Smernica ¢. CR- 4.1/2025
Smernica o postupe pri vykone financnej kontroly

Smernica €. CR- 4.1/2025 je revizia ¢.1 Smernice ¢. CR-4/2025 na zaklade novelizacie zakona
&. 294/2025, ktorym sa meni a dopifia zakon &. 357/2015 Z. z. o finan&nej kontrole a audite a o
zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov a ktorym sa menia a dopinaju
niektoré zakony a Metodického usmernenia ¢. MF/005050/2026-1411. Smernica o postupe pri
vykone financnej kontroly ¢. CR — 4/2025 bola schvalena Spravnou radou Fondu na podporu
cestovného ruchu svojim uznesenim ¢&. 9/1/2025 zo dna 12. 3. 2025.

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Smernica o postupe pri vykone finanénej kontroly (dalej len ,Smernica“) upravuje zakladné
pravidla a postup pri vykonavani finan¢nej kontroly a kompetencie, povinnosti a zodpovednost
Statutarneho organu Fondu na podporu cestovného ruchu (dalej len ,fond®), ostatnych organov
fondu a zamestnancov fondu pri vykone finan¢nej kontroly v podmienkach fondu a u pravnickej
osoby alebo fyzickej osoby, ktorej fond poskytuje alebo poskytol verejné financie podla zakona.

2. Cielom smernice je zabezpedit jednotnu aplikaciu ustanoveni Zakon &. 357/2015 Z. z. o
finanénej kontrole a audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov (najma zakona €. 177/2018
Z.z., 372/2018 Z. z., 368/2021 Z. z., 39/2022 Z. z., 121/2022 Z. z., 242/2023 Z. z., 157/2024 Z.
z., v zneni zakona €. 294/2025 Z. z. (dalej len ,zakon®) a Metodického usmernenia sekcie auditu
a kontroly Ministerstva financii SR €. MF/005050/2026-1411 (dalej len ,usmernenie MF SR*) pri
vykone finan¢nej kontroly, vratane zakladnych pravidiel finannej kontroly a auditu.

Clanok 2
Definicia zakladnych pojmov

1. Finan€nym riadenim sa rozumie suhrn postupov organu verejnej spravy pri riadeni rizik,
zodpovednom planovani, rozpoctovani, pouziti, poskytovani, uctovani, vykaznictve verejnych
financii, finan¢nej kontrole a audite, ktorého cielom je hospodarne, efektivne, uginné a ucelné
vyuzivanie verejnych financii.

2. Finan€nou kontrolou sa rozumie suhrn ¢innosti zabezpecujucich overovanie hospodarnosti,
efektivnosti, u€innosti a ucelnosti finanénych operacii alebo ich Casti pred ich uskutoénenim, v
ich priebehu a az do jej kone¢ného vysporiadania, zu¢tovania, dosiahnutia a udrzania vysledkov
a cielov finan&nych operacii alebo ich Casti.

3. Finan&nou operaciou alebo jej Castou je prijem, poskytnutie alebo pouzitie verejnych financii
hotovostne alebo bezhotovostne, pravny ukon alebo iny ukon majetkovej povahy.

4. Verejnymi financiami su:

a) finan¢né prostriedky podfla zakona €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy
a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon €.
523/2004 Z. z.%), t. j. vSetky verejné prostriedky, s ktorymi fond naklada a hospodari,
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b) finan&né prostriedky zo zahraniCia poskytnuté na zaklade medzinarodnych zmlav, ktorymi je
Slovenska republika viazana,

c¢) finan¢né prostriedky z rozpoctov Clenskych Statov Eurdpskej unie,

d) finanéné prostriedky z rozpoctov inych ako ¢lenskych Statov Eurdpskej unie uréené na
financovanie alebo spolufinancovanie programov Eurépskej unie.

5. Opravnenou osobou sa rozumie organ verejnej spravy, ak vykonava alebo ma vykonat
finanénu kontrolu podla § 8 alebo § 9 ods. 1 zakona €. 523/2004 Z. z. v zneni neskorSich
predpisov prostrednictvom prislusnych zodpovednych zamestnancov vykonavajucich finanénu
kontrolu.

6. Povinnou osobou sa rozumie prijimatel, ktorému fond poskytol alebo poskytuje verejné
finanéné prostriedky zo svojho rozpoctu, verejné financie za ktoré fond zodpoveda, alebo boli
poskytnuté v sulade s osobitnym predpisom, a u ktorej sa vykonava alebo sa ma vykonat finan¢na
kontrola podla § 8, finan¢na kontrola podla § 9.

7. Prizvanou osobou je zamestnanec iného organu verejnej spravy, zamestnanec pravnickej
osoby, cudzinec a ina fyzicka osoba, ak ich organ verejnej spravy prizval na u€ast na financnej
kontrole.

8. Zamestnancom je fyzickd osoba v pracovnopravnom vztahu alebo v obdobnom
pracovnopravnom vztahu definovana v Organizanom poriadku fondu alebo osoba vykonavajuca
pracu mimo pracovného pomeru (dohodam - fyzicka osoba vykonavajuca pracu mimo
pracovného pomeru).

9. Hospodarnostou sa rozumie vynalozenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo
obstaranie tovarov, prac a sluzieb v spravnom ¢ase, vo vhodnom mnozstve a kvalite za najlepSiu
cenu.

10. Efektivnostou sa rozumie najvyhodnejSi vzajomny pomer medzi vynaloZzenymi verejnymi
financiami, vykonanymi ¢innostami a dosiahnutymi vysledkami.

11. Uginnostou sa rozumie plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov
vzhladom na vynalozené verejné financie.

12. Ugelnostou sa rozumie vztah medzi uréenym G&elom vynaloZenia verejnych financii a
skutocnym ucelom ich vynaloZenia.

13. Organom verejnej spravy sa pre ucely tejto smernice rozumie subjekt verejnej spravy podla
zakona €. 523/2004 Z. z.
Clanok 3
Finanéné riadenie a ciel finanénej kontroly

1. Nalezite vykonana finan¢na kontrola prispieva k spravnemu fungovaniu finanéného riadenia, v
ramci ktorého sa tiez finan¢na operacia alebo jej ¢ast vykona alebo sa v nej pokracuje, len ak je
v sulade s relevantnymi skutocnostami (kritériami suladu) podla § 6 ods. 4 zakona. Riadne
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vykonanou finanénou kontrolou sa zabezpeci hospodarna, efektivna, ucelna a ucinna realizacia
finan¢nej operacie alebo jej Casti.

2. Finan¢nej kontrole podlieha finanna operacia alebo jej ¢ast, ktorou sa rozumie najma prijem
finanénych prostriedkov, poskytnutie finanénych prostriedkov a ich pouzitie a iné ukony
majetkovej povahy. Riadne sa overuju aj zmluvy, dohody a dodatky k nim Ci jednostranné pravne
ukony majetkovej povahy. Pravnym ukonom sa na ucely tejto smernice rozumie prejav vole
smerujuci k vzniku, zmene alebo zaniku prav a povinnosti ¢i zavazkovo-pravnych vztahov najma
uzatvorenie zmluvy alebo dohody vratane dodatku k zmluve alebo dohode alebo vystavenie
objednavky.

3. V ramci finanéného riadenia je fond povinny najma:
a) zodpovedne planovat a rozpoctovat,
b) riadit rizika,
c¢) vykonavat finanénu kontrolu,
d) realizovat finan¢énu operaciu alebo jej ¢ast, len ak je v sulade s § 6 ods. 4,
e) uctovat v sulade so zakonom o uctovnictve,
f) viest’ spolahlivé vykaznictvo,
g) vytvarat a uchovavat overitefny zaznam o kazdej finan&nej operacii alebo jej Casti,
h) ochrafovat majetok, ktory ma v sprave alebo vo vilastnictve.

4. Finan¢nou kontrolou fond zabezpecuje najma:
a) dodrZiavanie hospodarnosti, efektivnosti, u€innosti a uc¢elnosti pri hospodareni s verejnymi
financiami a realizacii financnej operacie alebo jej Casti,
b) dodrziavanie rozpoctu fondu,
c) dodrziavanie tohto zakona, vSeobecne zavaznych pravnych predpisov vydanych na jeho
vykonanie, osobitnych predpisov, medzinarodnych zmluav, ktorymi je Slovenska republika
viazana a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo
zahranicia, rozhodnuti vydanych na zaklade osobitnych predpisov alebo vnutornych
predpisov,
d) dodrziavanie uzatvorenych zmlav vo fonde,
e) dodrziavanie podmienok na poskytnutie a pouzitie verejnych financii,
f) spravnost a preukazatelnost vykonavania financnej operacie alebo jej Casti, spolahlivost
vykaznictva,
g) ochranu majetku v sprave alebo vo vlastnictve fondu,
h) predchadzanie podvodom, korupcii a inym nezrovnalostiam,
i) v€asné a spolahlivé informovanie riaditefa fondu o urovni hospodarenia s verejnymi
financiami a o vykonavanych finanénych operaciach alebo ich €astiach,
j) overovanie splnenia prijatych opatreni k nedostatkom zistenym finan€nou kontrolou alebo v
ramci kontroly hlavny kontrolérom,
k) overovanie dalSich skuto€nosti suvisiacich s financnou operaciou alebo jej Castou a
finan€énym riadenim.
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5. Finan€na kontrola sa v podmienkach fondu vykonava ako finanéna kontrola podla § 7
(finan€na kontrola) a upravena je blizSie v samostatnom ¢lanku tejto Smernice.

Clanok 4
Zodpovednost’ za finan¢né riadenie a financ¢na kontrola

1. Statutarny organ podla zakona a tejto Smernice o finanénej kontrole zabezpeduje:
a) riadenie rizika a finan¢nu kontrolu tak, aby sa pri plneni zamerov a cielov fondu
predchadzalo poruSovaniu zakona,
b) vSeobecne zavaznych pravnych predpisov vydanych na jeho vykonanie, osobitnych
predpisov alebo medzinarodnych zmluv, ktorymi je Slovenska republika viazana a na
zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finan¢né prostriedky zo zahranicia,
¢) hospodarnu, efektivnu, G¢innu a ucelnu realizaciu finanénej operacie alebo jej Casti,
d) overovanie plnenia podmienok na poskytovanie a pouzivanie verejnych financii,
e) vykonanie alebo pokracovanie finanénej operacie alebo jej Casti,
f) spolahlivost vykaznictva vratane vytvarania a uchovavania overitefného zaznamu o
finan¢nej operacii alebo jej Casti,
g) spravnost a uplnost informacii o vykonavanej finan¢nej operacii alebo jej ¢asti,
h) ochranu majetku v sprave fondu,
i) predchadzanie podvodom a nezrovnalostiam, ich odhalovanie a zabezpecenie napravy,
j) monitorovanie a hodnotenie Cinnosti vykonavanych fondom s cielom ziskavania informacii
0 nich, posudzovanie urovne ich vykonavania, oznamovanie nedostatkov zistenych v
¢innostiach vykonavanych fondom a ich odstrafiovanie,
k) vylu€enie zasahov smerujucich k ovplyviovaniu zamestnancov vykonavajucich financénu
kontrolu,
) prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku
zistenych opravnenou osobou (kontrolnym organom), Najvy$Sim kontrolnym Uradom
Slovenskej republiky, hlavnym kontrolérom, kontrolou na urovni zriadovatela alebo inymi
organmi, ktoré maju opravnenie na vykon kontroly alebo auditu vratane uplatnenia opatreni
vocCi zamestnancom zodpovednym za zistené nedostatky.

2. Riaditel fondu, zastupca Statutarneho organu, predseda fondu a iny zamestnanec (urci sa
interne) maju povinnost vykonavat' finan¢nu kontrolu podla § 7 zakona a su v rozsahu
pbésobnosti ustanovenej Organizacnym poriadkom fondu zodpovedni za:

a) vytvorenie postupov finanéného riadenia tak, aby sa zabezpecilo transparentné
posudzovanie a finan¢na kontrola pripravy a realizacie finan&nych operacii,

b) vykonavanie finan¢nej kontroly podla zakona a tejto Smernice,

c) za pripravu a realizaciu finan€nych operacii tak, aby bola dodrzana zasada hospodarnosti,
efektivnosti, u€innosti a u€elnosti pri hospodareni s verejnymi prostriedkami a s vlastnymi
prostriedkami,

d) zabezpec€ovanie pripravy a realizacie finanénych operacii v sulade s uzatvorenymi
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zmluvami alebo inymi rozhodnutiami o hospodareni s verejnymi prostriedkami a s vlastnymi
prostriedkami,

e) zabezpecCovanie dodrziavania vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, vnutornych
pravidiel a smernic fondu a prislusnych ustanoveni organizacného poriadku, ako aj
prislusnych ustanoveni tejto Smernice a su€asne tiez

f) vyjadrenie aj so zodpovednym zamestnancom za prislusnu finanénu operaciu, i je alebo
nie je mozné finanénu operaciu alebo jej €ast vykonat, v nej pokraCovat (pozn.: blizSie o tejto
skutoc€nosti hovori €l. 6 ods. 6 tejto Smernice).

Clanok 5
Postup pri vykone finan€énej kontroly

1. Finan€nou kontrolou sa na prisludnych stupfoch riadenia overuje vzdy sulad kazdej financnej
operacie alebo jej Casti s relevantnymi skutoénostami podla § 7 novelizovaného zakona.

2. Za vykon finan¢nej kontroly zodpoveda Statutarny organ fondu. Jeho zastupcom je predseda
Spravnej rady (dalej len ,SPR*) fondu.

3. Za vykon a ciele finan¢nej kontroly zodpovedaju v ramci tejto finanénej kontroly zamestnanci
fondu zodpovedni za prisludsny charakter financnej operacie, riaditel fondu a Statutarny organ
fondu tvoreny jeho zastupcom, predsedom.

4. Statutarny organ, predseda, zodpoveda za fond ako Ugtovnu jednotku a subjekt verejne;
spravy, a to aj za:
a) dodrziavanie vSeobecne zavaznych pravnych predpisov suvisiacich s vykonavanou
finan€nou operaciou alebo jej Castou,
b) financné krytie v rozpocte fondu,
¢) dodrziavanie principov a postupov verejného obstaravania i zakaziek malého rozsahu vo
fonde,
d) dodrziavanie zakonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vztahov,
e) dodrziavanie osobitnych predpisov pri vydani rozhodnuti podla osobitnych predpisov v
praktickej dennej oblasti pri overovani,
f) dodrziavanie osobitnych predpisov pri poskytovani finanénych prostriedkov formou
preddavkov zamestnancom ¢Ci dodavatelom, zaloh z pokladnice a zabezpek a sucasne
g) dodrziavanie osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi financiami.

5. Finan¢nu kontrolu vykonavaju:
a) Statutarny organ fondu a
b) zamestnanec v rozsahu svojej pdsobnosti podfa rozhodnutia Statutarneho organu fondu v
sulade s ¢l. 4 tejto smernice.

6. Financna kontrola sa realizuje viacerymi kontrolnymi ukonmi a postupmi. Veduci zamestnanec,
riaditel fondu, je povinny zabezpecit, aby overovanie finan€nou kontrolou pri zloZitych finanénych
operaciach zahffialo cely subor postupov a cinnosti, ktoré je potrebné vykonat v procese
realizacie financnych operacii a ktoré sa tykaju najma overenia ich finanéného krytia v rozpocte,
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dodrzania podmienok pre verejné obstaravanie, vyberu dodavatela, zadania objednavky,
pripravy a uzatvorenia zmluvy, preberania plneni od dodavatela, vedenia uctovnictva a postupov
uctovania, vedenia uctovnej a majetkovej evidencie, vykonavanie spravy majetku a dalSich
pravnych Ukonov a ukonov majetkovej povahy. Pre tieto zlozité finanéné operacie je
charakteristické, Ze finan¢na kontrola sa u nich z ¢asového hladiska realizuje v dvoch fazach.

7. Finan€na kontrola sa vykonava v dvoch fazach:
a) faza pripravna — pred vstupom do zavazku/pohlradavky,
b) faza realizatna — pred uhradou vydavku/pred prijatim platby.

8. V pripravnej faze sa financna kontrola zameriava na oblast planovania, rozpoctovania,
verejného obstaravania, uzatvarania zmluvnych vztahov. Ide o finanéné operacie, ako napr.
vykonanie verejného obstaravania, vystavenie ziadanky (priloha &. 1), vystavenie objednavky
(priloha €, 2), uzatvorenie zmluvy, vyslanie zamestnanca na pracovnu cestu — vystavenie
cestovného prikazu a stanovenie podmienok na uskuto€nenie pracovnej cesty.

9. Zamestnanci, ktori vykonavaju finanénu kontrolu, sa v pripravnej faze pri overovani finanéne;j
operacie alebo jej Casti zameriavaju najma na:
a) finanéné krytie v rozpocte,
b) dodrziavanie principov verejného obstaravania,
c¢) dodrziavanie zakonnych podmienok pri uzatvarani zmluvnych vztahov,
d) dodrziavanie osobitnych predpisov pri vydani rozhodnutia,
e) dodrZiavanie osobitnych predpisov pri hospodareni s verejnymi prostriedkami.

10. V realizacnej faze sa finan¢na kontrola uskuto¢fiuje pred samotnym uskuto€nenim financnej
operacie alebo jej Casti alebo v procese jej realizacie a je zamerana na oblast zmluvného plnenia
na zaklade objednavok a uzatvorenych zmluv, na vykon rozhodnuti, pravnych ukonov a inych
ukonov majetkovej povahy, na zuctovanie platieb, na zaradenie majetku do evidencie a pod.

11. Zamestnanci, ktori vykonavaju finanénu kontrolu, sa v realizanej faze pri overovani
finan¢nej operacie alebo jej €asti zameriavaju najma na:
a) vecné a finan¢né plnenie zmluvnych vztahov — preberanie plneni od dodavatela
(kontrola pInenia podla zmluvy/objednavky),
b) dodrziavanie zakonnych podmienok vedenia uétovnictva — spravne a uplné vyhotovenie
platobného prikazu, zdokumentovanie u¢tovného pripadu (finanénej operacie alebo jej
Casti) potrebnymi uctovnymi dokladmi,
c¢) dodrziavanie zakonnych podmienok vedenia rozpoctovnictva — spravne uplatnenie
rozpoctovej klasifikacie prijmov a vydavkov,
d) dodrziavanie inych podmienok podfa osobitnych predpisov upravujucich vykonavanie
inych odbornych €innosti podla charakteru financnej operacie alebo jej Casti.

12. Zamestnanci vykonavajuci finanénu kontrolu overia sulad finanénej operacie alebo jej Casti s
relevantnymi skuto€nostami podfa § 6 ods. 4 zakona o finan¢nej kontrole; podla vysledku
overenia potvrdia na doklade suvisiacom s finanénou operaciou alebo jej Castou vykonanie
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finan¢nej kontroly, a to uvedenim svojho mena a priezviska, podpisu, datumu vykonania financnej
kontroly a vyjadrenia suhlasu alebo nesuhlasu s finanénou operaciou alebo jej Castou.

13. Kazdy zamestnanec potvrdzujuci vykonanie finanénej kontroly podla § 7 zakona o financnej
kontrole musi sam za seba uviest jedno z vyjadreni (suhlasné alebo nesuhlasné) podla § 7 ods.
3 zakona o finan¢nej kontrole.

14. Zamestnanec vyjadrenim suhlasu alebo nesuhlasu s finanénou operaciou alebo jej ¢astou
vykonava finan¢énu kontrolu a zodpoveda za realizaciu finan¢nej operacie alebo jej Casti.

15. Vyjadrit suhlas s finanénou operaciou alebo jej Castou je mozné len na zaklade uistenia sa o
jej sulade s § 6 ods. 4 zakona finan¢nej kontrole.

16. Kazdy zamestnanec potvrdzujuci vykonanie finan¢nej kontroly podla § 7 zakona o finan¢nej
kontrole musi spolu s uvedenim suhlasného alebo nesuhlasného vyjadrenia uviest datum, kedy
realne financnu kontrolu podfa § 7 zakona o finan¢nej kontrole vykonal.

17. Vykonanie finanénej kontroly potvrdzuji zamestnanci na dokladoch suvisiacich s finanénou
operaciou, na krycom liste k fakture, platobnom poukaze alebo na kontrolnom liste. Kryci list k
fakture a platobny poukaz ako doklady potvrdzujuce vykonanie finanénej kontroly musia byt trvalo
pripojené k fakture alebo k inému uctovnému dokladu.

18. Kontrolny list obsahuje kratky vystizny text objasfiujuci, ¢o bolo predmetom overenia, ktoré
potvrdili zamestnanec v rozsahu svojej pésobnosti a uréeny veduci zamestnanec, riaditel fondu.

19. Financna kontrola sa vo vsetkych pripadoch a na vsetkych druhoch dokladoch vykona v
oblasti/oblastiach vyplyvajucich z povahy finanénej operacie alebo jej €asti, zamestnancom a
veducim zamestnancom, riaditeflom fondu, ktori su zodpovedni za finanénu operaciu alebo za jej
prislusnu Cast.

20. Vo fonde sa riadne dba na riadenie rizik pri zastupovani zamestnancov €i pri nevykonani
finan¢nej operacie z dévodu uvedenia negativneho vyjadrenia (neodsuhlasenia) v zmysle tejto
smernice a § 7 ods. 3 prvej vety zdkona. Sucastou riadenia rizik vo fonde je aj postup a prijatie
opatreni pri nemoznosti zastupenia zamestnanca a rozhodnutia Statutara o ur€eni oséb, ktoré
vykonavaju finanénu kontrolu podfa ustanovenia § 7 zakona s cielom riadneho, plynulého a
relevantného overenia finanénych operacii alebo ich Casti.

21. Frekventované financné operacie su uvedené v samostatnej prilohovej Casti k tejto smernici
pre vSetkych zamestnancov, ako aj fyzické osoby, ktoré vykonavaju vykon prace mimo
pracovného pomeru (dohodari).

22. Zamestnanec ani veduci zamestnanec (riaditel fondu) nesmie vykonat finanénu kontrolu
podla § 7 zakona, ak je osobne alebo majetkovo prepojeny s finanénou operaciou alebo jej
Castou, alebo ak by jej vykonanim mohol nastat konflikt zdujmov. V pripade finanénych operacii
tykajucich sa pracovnej zmluvy, dodatkov k pracovnej zmluve, priznania odmien alebo inych
majetkovych plneni v prospech riaditela fondu, je riaditel fondu z vykonu finan€nej kontroly plne
vyluceny.
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Clanok 6
Financ¢na kontrola a zastupitelnost’

1. Povinnostou zodpovednych zamestnancov za finanéné operacie je overovat sulad kazdej
finan¢nej operacie alebo jej Casti so skuto€nostami uvedenymi v ods. 3 tohto ¢lanku formou
finan¢nej kontroly. Finanéna kontrola je povinna a overuju sa fou finanéné operacie alebo jej
Casti.

2. Finan¢nu kontrolu beznych finan€nych operacii vykonava riaditel fondu spolu s predsedom
SPR fondu a dalSimi zodpovednymi osobami podla povahy finan¢nej operacie. Z vykonu
finan¢nej kontroly finan&nych operacii $pecifikovanych v Cl. 5 bode 22 (pracovna zmluva riaditela,
jej dodatky, odmeny riaditela) je riaditel fondu vylu€eny a finanénu kontrolu za fond v realizacnej
a pripravnej faze vykonava samostatne predseda SPR fondu v sucinnosti s rozpodtarom.
Zodpovednymi osobami vo fonde su:

a) zastupca riaditela,

b) zamestnanec zodpovedny za rozpocet,

¢) zamestnanec zodpovedny za agendu uctovnictva,

d) zamestnanec zodpovedny za spravu majetku (hospodar) a sucasne

e) zodpovedajuci zamestnanec, ktory je zodpovedny za iné odborné Cinnosti podla povahy
finan¢nej operacie alebo jej Casti vo fonde.

3. Fond finan€nou kontrolou podla ustanovenia § 7 zakona a tejto Smernice o finanénej kontrole
overuje, v sulade s ciefmi podla €l. 3 a podla povahy kazdej finan¢nej operacie alebo jej Casti,
jej sulad s:

a) rozpoctom fondu na prislusny rozpoctovy rok,

b) osobitnymi predpismi alebo medzinarodnymi zmluvami, ktorymi je Slovenska republika viazana
a na zaklade ktorych sa Slovenskej republike poskytuju finanéné prostriedky zo zahranicia,

¢) zmluvami uzatvorenymi Statutarom fondu, alebo riaditefom fondu v ramci fondu (zmluvy,
dohody, dodatky, dohody o skon¢eni zmluvy a podobne),

d) rozhodnutiami vydanymi na zéklade osobitnych predpisov a
e) vnutornymi predpismi (smernicami fondu) alebo
f) inymi podmienkami poskytnutia a pouZitia verejnych financii.

4. Pri vykonani finan€nej kontroly uvadzaju osoby vykonavajuce finanénu kontrolu svoje meno a
priezvisko, vlastnoru¢ny podpis, datum vykonania finan¢nej kontroly a prislusné vyjadrenie:

a) s finan¢nou operaciou alebo jej Castou suhlasim alebo
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b) s finan¢nou operaciou alebo jej astou nesuhlasim.

5. V podmienkach fondu sa datum moéZe uviest vlastnoruéne, datumovkou, peciatkou, Ci
technicky inym spésobom. V podmienkach fondu sa meno a priezvisko vzdy uvedie v plnom
zneni, a to vlastnorucne, peciatkou mena a priezviska alebo predtlacene. V pripade zistenia
nedostatkov po€as vykonavania finan¢nej kontroly (teda v pripade zistenia nesuladu financnej
operacie s niektorou zo skutoCnosti) su zodpovedné osoby podla ods. 2 povinné pisomne
oznamit' riaditelovi zistené nedostatky a nesulad financnej operacie so skuto¢nostami, ktoré
brania vykonat alebo pokracovat vo finanénej operacii alebo jej Casti. Pri zastupovani inym
zamestnancom sa uvedie k menu a priezvisku zamestnanca, ktory sa doCasne / kratkodobo
zastupuje, skratka v.z. (v zastupeni).

6. Zastupenie zamestnanca sa realizuje vzdy inym zamestnancom podla naplne prace. Riaditela
fondu zastupuje zastupca, uvedie sa nazov pracovnej pozicie alebo funkcia. Statutarny organ,
predsedu zastupuje podpredseda SPR fondu, resp. iny povereny zastupca, urci sa interne.

Clanok 7
Obeh dokladov, nedostatky zistené pri vykone finanénej kontroly podla § 7

1. Frekventované financné operacie alebo ich €asti vo fonde pri vykone finanénej kontroly podla
ustanovenia § 7 zakona a tejto smernice predstavuju:

Finanéna operacia Overenie kritériom suladu: Zodpovedny Veduci
alebo jej ¢ast’ zamestnanec zamestnanec
Uhrada faktury Rozpocet Rozpodtar, Riaditel fondu
Uzatvorena zmluva/objednavka zamestnanec uctarne Predseda SPR
fondu
Realizovanie Rozpocet Rozpoctar a Riaditel fondu
objednavok Uzatvorena zmluva zamestnanec Predseda SPR
zadavajuci fondu
objednavku
Nakup v hotovosti Ziadanka Rozpoctar a Riaditel fondu
Rozpocet pokladnik Predseda SPR
Interna smernica fondu
Prijem v hotovosti Ziadanka Rozpoctar a Riaditel fondu
Rozpocet pokladnik Predseda SPR
Interna smernica fondu
Refundacia/vyuctovanie
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Poskytnutie
preddavku

Rozpocet
Uzatvorena zmluva
Ziadanka (pokladnica)

Rozpoctar, ekondm

Riaditel fondu
Predseda SPR
fondu

Najomna zmluva

Rozpocet
Osobitné predpisy
Interné smernice

Rozpoctar a
zodpovedny
zamestnanec za
pravne ukony

Riaditel fondu
Predseda SPR
fondu

Pracovna zmluva a
dodatky

Rozpocet

Interna smernica
Osobitné predpisy
Kolektivna zmluva

Rozpoctar,
zamestnanec
mzdovej uc¢tarne a
zodpovedny
zamestnanec za
pravne ukony

Riaditel fondu
Predseda SPR
fondu

Pracovna zmluva
riaditela a dodatky

Rozpocet

Interna smernica
Osobitné predpisy
Kolektivna zmluva

Rozpoctar,
zamestnanec
mzdovej uc¢tarne a
zodpovedny
zamestnanec za
pravne ukony

Predseda SPR
fondu v suginnosti
s rozpoctarom

Odmeny riaditela
fondu

Rozpocet

Interna smernica
Osobitné predpisy
Kolektivna zmluva

Zamestnanec
mzdovej uctarne a
zodpovedny
zamestnanec za
pravne ukony

Predseda SPR
fondu v sucginnosti
s rozpoctarom

Dodavatelska zmluva

Rozpocet
Interna smernica
Osobitné predpisy

Rozpoctar, ekondom a
zodpovedny
zamestnanec za
pravne ukony

Riaditel fondu
Predseda SPR
fondu

Vyradenie majetku

Uzatvorena zmluva

Vyradovaci protokol
Rozhodnutie Statutara o
prebyto¢nosti/neupotrebitelnosti

Zamestnanec
zodpovedny za
vyradenie majetku

Riaditel fondu
Predseda SPR
fondu

Vyhlasenie
vyberového konania

Osobitny predpis
Interny akt riadenia
Rozpocet

Rozpodtar,
zamestnanec
mzdovej uctarne a
zodpovedny
zamestnanec za
pravne ukony

Riaditel fondu
Predseda SPR
fondu
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Verejné obstaravanie Osobitny predpis Rozpoctar a Riaditel fondu
Interny akt riadenia zamestnanec Predseda SPR
Rozpocet zadavajuci fondu

obstaravanie

Ziadanka Rozpocet Pokladnik, Rozpoctar Riaditel fondu
Interna smernica a prislusny Predseda SPR
zamestnanec - fondu
Ziadatel
Pracovna cesta Rozpocet Pokladnik, Rozpoctar Riaditel fondu
Interna smernica Predseda SPR
Cestovny prikaz fondu

2. Ak sa pri vykonavani finan¢nej kontroly zisti nesulad finan€nej operacie alebo jej Casti s
relevantnymi skutoénostami, respektive nie je preukazany sulad finanénej operacie so vSetkymi
skuto€nostami, ktoré su pre danu finanénu operaciu alebo jej Cast podstatné, napriklad
rozpoctové krytie, absencia zmluvy alebo objednavky, prekroCenie finanénych limitov, chybajuce
dostato¢né zddvodnenie poziadavky, chybajuca sprievodna dokumentacia pre posudenie
finan¢nej operacie alebo jej Casti, nespravne uvedené udaje, finantna operacia alebo jej Cast sa
nevykona. Finanénu kontrolu beznych finanénych operacii vykonava riaditel fondu spolu s
predsedom SPR fondu a dalSimi zodpovednymi osobami podla povahy finanénej operacie. Z
vykonu finanénej kontroly finanénych operacii $pecifikovanych v Cl. 5 pism. 23 (pracovna zmluva
riaditela, jej dodatky, odmeny riaditefa) je riaditel fondu vyluceny a finanénu kontrolu za fond v
realizatnej a pripravnej faze vykonava samostatne predseda SPR fondu v suc€innosti s
podpredsedom SPR fondu alebo rozpoc¢tarom.

3. Prisludny zodpovedny zamestnanec vykonavajuci tuto finanénu kontrolu podla § 7 v rozsahu
svojej vecnej pbsobnosti, ktory zisti nesulad financnej operacie alebo jej Casti s relevantnymi
skutocnostami, je povinny bezodkladne tuto skuto¢nost zaznamenat' priamo na doklade, kde sa
vykonava finan€na kontrola (podla prilohovej Casti k Smernici). Zamestnanec je su¢asne povinny
o tejto skutonosti (s uvedenim negativneho vyjadrenia ,nesuhlasim®) informovat’ bezodkladne
riaditefa fondu. Uvedené plati aj pre prislusného zodpovedného veduceho zamestnanca fondu,
riaditela, vykonavajuceho tuto finan€nu kontrolu. Tento je povinny o tejto skuto€nosti (s uvedenim
negativneho vyjadrenia ,nesuhlasim®) informovat bezodkladne predsedu SPR fondu.

4. V zaujme zabezpecCenia jednoznacného a nespochybnitelného vyjadrenia je zamestnanec
al/alebo veduci zamestnanec fondu, riaditel, povinny uviest v pripade zistenia nedostatkov aj
dovody nesuladu financnej operacie s relevantnymi skuto€nostami podla tejto Casti Smernice a
§ 6 ods. 4 zakona.

5. O nemoznosti vykonat finan&nu operaciu alebo jej Cast alebo nemoznosti v nej pokracovat
zamestnanec, ktory nesulad zistil, bezodkladne informuje zamestnanca a veduceho
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zamestnanca fondu, riaditela a vrati prislusny doklad vecne prislusnému organizaénému utvaru
na odstranenie zistenych nedostatkov a vykonanie napravy.

6. Ak je potrebné financnu operaciu alebo jej Cast zrealizovat, zodpovedny zamestnanec vecne
prislusného organizac¢ného utvaru je povinny bezodkladne urobit napravu zistenych nedostatkov
a odstranenie zisteného nesuladu finanénej operacie alebo jej Casti a predlozit finanénu operaciu
alebo jej Cast’ na vykon novej financnej kontroly podla § 7, ak su odstranené vSetky identifikované
nedostatky. Finan¢nu kontrolu podla § 7 nemozno pozastavit'.

7.V pripade, ak uz nie je v zaujme fondu finanénu operaciu alebo jej Cast zrealizovat, vykon tejto
finan€nej kontroly podfla § 7 zakona a tejto Smernice sa neopakuje, bez ohladu na skuto¢nost, Ci
bol zisteny nesulad odstraneny alebo nebol odstraneny.

Clanok 8
Zaverecéné ustanovenia

1. Tato smernica nadobuda platnost diiom schvalenia spravnou radou fondu a ucinnost od
17.08.2026.

2. Tato smernica zaroven rusi Smernicu €. CR-4/2025 o postupe pri vykone finan¢nej kontroly zo
dna 13.2.2025.

Prilohy:

Priloha &.1: Ziadanka k tovarom a sluzbam — vzor
Priloha €.2: Objednavka k tovarom a sluzbam — vzor
Priloha €.3: Kryci list k FK uhrad dodavatelskych faktur
Priloha ¢.4: Finanéna kontrola na finanénu operaciu
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. Priloha €. 1
Fond na podporu cestovného ruchu

Suché myto 7045/ 1, 81103 Bratislava - mestska Cast Staré Mesto

ZIADANKA é. /2026

*)[na nakup materialu / tovaru Ziadatel:
nakup drobného hmotného majetku (do 1.700,00 EUR)
nakup drobného nehmotného majetku (do 2.400,00 EUR) || e
nakup dlhodobého hmotného majetku (nad 1.700,00 EUR) Utvar:

nakup dlhodobého nehmotného majetku (nad 2.400,00 EUR)

Zabezpe()enie opravy, alebo Slquy ............................................................................

$kolenie Cislo spisu:

iné e e

*) Ziadané oznacte "x"

Jedn. cena Celkova suma

Por.¢. Nazov a podrobny popis (po¢. ks v bal.): Pocet ks s DPH (€) s DPH (€)

1. 0,00 0,00

2. 0,00 0,00

3. 0,00 0,00

4. 0,00 0,00

5. 0,00 0,00
Podrobny popis a dévod:
Dodavatel:

Spolu: 0,00

Suhlas:

Suhlasim / nesuhlasim *
Datum Podpis
riaditelka FNPCR: Zuzana Luhova

Finan¢na kontrola vykonana v zmysle zékona ¢. 357/2015 Z. z. o financ¢nej kontrole a audite a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.
Svojim podpisom potvrdzujem, Ze predpokladany vydavok / prijem * je / nie * je v stlade s rozpo¢tom fondu na prislusny rok.

S finanénou operaciou, pripadne jej ¢astou:
Suhlasim / nesuhlasim *
Datum Podpis
zamestnanec zodpovedny za rozpocet: Daniela Kléckler

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze s finanénou operaciou, pripadne jej Castou:
Suhlasim / nesuhlasim *

Datum Podpis
predseda Spravnej rady FNPCR: Maria NepSinska
(* nehodiace sa skrtnut)

zamestnanec zodpovedny za realizaciu:



Priloha ¢.2

OBJEDNAVKA tisto: 20260xx

Détum vystavenia:

Adresa odberatel'a: Adresa dodavatel'a:
Fond na podporu cestovného ruchu Obch.meno:

Suché myto 7045 / 1 Sidlo:

81103 Bratislava - mestska cast’ Staré Mesto

1€0: 56701161 1co:

DIC: 2122405340 IC DPH:

Bankové spojenie odberatela: DIC:

Statna pokladnica IBAN:

IBAN: SK56 8180 0000 0070 0071 2755

Objednavame si u Vas :

Pol.c. Predmet obj avky| Objed. Z Ml MJ celkom Cena za MJ s DPH Cena spolu s DPH

Maximalna cena celkom s DPH:

predseda spravnej rady FNPCR

Cislo objednavky uvadzajte v kazdom doklade, tykajlicom sa tohto obchodného pripadu (faktura, dodac list).



Priloha ¢. 3

Fond na podporu cestovného ruchu

Suché myto 7045 / 1
81103 Bratislava - mestskd cast Staré Mesto
Slovenskd republika

Kryci list k FK uhrad dodavatel’skych faktur

Oznacenie alebo popis fin. operacie: Uhrady dodavatel'skych faktar
Ukel: Vykonanie FK pri thrade dodavatel'skych faktir v pocte:
Suma transakcie:

Datum uhrady:

Finan¢na kontrola vykonand v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o
zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze predpokladany vydavok / prijem * je / mie * je v stlade s
rozpoc¢tom fondu na prislusny rok.
S finan¢nou operaciou, pripadne jej ¢ast'ou:

Suhlasim / nesuhlasim *

Datum zamestnanec zodpovedny za rozpocet

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze s finanénou operaciou, pripadne jej cast'ou:
Suhlasim / nesuhlasim *

Datum riaditel’ FNPCR

(* nehodiace sa Skrtnut’)

Tel.: +421-2-XXX / E-mail: office@fondnpcr.sk/ Statna pokladnica/ IBAN SK5681800000007000712755 /
ICO: 56701161 DIC: 2122405340. Nie sme platcami DPH


mailto:office@fondnpcr.sk

Priloha ¢.4

Finan¢na kontrola

finané¢na kontrola vzmysle zakona ¢.357/2015 Z.z.

Finanéné opericia alebo jej tast: (popis, resp. priloha)

Fond na podporu cestovného ruchu

Zodpovedny zamestnanec
(meno a priezvisko)

Détum a podpis

Finanénd operaciu alebo jej éast moZno/nemoino
vykonat, vo

finantne| operécii alebo |e} tastl moZno/nemoino
pokratovat,

poskytnuté pinenle

treba/nje je potrebné vymihat.

Vedicl zamestnanec
{meno a priezvisko)

Datum a podpis

Finan¢ni operaciu alebo jef tast mozno/nemoino
vykonat, vo

finantnej opericit alebo je] &asti moino/nemoino
pokratovat,

poskytnuté pinenie

treba/nie Je potrebné vymahat.





