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Aktivity projektu (pojem zahffia hlavné aj podporné

AP aktivity projektu)

cov Celkové opravnené vydavky

CRz Centralny register zmlav

eGrant Informacny monitorovaci systém

EKS Elektronicky kontraktacny systém

EU Eurépska unia

FK Finan&na kontrola

FKnM Finan&na kontrola na mieste

Fond Fond na podporu cestovného ruchu

HAP Hlavné aktivity projektu

HP Horizontalne principy

KEP Kvalifikovany elektronicky podpis

KUv Kone&ny uzivatel vyhod

Lehota Casovy Usek na vykonanie tkonu. Do plynutia lehoty
sa nezapocitava den, v ktorom doslo ku skuto€nosti
uréujucej zaciatok lehoty. Lehoty uréené podla
tyzdnov, mesiacov alebo rokov sa koncia uplynutim
toho kalendarneho dra, ktory sa svojim oznacenim
zhoduje s dniom, ked doSlo k skuto€nosti uréujucej
zaciatok lehoty. Ak taky kalendarny def v mesiaci nie
je, lehota sa konc¢i poslednym drfiom toho ktorého
mesiaca. Ak koniec lehoty pripadne na sobotu,
nedelu alebo na defi pracovného pokoja, je
poslednym driom lehoty nasledujuci pracovny deni.

MCRaS SR Ministerstvo cestovného ruchu a Sportu SR

Msli/l Monitorovacia sprava za |. a ll. Polrok prislusného
kalendarneho roka

MSP Mikro, maly a stredny podnik’

MU Meratelny ukazovatefl

NMS Nasledna monitorovacia sprava

' Podra definicie uvedenej v Prilohe | Nariadenia o skupinovych vynimkach
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ovz Okolnost vylu€ujuca zodpovednost

PHZ Predpokladana hodnota zakazky

PNP Prispevok na projekt

PM Projektovy manazér
Fond na podporu cestovného ruchu, zriadeny

Poskytovatel zakonom ¢. 303/2024 Z. z. o Fonde na podporu
cestovného ruchu

PPP Podmienky poskytnutia prispevku

Prijemca Dodavatel Prijimatela prispevku na projekt
Obec, Vy3Si uzemny celok, iny subjekt verejnej

Prijimater spravy, pra\_/nlclfavz. alebf) fyzicka osob? odo dna
nadobudnutia Gc€innosti Zmluvy o prispevku na
projekt

Prijem PNP I?[lplsame pro,strledkov z prispevku na projekt na
ucet Prijimatela

PvT Podnik v tazkostiach

RAP Realizacia aktivit projektu

RHAP Realizacia hlavnych aktivit projektu

RPVS Register partnerov verejného sektora

SH Sumariza¢ny harok

SR Statny rozpodet

Udrzatelnost’ projektu

Obdobie, pocCas ktorého je Prijimatel povinny
zachovat ucel, vysledky a funk&nost projektu v
sulade so Zmluvou o prispevku na projekt.

Uhrada PNP Uhrada prostriedkov z PNP z Gétu platobnej jednotky

uPvVs Ustredny portal verejnej spravy

uvo Urad pre verejné obstaravanie
Verejné obstaravanie — vo vSeobecnom vyzname sa
pod verejnym obstaravanim rozumie aj zadavanie

VO zakaziek na obstaranie tovarov, prac a sluzieb
nespadajucich pod zakon ¢&. 343/2015 Z. z. o
verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov

Vyzva Vyzva.na pripravu a predlozenie zZiadosti prispevku
na projekt

ZMS ZavereCna monitorovacia sprava
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Zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o

ZVO zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorSich predpisov

VW ZjednoduSené vykazovanie vydavkov

ZoPNP Ziadost o poskytnutie prispevku na projekt

ZoP Ziadost o platbu

ZZoP Zaveredna ziadost o platbu

Zmluva o PNP/ZoPNP Zmluva o prispevku na projekt

ZoZ/0oZ Ziadost o zmenu Zmluvy o prispevku na projekt/
Oznamenie o zmene Zmluvy o prispevku na projekt

Zoznam skratenych pojmov legislativy EU a SR

Nariadenie o skupinovych Nariadenia Komisie (EU) &. 651/2014 zo
vynimkach . i i -

17. juna 2014 o vyhlaseni urcitych
kategérii pomoci za zlucitelné s
vnutornym trhom podla ¢l. 107 a 108
zmluvy v platnom zneni

Nariadenie o taxonémii
Nariadenie Eurépskeho Parlamentu a Rady (EU)
2020/852 z 18. juna 2020 o vytvoreni ramca na
ulahCenie udrzatefnych investicii a o zmene
nariadenia (EU) 2019/2088

Nariadenie o rozpoctovych )
pravidlach Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU,
Euratom) ¢. 2018/1046 z 18. jula 2018 o
rozpocCtovych pravidlach, ktoré sa vztahuju na
vSeobecny rozpodéet Unie, o zmene nariadeni (EU)
&. 1296/2013, (EU) ¢&. 1301/2013, (EU)
1303/2013, (EU) &. 1304/2013, (EU)

1309/2013, (EU) &. 1316/2013, (EU)
223/2014, (EU) ¢&. 283/2014 a rozhodnutia €.
541/2014/EU a zru$eni nariadenia (EU,
Euratom) €. 966/2012 v platnom zneni

0¢ O O

Civilny sporovy poriadok Zakon ¢ 160/2015 Zb. Civilny sporovy
poriadok v zneni neskorsich predpisov

Obchodny zakonnik Zakon &. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik
v zneni neskorSich predpisov

Obciansky zakonnik Zakon &. 40/1964 Zb. Obtiansky zakonnik

v zneni neskorsSich predpisov

2U.v.EU L 187, 26.6.2014, 5. 1)
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Spravny poriadok Zakon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani

(spravny poriadok) vzneni neskorSich
predpisov

Trestny zakon zékon & 300/2005 Z. z. Trestny zékon v
zneni neskorsich predpisov

Zakon o cenach zakon ¢. 18/1996 Z. z. o cenach v zneni

neskorSich predpisov

Zakon o DPH zakon €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej
hodnoty v zneni neskorsich predpisov
Zakon o dani z prijmov Zakon €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov

v zneni neskorsSich predpisov

Zakon o e-Governmente
zakon ¢&. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe
vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o
zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o e-
Governmente) v zneni neskorsich predpisov

Zakon o finanénej kontrole zakon &. 357/2015 Z. z. o finanénej kontrole a
audite a o zmene a doplneni niektorych zakonov

v zneni neskorSich predpisov
Zakon o obmedzeni platieb Vv | 400 ¢ 394/2012 Z. z. o obmedzeni

hotovosti . . . v
platieb v hotovosti v zneni neskorSich
predpisov

Zakon o ochrane hospodarskej | zakon & 187/2021 Z. z. o ochrane

sut'aze hospodarskej sutaze a o zmene a doplneni

niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
Zakon o osvedcovani listin a | zakon &. 599/2001 Z. z. o osvedCovani listin a
podpisov podpisov

Zakon o Fonde zakon ¢&. 303/2024 Z. z. o Fonde na podporu
cestovného ruchu

Zakon o rozpoétovych pravidlach | zakon €. 523/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov

Zakon o spravnych poplatkoch Zakon €. 145/1995 Z. z. o spravnych poplatkoch
v zneni neskorSich predpisov

Zakon o slobode informacii zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych
zakonov (zdkon o slobode informacii) v zneni
neskorSich predpisov

Zakon o Statnej pomoci zakon €. 358/2015 Z. z. o uprave niektorych
vztahov v oblasti Stathej pomoci a minimalnej

pomoci a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Zakon o archivoch a zakon ¢&. 395/2002 Z. z. o archivoch a

registraturach registraturach a o doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorSich predpisov

Zakon o konkurze a zakon €. 7/2005 Z. z. o konkurze a reStrukturalizacii

reStrukturalizacii a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni

neskorSich predpisov
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Zakon o Ucétovnictve

zakon ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v
zneni neskorsich predpisov

Zakon o verejnom obstaravani

zakon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a ozmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov

Zakon o registri
verejného sektora

partnerov

zakon €. 315/2016 Z. z. o reqistri partnerov
verejného sektora a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov

Zakon o ochrane pred legalizaciou
prijmov z trestnej €innosti

zakon €. 297/2008 Z. z. o ochrane pred legalizaciou
prijmov z trestnej Cinnosti a o ochrane pred
financovanim terorizmu a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Zakon o vykone
verejnom zaujme

prace vo

zakon €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo
verejnom zaujme v zneni neskorSich
predpisov

Zakon o znalcoch, timoc¢nikoch a
prekladateloch

zakon ¢. 382/2004 Z. z. o znalcoch, timoénikoch
a prekladateloch a o zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorSich predpisov
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1. Ciel a platnost’ Prirucky

Prirucka pre Prijimatela poskytnutého prispevku na projekt v ramci Vyzvy €. 2025/01 - Vyzva
na predkladanie Ziadosti o poskytnutie prispevku na podporu ,UDRZATEUNEHO A
KONKURENCIESCHOPNEHO CESTOVNEHO RUCHU A KUPELNICTVA V REGIONOCH
SLOVENSKEJ REPUBLIKY* (dalej ,Prirucka pre Prijimatelfa“) predstavuje metodicky
dokument Fondu, ktorého ciefom je poskytnut Prijimatelovi navod na pinenie povinnosti
vyplyvajucich zo zmluvy o poskytnuti prispevku na projekt (dalej len ,Zmluva o prispevku na
projekt), Ma sluzit ako pomoc Prijimatelovi na jeho lepSiu orientaciu v naronom procese
implementacie projektov z Vyzvy €. 2025/01 Vyzva na predkladanie Ziadosti o poskytnutie
prispevku na podporu ,UDRZATEINEHO A KONKURENCIESCHOPNEHO CESTOVNEHO
RUCHU A KUPELNICTVA V REGIONOCH SLOVENSKEJ REPUBLIKY*. Priru¢ka taktiez
sluzi na zlep3enie vzdjomnej spoluprace v3etkych zucastnenych stran zainteresovanych
v projekte pocCas realizacie ako aj po€as obdobia udrzatelnosti projektu t. j. 5 rokov od
ukondenia aktivit projektu.

Ustanovenia tejto priruCky su pre Prijimatela zavazné, pokial niektora &ast prirucky
nestanovuje inak.

Prirucka nenahradza Ziadne ustanovenia dohodnuté medzi Fondom a Prijimatefom v Zmluve
o prispevku na projekt, len ich doplfia, pripadne vysvetluje, v pripade rozporu je zavazné
ustanovenie v Zmluve o prispevku na projekt.

Priru¢ka je zavaznym metodickym dokumentom?®, z ktorého pre Prijimatela vyplyvajd prava a
povinnosti alebo ich zmena. Tato priru¢ka nezaklada nové prava a povinnosti nad ramec
Zmluvy o poskytnuti prispevku na projekt a podmienok vyzvy. Ustanovenia
tejto Prirucky maju metodicky a vykladovy charakter, pokial nie je vyslovne uvedené
inak.

Prirucka ako aj kazda jej aktualizacia je zverejnena na webovom sidle www. fondnpcr.skav
systéme EGRANT.

PriruCka poskytuje Prijimatelom doplfujuce, spresriujuce a vysvetlujuce informacie a slizi na
lepSiu orientaciu v procese implementacie projektu a efektivhu vzajomnu spolupracu
v8etkych zu€astnenych subjektov. Jej cielom je usmernit Prijimatelov, ako postupovat’ v
procese implementacie projektu, napr. pri priprave ziadosti o platbu, ziadosti o zmenu Zmluvy
o PNP, pri vypracovani monitorovacich sprav a taktiez poskytnut informacie, aké doklady je
potrebné v uvedenych suvislostiach predkladat Poskytovateflovi.

Poskytovatel si vyhradzuje pravo aktualizovat’ informacie v Prirucke.

V pripade zmien v Prirucke, tykajucich sa zavaznych ustanoveni, je Prijimatel povinny dalej
postupovat podfa tychto zmien. V pripade aktualizacie Prirucky bude Poskytovatel o tejto
skuto€nosti informovat’ Prijimatela elektronicky prostrednictvom e-mailu v systéme EGRANT.

Priru¢ka a kazda jej aktualizacia nadobuda ucinnost dfiom jej zverejnenia na webovom sidle
www.fondnpcr.sk.

Prijimatel je povinny realizovat’ projekt v sulade s aktualne plathymi pravnymi predpismi

3 Pravny dokument, z ktorého pre Prijimatela vyplyvaju prava a povinnosti alebo ich zmena (¢asto sa pouziva v mnoznom C¢isle ako Pravne
dokumenty) - predpis, opatrenie, usmernenie, metodicky postup, prirucka, rozhodnutie alebo akykolvek iny pravny dokument bez ohladu
na jeho ndzov, pravnu formu a proceduru (postup) jeho vydania alebo schvalenia, ktory bol vydany akymkolvek Organom zapojenym
do riadenia, auditu a kontroly -vritane finanéného riadenia a/alebo, ktory bol vydany na zaklade a v suvislosti so vseobecnym
nariadenim alebo Nariadeniami k jednotlivym fondom, to vSetko vidy za podmienky, Ze bol zverejneny
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SR pocas realizacie projektu, so Zmluvou a touto Priru¢kou.

2. Sposob komunikacie medzi Prijimatefom a Poskytovatelom
poc€as implementacie projektov

Spoésob vzajomnej komunikacie medzi Prijimatefom a Poskytovatelom je podrobne
stanoveny v €l. XIll. Zmluvy o PNP.

Vzajomna komunikacia medzi Prijimatelom a Poskytovatelom vo vztahu k povinnostiam a
postupom vyplyvajucim zo Zmluvy o PNP bude prebiehat pisomnou formou, v ramci ktorej
su zmluvné strany povinné uvadzat’ kéd projektu FNPCR-01-2025+ kéd projektu a nazov
projektu podla €l. Xlll. odsek 1. Zmluvy o PNP. Pisomna komunikacia sa uskutoCriuje v
listinnej podobe prostrednictvom doru€ovania doporuenych zasielok alebo osobne do
vlastnych rik adresata.

Akakolvek komunikacia tykajuca sa zmeny, odstupenia alebo iného zaniku tejto zmluvy sa
bude uskutoChovat vylu€ne v listinnej podobe. Oficialna komunikacia medzi Poskytovatefom a
Prijimatefom sa uskuto¢huje prostrednictvom informaé&ného systému eGrant.

2.1 Komunikacia prostrednictvom UPVS
Elektronicka forma dorucenia podla ¢l. Xlll., ods. 2. Zmluvy o PNP sa uplatni len v pripadoch:

e prostrednictvom elektronickej schranky zriadenej v ramci UPVS. Elektronické
podanie (formalne predloZenie dokumentu) vyluéne prostrednictvom UPVS do
elektronickej schranky adresata, bez prihlasenia sa do eGrant, s vyuZitim sluzby
»V8eobecna agenda“, pricom zo strany Poskytovatela nejde o vykon verejnej moci —
tymto spbésobom sa doruCuju dokumenty/informacie/zasielky vSeobecného
charakteru, ktoré nie je potrebné evidovat zaroven aj v eGrant;

e prostrednictvom systému eGrant. priamo v eGrant su vytvorené niektoré formulare
pre elektronické podanie (napr. Ziadost o platbu, monitorovacia sprava) — dokumenty,
ku ktorym nie su v eGrant vytvorené preddefinované formulare, je mozné posielat’ ako
prilohu elektronického podania prostrednictvom evidencie ,Komunikacia® spolu so
sprievodnym listom — tymto sp6sobom je podanie okrem eGrant predlozené, zaroven
aj do elektronickej schranky Poskytovatela/adresata;

2.2 Komunikacia v listinnej forme

Listinna forma sa realizuje poStou doporu¢enou zasielkou s doru¢enkou na adresu uvedenu
v zahlavi zmluvy, ak elektronicka forma dorucenia nie je mozna alebo osobne do podatelne
Poskytovatela v jeho uradnych hodinach.

Pisomnost’ zasielana v listinnej podobe sa povazuje za doru€enu, ak déjde do dispozicie
druhej zmluvnej strany na adrese uvedenej v zahlavi ZoPNP. V pripade, ak adresat
pisomnost’ neprevzal, za denh jej doru€enia sa povazuje defi, kedy doSlo k:

- uplynutiu uloznej (odbernej) lehoty pisomnosti zasielanej poStou druhou zmluvnou
stranou, ak nedéjde k jej vrateniu,
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- odopretiu prijatia pisomnosti, v pripade odopretia prevziat pisomnost doru¢ovanu
postou alebo osobnym dorucenim,

- vrateniu pisomnosti odosielatelovi, v pripade vratenia zasielky spat (bez ohladu na
pripadnu poznamku ,adresat neznamy*),

podla toho, ktora skutoénost’ nastane skoér.

Listinna komunikacia sa vyuziva v pripade, ak sa tyka zmeny projektu, resp. ZoPNP,
odstupenia od ZoPNP a ako alternativa k predkladaniu dokumentacie prostrednictvom
systému eGrant v pripade nemoznosti predlozenia dokumentov prostrednictvom
tohto systému (. j. v pripade, ak dokumentéacia nie je dostupna v elektronickej podobe,
pripadne Fond pozaduje listinné predlozenie originalu alebo Uradne osvedéenej kopie
originalu, alebo v pripadoch, kedy by konverzia listinnej dokumentacie do elektronickej
podoby neumerne zatazila Prijimatela).

2.3 Komunikacia prostrednictvom e-mailu

Komunikacia prostrednictvom elektronickej spravy (e-mailu) — ide o podporna,
neformalnu formu komunikacie — projektovy manazér Poskytovatela bude kontaktovat
Prijimatela so ziadostou o poskytnutie zavazného e-mailového kontaktu. V ramci tejto formy
komunikacie je Prijimatel povinny uvadzat FNPCR-01-2025 + kéd projektu. V pripade
potreby je Poskytovatel opravneny ur€it’ aj iny spdsob a podmienky takejto komunikacie.
Takato komunikacia vSak nema pravne ucinky dorucenia podla tejto zmluvy.

Upozornenia pre Prijimatela:

V suvislosti s komunikaciou prostrednictvom e-mailu upozorfiuieme Prijimatela na
povinnost’, vyplyvajucu zo Zmluvy o PNP, zabezpecit’ si nastavenie technického vybavenia,
ktoré bude spifiat vSetky parametre pre splnenie poZiadavky tykajlcej sa potvrdenia doruéenia
elektronickej spravy vratane pripojenych dokumentov.

V nevyhnutnych pripadoch, ked technické dévody na strane UPVS alebo eGrant
neumoznuju komunikaciu zmluvnych stran elektronicky, méze komunikacia zmluvnych
stran pocas trvania technickych dévodov prebiehat pisomnou formou v listinnej podobe, pri
ktorej sa budu pouzivat’ vyluCne postové adresy uvedené v zahlavi u€innej Zmluvy o PNP,
ak nedoSlo k oznameniu zmeny adresy. Listinna forma komunikacie sa bude uskuto¢hovat
prostrednictvom doporuéeného doruc¢ovania zasielok. Spdsob doru€ovania listinnych
zasielok je mozné vyuzit aj doru€ovanie osobne do podatel'ne Poskytovatela v jeho
uradnych hodinach zverejnenych verejne pristupnym spésobom.

Pisomnost/dokumentacia/zasielka sa povazuje za doruenu v zavislosti od spbsobu
predloZzenia momentom, ktory je blizSie Specifikovany v €l. XlIl. k Zmluve o PNP v zneni jej
neskorSich dodatkov.

Prijimatel méZe splnomocnit zastupcu opravneného konat za Prijimatela, ¢im vSak nie
je dotknuta zodpovednost Prijimatela. Prijimatel mdze na jeden konkrétny proces
implementacie menovat’ len jedného zastupcu, ktorym méze byt fyzicka alebo pravnicka
osoba.

Upozornenia pre Prijimatela:

V pripade, ak pisomnost/dokumentacia/zasielka uz bola raz predlozena Poskytovatelovi
v inom procese, Prijimatel takito dokumentaciu uz nie je povinny predkladat’ znova a uvedie
len informaciu s odkazom na konkrétny proces (napr. predlozenie monitorovacej spravy), v
ramci ktorého bola takato dokumentacia uz predloZzena s uvedenim odkazu na kéd projektu a
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nazov projektu.

Prijimatel predklada Poskytovatelovi dokumentaciu v originali alebo kopii, resp. scany
dokumentacie, ktoru si v originalnom vyhotoveni archivuje u seba.

Poskytovatel je opravneny, pri dodrzani podmienok spOsobu komunikacie medzi
Poskytovatefom a Prijimatelom podfa €&l. Xlll. k Zmluve o PNP, zaslat Prijimatefovi k
Ziadosti/oznameniu doru¢eného listinne, odpoved/stanovisko aj elektronicky do jeho elektronickej
schranky.

Poskytovatel si vyhradzuje pravo v pripade dokumentécie dorucenej listinne, vyZadovat nasledne
od Prijimatela aj predloZenie scanu tejto dokumentécie elektronicky, a to prostrednictvom
evidencie , Komunikacia® v eGrant alebo prostrednictvom e-mailu a Prijimatel je povinny scan
tejto dokumentacie predlozit. V takomto pripade vykon kontroly dokumentacie bude pokracovat
az po jej predlozeni v elektronickej podobe.

2.4 Komunikacia prostrednictvom systému eGrant

Podla ¢lanku Xl ods. 1 ZoPNP ,Oficialna komunikacia medzi Poskytovatelom a
Prijimatelom sa uskutoCriuje prostrednictvom informacéného systému eGrant. Len takto
doru¢ené dokumenty maju pravne ucinky dorucenia.“ Uvedené sa tyka predkladania vSetkej
dokumentéacie v zmysle ZoPNP s vynimkou zmien alebo ukon€enia ZoPNP.

Dokument predkladany prostrednictvom systému e-grant musi byt podpisana KEP-om
(s platnym certifikatom) osobou opravnenou konat v mene Prijimatela. V pripade, Ze ide
o subor dokumentov, osoba opravnena konat za Prijimatela KEP-om podpiSe sprievodny list,
ktory obsahuje zoznam predkladanych dokumentov, alebo iny ,stredny“ dokument (napr.
monitorovacia sprava), prilohou ktorého je predkladana dokumentacia.

Prijimatel vyuziva eGrant na predloZenie nasledovnej dokumentacie:

¢ monitorovacia sprava — predloZenie prostrednictvom funkcionality v systéme eGrant
(vzor formularu, ktory tvori prilohu €. 3 Prirucky, sluzi ako pomdcka pre vyplnenie v
systéme). Prijimatel vygenerovanu MS v systéme elektronicky podpiSe a odosle spolu
s prilohami;

o dokumentacia k procesu VO/O - predlozenie prostrednictvom funkcionality v
systéme eGrant vratane povinnych priloh preukazujucich proces vyberu dodavatela;

o aktualizovany rozpocet projektu - predlozenie KEP-om podpisaného
aktualizovaného rozpoctu projektu podla kapitoly 4.4 Priru¢ky vo formate pdf spolu
s aktualizovanym rozpo&tom vo formate MS EXCEL;

o koneéné vyuétovanie — predloZenie KEP-om podpisanej spravy o realizacii projektu
spolu s ostatnou dokumentaciou, ako aj s jej prilohami v rozsahu uvedenom v kapitole
6 Prirucky.
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3. Implementacia projektov

Implementacia projektu je realizacia aktivit projektu a udrZanie jeho cielov do skoncenia
obdobia udrzatelnosti (najmenej 5 rokov od ukon&enia realizacie projektu v zmysle €l. IX.,
ods. 16 Zmluvy o PNP). Pocas celej tejto doby musia byt implementované horizontalne
principy vsulade s Chartou zakladnych prav Eurdpskej unie, rodovou rovnostou
a nediskriminaciou s ohladom na pristupnost o0s6b so zdravotnym postihnutim.
PoZadovany sulad zabezpedil Poskytovatel v ramci nastavenia podmienok prislusnej vyzvy.
Dodrziavanie suladu s horizontalnymi principmi bude zo strany Poskytovatela overované
primerane vo vztahu k jednotlivym procesom implementacie projektu.

Prava a povinnosti Prijimatela a Poskytovatela pri implementacii projektu upravuje Zmluva o
PNP.

Upozornenie pre Prijimatel'a:

V procese implementacie projektu je potrebné dbsledne plnit' relevantné podmienky
poskytnutia prispevku, ako aj zmluvné podmienky, kioré si Poskytovatelom overované v
Case platnosti a u¢innosti Zmluvy o PNP, s cielom uistit sa, Ze finanéné prostriedky z prispevku na
projekt nie su vynakladané v rozpore s podmienkami stanovenymi vo vyzve na pripravu a
predloZenie projektu.
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4. Priprava a realizacia verejného obstaravania

Pri priprave a realizacii verejného obstaravania je Prijimatel povinny postupovat v sulade so ZVO
a Zmluvou o PNP.

VSetky verejné obstaravania bezprostredne suvisiace s realizaciou projektu musia byt
realizované v sulade so ZVO (ak relevantné) a zmluvou.

Verejné obstaravanie suvisiace s realizaciou projektu bude formalne overené zo strany
Poskytovatela v ramci finan¢nej kontroly verejného obstaravania po podpise Zmluvy o PNP,
najneskor vSak v ramci zuctovania poskytnutej zalohy na projekt. V pripade identifikacie
poruenia pravidiel a postupov pri obstaravani zakazky podfa ZVO* uplatni Poskytovatel
finan€nu opravu v zodpovedajucej vyske (ak PriruCka pre Prijimatela neurci inak), resp. neuzna
zodpovedajuce vydavky za opravnené, &im vznikne Prijimatelovi povinnost vratenia prislusnej
Casti prispevku.

ZVO vymedzuje v § 7 az 9 subjekty, ktoré su povinné postupovat podla pravidiel verejného
obstaravania pri zadavani zakaziek. Zakon rozliSuje medzi postavenim verejnych obstaravatelov
v klasickom sektore, tito sa oznaluju ako verejni obstaravatelia (§ 7) a obstaravatelov z
vybranych odvetvi, tito sa oznacuju ako obstaravatelia (§ 9). Popritom existuju aj osoby, ktoré nie
su verejnymi obstaravatelmi ani obstaravatelmi a ak spifiaju definiéné znaky podla § 8, tak tato
kategoria tzv. dotovanych os6b musi tiez postupovat podla ZVO.

Podla § 7 ods. 1 zdkona sa za verejného obstaravatela povazuje: a) Slovenska republika
zastupena svojimi organmi (do tejto kategorie verejnych obstaravatelov patria napr. Kancelaria
Narodnej rady SR, Kancelaria prezidenta SR, Kancelaria Ustavného stdu SR, Najvy$si kontrolny
urad SR, ako aj vdetky ministerstva a ostatné Ustredné organy Statnej spravy a miestnej statne;
spravy, sustava sudnych organov a organov prokuratury.) b) obec c) vy338i uzemny celok d)
pravnicka osoba zaloZena alebo zriadena na osobitny ucel plnenia potrieb vSeobecného zaujmu

Upozornenia pre Prijimatel'a:

Pred podpisom zmluvy s dodavatelom/subdodavatelom je potrebné skontrolovat’, ¢i je
zapisany v RPVS, ak sa na neho tato povinnost’ vztahuje. Subjekt musi byt v RPVS zapisany
aspof po dobu trvania zmluvy. Trvanim zmluvy v tomto pripade treba rozumiet dobu, po¢as ktorej
partner verejného sektora Prijima financné prostriedky alebo nadobuda majetok, prava k majetku
alebo iné majetkové prava. To znamend, Ze =zapis musi trvat do kym nie je zmluva
,Skonzumovana“, t.j. do kym sa nenaplini jej hospodarsky ucel (napr. najomna zmluva na dobu
uréitd do uplynutia tejto doby, pri zmluve o dielo do momentu odovzdania diela a pod.). Pri
zmluvach, ktoré boli ,skonzumované® pred uzatvorenim Zmluvy o PNP a
dodavatelia/subdodavatelia neboli v ¢ase ich plnenia partnermi verejného sektora, nie je mozné
povinnost zapisu do RPVS vyzadovat dodato¢ne. Pri zmluvach, ktoré boli uzavreté pred
uzatvorenim Zmluvy o PNP a plnenie zo zmluvy s dodavatefom/subdodavatelom eSte stale trva
aj po uzatvoreni Zmluvy o PNP, dodavatelia/subdodavatelia su povinni sa do RPVS zapisat, ak
tuto povinnost maju, bezodkladne po nadobudnuti U€innosti Zmluvy o PNP. V suvislosti s RPVS
odporuéame stranku Casto kladené otazky RPVS - Ministerstvo spravodlivosti SR (gov.sk).

V ramci obmedzeni suvisiacich s verejnym obstaravanim podrla &l. 5k nariadenia Rady (EU) & .
833/2014 z 31. jula 2014 o restriktivnych opatreniach s ohfadom na konanie Ruska, ktorym
destabilizuje situaciu na Ukrajine, dalej len ,nariadenie o sankciach® zmenené a doplnené
nariadenim Rady (EU) & .2022/578 z 8. aprila 2022 sa od 9.4.2022 uplatfiuji vo verejnom
obstaravani postupy, ktoré v ramci nadlimitnych zakaziek uréuju povinnost vyli&enia ruskych
hospodarskych subjektov z verejnych obstaradvani, ako aj ukonéenie prebiehajucich plneni
zakaziek. Prebiehajuce zakazky mali byt ukonéené do 10.10.2022.

4 z&kon &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorich
predpisov
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Uvedeny postup sa analogicky vzt'ahuje aj na zadavanie zakaziek nespadajucich pod ZVO.
Odporu€ame v ramci zadavania nadlimitnych zakaziek vyuzit Eestné vyhlasenie o
nepritomnosti ruskej ucCasti v ponuke. Vzor tohto prehlasenia je uvedeny v dokumente
zverejnenom na webovom sidle UVO:

.Sankcie vo&i Rusku — Casto kladené otdzky o obmedzeniach suvisiacich s verejnym
obstaravanim®, bod 11.

Rovnako sa s obsahom uvedeného dokumentu odporu€ame oboznamit aj s ohfadom na
dalSie informacie v fiom uvedené, ktoré moézu byt napomocné v orientovani sa v tejto téme.

Zaroven upozoriiujeme, Ze bez ohfadu na predpokladani hodnotu zakazky a zvoleny postup
obstaravania plati:

e ¢l. 5aa ods. 1 nariadenia o sankciach, z ktorého vyplyva zakaz priamo alebo nepriamo sa
zapojit do akejkolvek transakcie s pravnickou osobou, subjektom alebo organom usadenym v
Rusku, ktoré su uvedené v prilohe XIX nariadenia o sankciach alebo s pravnickou osobou,
subjektom alebo organom usadenym mimo EU, ktorych vlastnicke prava z viac ako 50 % vlastni
fyzicka alebo pravnicka osoba, subjekt alebo organ uvedeny v prilohe XIX nariadenia o
sankciach, alebo konaju v mene alebo pokynov tychto oséb;

e vSeobecné ustanovenie tykajuce sa vSetkych finanénych prostriedkov, a tym je ¢l. 2 ods. 2
nariadenia Rady (EU) & . 269/2014 zo 17. marca 2014 o restriktivnych opatreniach vzhladom
na konanie naru$ajuce alebo ohrozujuce uzemnu celistvost, zvrchovanost alebo nezavislost
Ukrajiny, z ktorého vyplyva, Zze ziadne finanéné prostriedky ani hospodarske zdroje sa priamo
ani nepriamo nespristupnia fyzickym alebo pravnickym osobam, subjektom alebo organom alebo
fyzickym alebo pravnickym osobam, subjektom alebo organom, ktoré su s nimi spojené, a ktoré
su uvedené v prilohe |, ani sa neposkytnu v ich prospech.

Venujte pozornost vypracovaniu dokumentacie z procesu VO, ktora prehladnym
sposobom zdokumentuje cely proces VO a zabezpeCi dostatocny audit a
preskumatelnost’ vSetkych tkonov vykonanych verejnym obstaravatelom.

V pripade doplnenia VO na zaklade vyzvy na doplnenie Poskytovatela, evidujte prislusnu
doplnenu dokumentaciu len do spisu/priloh daného VO v ramci evidencie verejnych
obstaravani v eGrant.

Za ucelom minimalizovania rizika vzniku neopravnenych vydavkov upozorfiujeme Prijimatelov na
povinnost’ postupovat pri obstaravani tovarov a sluzieb potrebnych pre realizaciu projektu podla
zakona o VO a odporu¢ame uz v Case pripravy ziadosti v maximalnej moznej miere pracovat' s
odporu¢anymi metodickymi materialmi Uradu pre verejné obstaravanie.
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Infografika k finanénym limitom VO

Obrazok €. 1: Finan¢né limity — verejny obstaravatel - Stat

ZAKLADNE KROKY A POSTUPY VO VEREJNOM OBSTARAVANI - FINANCNE LIMITY
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®

@

©

h h
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) ZA KOLKO AKO . KTORY § ZVO POUZIT
KTO SOM CO OBSTARAVAM Predpokladand hodnota zakazky DALEJ VYNIMKY Paragrafové ustanovenia ZVO
stanovend podla §6* POSTUPUJEM latné pre konkrétnu zdkazku
i, \ y d 73 IO s
Tovary Sluzby Sluzby
Priloha &.1 ZVO
d0 4999999 €
ol 0d 50000 € 0d 50000 € 0d 50000 € 0d 50000 €
! §1
do & i do sverejnens UM
T alebo § si zverejnené
142999.99€ | 142999.99€ | 74999999 € 553799999 € i
od od od od
143000 € 143 000 € 750000 € ssssoonej

Obrazok &. 2: Finan&né limity — verejny obstaravatel — obec, VUC, PO, zdruZenie
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Priloha £.1 ZVO
f
do 49 999,99 €
od 50 000 € od 50 000 € od 50 000 € od 50 000 €
do do do do
220 999,99 € 220 999,99 € 749 999,99 € 5537999.99€
od od od od
221 000 € 221000 € 750 000 € 5538000 €
g =

ak je hodnota
kalendémeho roka alebo'
zatvra na dlhsic ob

(§10 0ds. 10 -

Zjednoduseny postup.
predbezngm akeeptov
zvercjnenej na EPVO (EKS),
T alebo S st zverejnené v i
ALEBO zvergjnenim

a) =
(SP s PHZ len do 799.999,

]
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regiénoch Slovenskej republiky”

Obrazok €. 3: Financné limity — dotovana osoba a obstaravatefl

[ Stavebné prace

0d 5538 000 € 0d 221000 €
Tovary Sluzby Stavebné
& Sluzby Priloha &1 ZVO price

OBS

od 443 000 € od 1000 000 € od 5 538 000 €

Podra verejného obs

§66
§67- 869
§70-§73
§74-§77
§78- 880
§81-§82
§58 - §61

https://www.uvo.gov.sk/index.php?elD=dumpFile&t=f&f=43725&token=f471ce919d69aa5310290f870ed400c44a17dd07

Prijimatel je povinny riadit’ sa platnymi finanénymi limitmi.
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41  Subjekty VO

4.1.1 Verejny obstaravatel, obstaravatel a dotovana osoba

ZVO vymedzuje v § 7 az 9 subjekty, ktoré su povinné postupovat’ podla pravidiel
verejného obstaravania pri zadavani zakaziek. Zakon rozliSuje medzi postavenim
verejnych obstaravatelov v klasickom sektore, tito sa oznacuju ako verejni obstaravatelia (§
7) a obstaravatefov z vybranych odvetvi, tito sa oznacuju ako obstaravatelia (§ 9). Popritom
existuju aj osoby, ktoré nie su verejnymi obstaravatelmi ani obstaravatelmi a ak spinaju
definiéné znaky podfa § 8, tak tato kategéria tzv. dotovanych osdb musi tiez postupovat podla
Z\O.

Zakon v § 7 ods. 1 vymedzuje okruh subjektov, tzv. klasicky sektor verejnych
obstaravatelov, na ktorych sa vzt'ahuje povinné uplatiovanie ZVO, a to bez ohladu na
zdroj financovania zakazky.

Podla § 7 ods. 1 zakona sa za verejného obstaravatela povazuje:

a) Slovenska republika zastupena svojimi organmi (do tejto kategodrie verejnych
obstaravatelov patria napr. Kancelaria Narodnej rady SR, Kancelaria prezidenta SR,
Kancelaria Ustavného sudu SR, Najvy$si kontrolny urad SR, ako aj vsetky
ministerstva a ostatné uUstredné organy Statnej spravy a miestnej Statnej spravy,
sustava sudnych organov a organov prokuratury.)

b) obec

c) vyssi uzemny celok

d) pravnickd osoba zaloZzena alebo zriadena na osobitny Uc€el plnenia potrieb
v§eobecného zaujmu.

e) zdruzenie pravnickych osob, ktorého élenmi su vyluéne verejni obstaravatelia
uvedeni v pismenach

§ 8 Dotovana osoba

Povinnost pouzivat pravidla a postupy verejného obstaravania sa vztahuje aj na osoby, ktoré
nie su verejnym obstaravatefom alebo obstaravatefom (napr. sukromna spolo¢nost —
podnikatel, obdianske zdruZenie a pod.) v pripade, ak im verejny obstaravatel (napr.
Ministerstvo Skolstva, vyskumu, vyvoja a mladeze SR, obec atd.) poskytne viac ako 50 %
finan&nych prostriedkov na dodanie tovaru, uskutoénenie stavebnych prac alebo poskytnutie
sluzieb, pri€om pod poskytnutim finanénych prostriedkov sa rozumie nenavratné poskytnutie
finan&nych prostriedkov napriklad zo Statneho rozpoctu (formou ucelovo viazanej dotacie),
pripadne z fondov EU.

Tato dotovana osoba, ktora nie je verejnym obstaravatelom ani obstaravatelom, je potom
povinna postupovat’ ako verejny obstaravatel, ak jej verejny obstaravatel poskytne viac ako
50 % finan&nych prostriedkov na zakazku na:

a) uskutoénenie stavebnych prac, ktorej PHZ je rovnaka alebo vysSia ako finanény
limit podfla § 5 ods. 2 (. z. finan&ny limit nadlimitnej zakazky) alebo

b) poskytnutie sluzieb, ktoré su spojené so zakazkou podla pismena a) a ktorej PHZ je
rovnaka alebo vysSia ako finanény limit pre nadlimitnu zakazku na poskytnutie sluzby
ustanoveny pre verejného obstaravatela podfa § 7 ods. 1 pism. b) az e) ZVO.
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Obstaravatel' je povinny postupovat’ ako verejny obstaravatel, ak mu verejny
obstaravatel poskytne viac ako 50 % finanénych prostriedkov na zakazku podla
odseku vysSie a tato zakazka nesuvisi s €innostami uvedenymivZVOv §9 ods. 3az9
zakona.

4.2 Predpokladana hodnota zakazky

Stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky je jednou zo zakladnych €innosti v procese
verejného obstaravania. Verejny obstaravatel ma povinnost’ stanovit predpokladanu
hodnotu zakazky na zaklade zakonom stanovenych pravidiel v ¢ase, kedy realne
vyhlasuje verejné obstaravanie. Principialne plati, Ze do predpokladanej hodnoty zakazky
sa zahffia vSetko, €o s flou ekonomicky alebo technicky suvisi alebo je od nej neoddelitelné,
a to za celé obdobie, v ktorom sa ma plnenie realizovat, vratane opakovaného plnenia. Pri
urCovani predpokladanej hodnoty zakazky sa vychadza najma zo skusenosti a zmluy, ktorych
plnenie bolo vykonané v predchadzajucom obdobi, pricom je nutné sledovat vSetky okolnosti
ovplyvnujuce uréenie predpokladanej hodnoty zakazky. Predpokladana hodnota zakazky
musi byt realna a platna v ¢ase pred samotnym odoslanim oznamenia o vyhlaseni verejného
obstaravania, resp. zaCatim postupu zadavania zakazky, preto je vhodné, aby verejny
obstaravatel vykonaval prieskum trhu vSetkymi dostupnymi prostriedkami az do zaslania
oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo oznamenia pouzitého ako vyzva na
sutaz na zverejnenie, resp. az do zac€atia postupu zadavania zakazky a sledoval aj iné
skutoénosti ovplyviujuce uréenie predpokladanej hodnoty zakazky.

421 Urcenie PHZ

PHZ sa v pripade VO stanovuje v sulade s § 6 ZVO. PHZ sa stanovuje ako cena bez DPH
s ciefom ustanovenia postupu VO podla finanénych limitov a musi byt platna v Case
odoslania oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania, vyzvy na predkladanie ponuk
alebo oznamenia pouzitého ako vyzva na sutaz na uverejnenie a ak sa uverejnenie takého
oznamenia nevyzaduje, PHZ musi byt platna v ¢ase za€atia postupu zadavania zakazky.

Do PHZ sa zahfna aj hodnota opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpecit; vSetky formy
opcii a véetky obnovenia zakazky, vetky pripadné prediZzenia zmluvy, ceny a odmeny, ktoré
sa poskytnu uchadzacom alebo u€astnikom sutaze navrhov ako aj predpokladana hodnota
tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny obstaravatel a obstaravatel poskytne v suavislosti so
zakazkou na uskutoCnenie stavebnych prac, ak su potrebné na uskutoCnenie stavebnych
prac.

Ak je zakazka rozdelena na Casti v ramci zadavania jednej zakazky, z ktorych kazda bude
predmetom samostatnej zmluvy, PHZ sa ur¢i ako sucet predpokladanych hodnét vietkych
Casti zakazky.

NajcastejSie vyuzivané postupy uréenia PHZ su nasledovné:

e prieskum trhu formou priameho oslovenia dodavatelov, ktori dodavaju rovnaky alebo
porovnatelny predmet zakazky;

e prieskum trhu vykonany na internete, t.j. na zaklade informacii o cenach zverejnenych
na webovych sidlach potencialnych dodavatelov, prip. na zaklade udajov a informacii
o cenach dostupnych nainych webovych sidlach, napr. na webovom sidle
elektronického trhoviska, udaje o cene zo zmluv zverejnenych na CRZ,;

e zohladnenie cien uvedenych v rdéznych cennikoch a katalégoch potencialnych
dodavatelov;
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e na zaklade skusenosti, udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo
porovnatelny predmet zakazky so zohfadnenim vSetkych okolnosti ovplyvAujucich
uréenie PHZ;

e prostrednictvom pripravnych trhovych konzultacii (v tomto pripade okrem zistovania
ceny Prijimatel konzultuje s u€astnikmi trhu aj iné otazky, napr. otazky viazuce sa
k opisu predmetu zakazky).

V pripade stavebnych prac mdéze Prijimatel stanovit PHZ na zaklade rozpoctu stavby na
pozadovany rozsah plnenia ocenenom v ramci pripravy prislusného stupfa projektovej
dokumentécie (vykaz vymer), na zaklade vysledkov S&tatnej expertizy/vnutrorezortnej
expertizy, resp. inym vhodnym spdsobom.

Informacie a podklady, na zdklade ktorych bola ur¢end PHZ nesmu byt starSie ako 6
mesiacov ku diu vyhlasenia VO. Ak ceny obstaravanych tovarov, stavebnych prac alebo
sluZzieb nezaznamenali na trhu zmenu, je mozné pre ucely urenia PHZ pouzit aj podklady
starSie ako 6 mesiacov, pricom Prijimatel musi uvedené zddvodnit a zdévodnenie musi byt
sucastou dokumentacie k zakazke. Predmetné zdévodnenie méze poukazat napr. na vyvoj
cien merany Statistickym uradom SR alebo méZe Prijimatel vyuZit stanoviska odbornika. Ak
Prijimatel ur€uje PHZ na zaklade udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo
porovnatelny predmet (napr. povinne zverejfiované zmluvy v CRZ), uvedené udaje a
informacie (zmluvy) musia byt platné ku diu vyhlasenia VO. Ak ceny obstaravanych tovarov,
stavebnych prac alebo sluzieb nezaznamenali na trhu zmenu, je mozné pre ucely uréenia
PHZ pouzit aj udaje o zmluvach, ktorych platnost’ je ku driu vyhlasenia VO ukoncena, pricom
Prijimatef musi obdobne uvedené =zdbévodnit a zdévodnenie musi byt su€astou
dokumentacie k zakazke. Predmetné zdbévodnenie mdzZze poukazat napr. na vyvoj cien
merany Statistickym uradom SR alebo méze Prijimatel vyuzit stanoviska odbornika. V
pripade, ak cena tovaru, stavebnych prac alebo sluzieb zaznamenala na trhu podstatnu
zmenu, je Poskytovatel opravneny poZadovat od Prijimatela aktualizaciu podkladov k
uréeniu PHZ aj v pripade, ak podklady neboli starSie ako 6 mesiacov ku driu vyhlasenia VO
a VO je predmetom predbeznej kontroly.

Ak je PHZ urovana prieskumom trhu realizovanym oslovenim potencialnych zaujemcov
alebo pripravnou trhovou konzultaciou, Prijimatel je povinny oslovit minimalne troch
potencialnych zaujemcov (ak na relevantnom trhu dodavaju predmet zakazky aspon ftri
hospodarske subjekty), pricom PHZ je mozné nasledne uréit na zaklade troch cenovych
ponuk.

Alternativou k osloveniu dalSich potencidlnych dodavatefov je napr. aj prieskum trhu
realizovany prostrednictvom internetu (napr. zverejnené cenniky, katalégy, udaje z CRZ
atd.), ak je to relevantné a mozné sohladom na predmet zdkazky. Ak aj napriek
dodato¢nému osloveniu zaujemcov na predloZenie cenovej ponuky za u¢elom uréenia PHZ
nebude dorucena Ziadna dalSia ponuka alebo nebolo mozné ziskat dal$i udaj o cene inym
vhodnym spdsobom, PHZ je mozné nasledne urit aj na zaklade jednej ponuky. Ak Prijimatel
urCuje PHZ na zaklade udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny
predmet (napr. povinne zverejnované zmluvy v CRZ), urCuje PHZ na zaklade minimalne
dvoch nezavislych udajov o cenach. Predpokladanu hodnotu zakazky je mozné uréit aj
kombinaciou vys8ie uvedenych moznosti (napr. ponuka doruena v ramci prieskumu trhu
a cena zistena zo zmluvy zverejnenej v CRZ). Jeden z moznych postupov pri ur€eni PHZ je
vykonat' aritmeticky priemer z cien uvedenych v predloZzenych cenovych ponukach, resp.
z Udajov zistenych napr. z CRZ.

Prijimatel pisomne zdokumentuje spésob urcenia PHZ. Pre tento ucel sa odporuca pouzit
vzorovy formular ,Uréenie PHZ®, ktory je v prilohe €. 1, pri€om je mozné pouzit aj vlastny
dokument, ktory vSak musi obsahovat minimalne nalezitosti uvedené vo vzorovom formulari
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,UrCenie PHZ". K dokumentu Prijimatel prilozi suvisiacu podporni dokumentaciu, na
zaklade ktorej urlil PHZ, napr. cenové ponuky, cenniky, kataldégy, printscreen webového
sidla, odkazy na zmluvy zverejnené v CRZ alebo ukonCené zakazky v EKS. Ak bola PHZ
uréena iba na zaklade jednej cenovej ponuky, odévodnenie k nemoznosti ziskat dalSiu
cenovl ponuku (udaj o cene za predmet zakazky) Prijimatel uvedie vo formulari k PHZ,
pricom suvisiaca dokumentacia, ktora to preukazuje musi byt sucastou dokumentacie k
zakazke.

4.3 Podlimitné zakazky

Prijimatel je povinny pri verejnom obstaravani postupovat v sulade so ZVO. Pri obstaravani
zakazky v limitoch podlimitnej zakazky v sulade s § 108 az § 113 ZVO sa rozliSuju postupy
zadavania podlimitnych zékaziek na:

a) podlimitné zakazky s oslovenim min. troch hospodarskych subjektov,

b) zjednoduSeny postup pre zakazky na bezne dostupné tovary a sluzby,

c) bezny postup pre podlimitné zakazky,

d) zjednoduseny postup pre zadkazky na socialne a iné osobitné sluzby podra prilohy &. 1
k ZVO.

Pri zadavani podlimitnych zakaziek postupuje Prijimatel podla prvej asti ZVO a podfla § 108
az 113 ZVO.

V pripade, ak Prijimatel chce uplatnit ustanovenia druhej €asti ZVO (napr. umoznit
preukazanie splnenia podmienok ucasti technickej alebo odbornej spésobilosti inou osobou
alebo ustanovenia o subdodavateloch), uvedie tieto pravidla vo vyzve na predkladanie ponuk
alebo v sutaznych podkladoch. Ustanovenie § 42, § 40 ods. 4 ZVO (vysvetlovanie
podmienok Ucasti) a ustanovenie § 53 ods. 1 a 2 ZVO (vysvetlenie ponuky a vysvetlenie
mimoriadne nizkej ponuky) sa uplatriuju v pripade bezného postupu podlimitnych zakaziek.

4.3.1 Podlimitné zakazky s oslovenim min. troch hospodarskych subjektov

Pri podlimitnych zakazkach na tovary a sluzby zadavané verejnym obstaravatel'om
podla § 7 ods. 1 pism. a) ZVO a podlimitnych zakazkach na tovary a sluzby zadavané
verejnym obstaravatelom podla § 7 ods. 1 pism. b) az e) ZVO s predpokladanou
hodnotou nizSou ako 143 000 eur bez DPH, Prijimatel na Gc¢el zadania podlimitnej
zakazky vyzve na predlozenie ponuky aspon tri hospodarske subjekty na to uréenou
funkcionalitou elektronickej platformy. Pri podlimitnych zakazkach na stavebné prace
zadavané akymkolvek druhom verejného obstaravatela s predpokladanom hodnotou
nizSou ako 360 000 eur bez DPH, Prijimatel na u€el zadania podlimitnej zakazky vyzve
na predloZzenie ponuky aspon tri hospodarske subjekty na to uréenou funkcionalitou
elektronickej platformy.

Namiesto postupu podla odseku 1 méze Prijimatel dobrovolne postupovat podla § 110 ZVO
a zverejnit’ vyzvu na predkladanie ponuk prostrednictvom na to urCenej funkcionality
elektronickej platformy vo vestniku verejného obstaravania. V pripade postupu podla
predchadzajucej vety je Prijimatel povinny dodrzat vSetky prava a povinnosti spojené
s beznym postupom zadavania podlimitnych zakaziek.
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Pre zadavanie podlimitnej zakazky na dodanie tovarov alebo poskytnutie sluzieb bezne
dostupnych na trhu modZzZe verejny obstaravatel tiez pouZit na to uréenu funkcionalitu
elektronickej platformy a postupovat’ zjednodudenym postupom podla § 109 ZVO.

V pripade podlimitnych zakaziek s oslovenim min. troch hospodarskych subjektov je mozné
urCit uspeSného uchadzaca a predpokladanu hodnotu zékazky aj jednym ukonom. Prijimatefl
je v8ak v kazdom pripade povinny dodrzat procesné pravidla upravené v tejto kapitole.
Prijimatel vo vyzve na predkladanie ponuk adresovanej zaujemcom prostrednictvom na to
uréenou funkcionalitou elektronickej platformy v tomto pripade neuvadza, Ze ide vylu¢ne o
urCenie predpokladanej hodnoty zakazky, ale uvedie, Ze na zaklade zaslania vyzvy na
predkladanie ponuk bude ureny aj uspesny uchadzac. Ak bola predlozena iba jedna ponuka,
predpokladana hodnota zakazky je v tomto pripade zarover cenou, ktoru uviedol uspesny
uchadzac.

Prijimatel vypracuje vyzvu na predkladanie ponuk, v ramci ktorej uvedie najma svoju
identifikaciu, jednoznacnu, podrobnu a uplnu Specifikaciu predmetu zakazky opisanu
nediskriminaénym spdsobom (vratane kédu CPV), podmienky uc€asti (ak ich stanovuje),
predpokladani hodnotu zakazky (ak bola uréena v samostatnom postupe), platobné
podmienky, podmienky realizacie zmluvy (najma lehotu na realizaciu zmluvy a miesto jej
realizacie), kritéria na vyhodnotenie ponuk a pravidla ich uplatnenia, lehotu na predkladanie
a otvaranie ponuk. Vo vyzve na predkladanie ponuk Prijimatel uvedie vSetky okolnosti, ktoré
budu dblezité na plnenie zékazky a na vypracovanie ponuky. Pre tieto ucely méze Prijimatel
vyhotovit' aj sutazné podklady.

V pripade podlimitnych zakaziek s oslovenim min. troch hospodarskych subjektov je
minimalna lehota na predkladanie ponuk celé 4 pracovné dni odo dria zaslania vyzvy
minimalne trom vybranym zaujemcom v pripade zakaziek na tovary a sluzby a minimalne
celych 6 pracovnych dni v pripade zakaziek na uskuto&nenie stavebnych prac. Do lehoty sa
nezapocitava def zaslania vyzvy (priklad: ak Prijimatel za$le vyzvu na predkladanie ponuk
k zdkazke na dodanie tovarov alebo poskytnutie sluZieb v utorok, minimalna lehota na
predkladanie ponuk uplynie buduci tyzden v pondelok o polnoci za predpokladu, ze nejde o
pracovny tyzden, v ramci ktorého je Statny sviatok. Prijimatefom sa vS8ak odporuca urit
lehotu nasledujuci pracovny def, €o by pri tomto modelovom pripade bol utorok v lubovorlnu
hodinu).

Oslovované hospodarske subjekty musia byt subjekty, ktoré su opravnené dodavat tovar,
uskuto€riovat stavebné prace alebo poskytovat sluzby v rozsahu predmetu zakazky
(identifikacia prebieha najma cez informacie verejne dostupné v obchodnom registri,
Zivnostenskom registri alebo v obdobnom registri formou nahladu do Zoznamu
hospodarskych subjektov alebo prostrednictvom portalu oversi.gov.sk). Prijimatel pre ucel
overenia opravnenosti dodavat predmet zakazky uchovava podpornu dokumentaciu, napr.
printscreen z webového sidla obchodného registra orsr.sk alebo vypis z portalu oversi.gov.sk.
Oslovené hospodarske subjekty nesmu mat uloZzeny zakaz ucasti vo verejnom obstaravani
potvrdeny koneénym rozhodnutim prislusného organu v Slovenskej republike alebo v State
sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu zaujemcu/uchadzaca, pre tento ucel
Prijimatel uchovava v dokumentacii k zadavaniu zdkazky printscreen z registra oséb so
zakazom ucasti.

Oslovenie vybranych hospodarskych subjektov, ktori su opravneni dodavat tovary,
uskutoCfiovat stavebné prace alebo poskytovat sluzby v rozsahu predmetu zakazky
neznamena, ze Prijimatel musi v lehote na predkladanie ponuk obdrzat ponuky od vSetkych
zaujemcov, ktorych priamo oslovil. Podlimitna zédkazka méze byt realizovana aj v pripade
predloZenia 1 alebo 2 ponuk.
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V pripade podlimitnych zakaziek s oslovenim minimalne troch hospodarskych subjektov je
mozné sa v pripade technickych $pecifikacii uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk
odvolavat na konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup, obchodné oznaéenie, patent, typ, oblast
alebo miesto pbévodu alebo vyroby za predpokladu, Ze vSetci potencialni zaujemcovia
osloveni s vyzvou na predkladanie ponuk s spdsobili dodat predmet zakazky spifajici
uréené technicke Specifikacie.

Vyber uspedného uchadzaca prebieha na zaklade vyhodnotenia informécii a dokumentécie
predlozenej uchadzaémi v ponuke, pricom Prijimatel je povinny vyhodnotit ponuky v sulade
s podmienkami, poziadavkami a kritériami na vyhodnotenie ponuk, ktoré si pre tento ucel
urc€il. Prijimatel vypracuje hodnotiacu spravu.
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Obrazok ¢€.4: Infografika pre podlimitnd zakazku §108

§ 108
PODLIMITNA ZAKAZKA

S OSLOVENIM MINIMALNE TROCH HOSPODARSKYCH SUBJEKTOV BEZ ZVEREJNENIA VYZVY VO

ZADANIE ZAKAZKY

+ povinné pouZitie elektronickej platformy (IS EPVO)
zaslanim vyzvy na predloZenie ponuky na tovar, sluzby
alebo stavebné préce (SP len s PHZ do 799.999,99 €)*
prostrednictvern na  to wurieng]  funkcionality
min. 3 hospoddrskym  subjektom  registrovanym
v IS EFVO

« wyzva na rokovanie - nie je povinné pouZitie 1S EPVO
podla § 108 ods.10 ZVO v pripadoch:
a) rok ia s dal$im uchad: v poradi podla § 111 ZVO0
b) ak sa zakazka zadava z dovodu mimoriadnej udalosti
c) v pripade spinenia pedmienck pedla § 81 pism. b), d) aZ
h) ZVO (priame rokovacie konanie)
d) ak pri postupe podla § 110 ods. 1 ZV0 nebola predloZena
ani jedna ponuka, alebo nespliiala podmienky VO
+ nie je moZné podanie namietok

PODMIENKY UCASTI

+ povinné vyZadovanie a overenie podmienok osobného
postavenia podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) ZVO0

« dobrovolné poufitie ostatnych podmienok Gg€asti
(podla 2. £asti 2VQ); v pripade ich aplikovania potrebné
uviest tito informéciu v odosielanej wyzve/sifainych
podkladoch a taktieZ je odporifané uviest aj dasledky,
ktoré sa s ich uplatnenim spdjajd (napr. postup pri ich
nesplneni/nedodriani moiné wylléenie a pod.)

= nutné zaoberat sa konfliktom zaujmov

« minimalne lehoty na predkladanie ponik nie sa

stanovené, mali by byt viak stanovené primerane ‘.""

v zavislosti od zloZitosti predmetu zdkazky

s pri 2akazkach financovanych z Programu Slovensko
sl uréené minimalne lehoty:
a) 4 pracovné dni pri zakazkach na tovary/sluZby
b) 6 pracovnych dni pri zAkazkach na stavebné prace

ZVEREJNOVACIE
POVINNOSTI

« povinné zvergjnenie spriavy o zakazke v profile
do 10 pracovnych dni odo dfia zverejnenia zmluvy
v CRZ alebo vystavenia objednavky

Lf

« povinné vyhotovenie referencie do 30 dni odo dha
ukonfenia plnenia zmluvy alebo jej asti (ak splfia
poZiadavku funkéného celku)

@rene

<

" AR

VESTNIKU VO

ansaani

IIIIII’

CEETETY 3

Illll’

e VIEIN 1 R -
K ZAKAZK
» obsahuju podrobny opis predmetu zakazky

» moZnost odvoldvat sa na konkrétneho vyrobcu, vyrobny
postup, obchodné oznatenie, patent, typ, oblast alebo
miesto pdvodu alebo vyroby, aviak wiuéne za predpokladu,
#e  wvietci potencidlni  zaujerncovia osloveni  vyzvou
na predkladanie ponik si spdsobili dodat predmet zikazky
splfiajiici urfené technické 3pecifikicie

= moZnost zdujemcu poZiadat o vysvetlenie informacii
uvedenych vo wyzve na predkladanie ponik/sitaZnych
podkladoch/sprievodne]  dokumentacii; YO oznami
zaujemcormn bezodkladne, najneskdr viak 3 pracovné dni
pred uplynutim lehoty na pr ponik
(za predpokladu, Ze zdujemca o wysvetlenie poZiadal
dostatoéne vopred), v opatnom pripade je povinny lehotu
na predkladanie pondk pri predizit

x " x_ g

I t zdbezpeku, aviak jej wika nesmie
presiahnuf 3 % z PHZ a nesmie byt vy33ia ako 100.000 €

KRITERIA NA

VYHODNOTENIE PONUK

* urdenie kritérii na wyhodnotenie pondk, ktoré sdvisia
s predmetom zakazky, sd nediskriminané a podporuja
hospodérsku sifaZ v silade s § 44 ods. 1 ZVO

ZMLUVA

 pred uzavretim zmluvy je potrebné overenie oséb
podla_§ 11 ZVO (zdpis do registra partnerov verejného
sektora, overenie, ¢i konefnym uZivatelom vyhod nie je
Statny funkcionar), ak je to relevantné

* uzatvorenie zmluvy, resp. objedndvky s dspeSnym
uchadzadom

« v pripade wylifenia uchadzafa, ktory sa umiestnil
pri whodnoteni ponidk ako prwy v poradi moZnost
uzatvorit zmluvu s daldim uchiadzafom v poradi

+ moinost odmietnut uzatvorif zmluvu s uchidzadom,
u ktorého existuje déved na vylaZenie podla § 40 ods. 8
pism. d) ZVO (dohoda obmedzujica hospodarsku sutaZ)

i

&

. pmtnost Jnéhn

uchovavat dokumentaciu 2z
obstaravania po dobu 10 rokov odo dfia uzatvorenia
zmiluvy

= déraz na preskiimatelnost vietkych procesnych dkonov

https://www.uvo.gov.sk/index.php?elD=dumpFile&t=f&f=37298&token=c8e71ae69d396011c1ce75708803555e545b052¢c
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4.3.2 ZjednodusSeny postup pre zakazky na bezne dostupné tovary a sluzby

Pri zadavani zakazky zjednodusenym postupom pre zakazky na bezne dostupné tovary
a sluzby Prijimatel postupuje podla § 109 ZVO, ato formou predbezného akceptovania
ponuky s najnizS8ou cenou zverejnenou na elektronickej platforme, ak pre rovnaky alebo
ekvivalentny tovar alebo sluZby su zverejnené v Case akceptovania aspon tri ponuky.

Predmetom kontroly je dokumentacia preukazujuca urCenie predpokladanej hodnoty
zakazky, overenie beznej dostupnosti predmetu zakazky, zmluvny formular obsahujuci
Standardné zmluvné podmienky, opis predmetu zakazky, pripadné objednavkové atributy
(najma konkrétne zmluvné 3pecifikdcie a podmienky sutaZe), overenie nepritomnosti
konfliktu zaujmov. Dokumentaciu tvori aj automaticky vygenerovana zmluva, ktora je
vysledkom VO, protokol, zachytavajuci cely priebeh procesu zadavania zakazky a Cestné
vyhlasenia zainteresovanych oséb k nepritomnosti konfliktu zaujmov.

V pripade, Ze Prijimatel nebude mat istotu v posudzovani, & predmet zakazky spifia definiciu
beznej dostupnosti, odporuca sa, aby si Prijimatel v ramci elektronickej platformy vyhladal, €i
podobny alebo rovnaky predmet zakazky je alebo bol na elektronickej platforme
obchodovany zjednoduSenym postupom pre zakazky na bezne dostupné tovary a sluzby.
Vysledok uvedeného prieskumu méze pomédct Prijimatelovi pri prijimani kone¢ného
rozhodnutia. SuCasne je potrebné upozornit na skutonost, Ze samotna existencia, alebo
neexistencia obchodov uskutoénenych zjednoduSenym postupom pre zakazky na bezne
dostupné tovary a sluzby s vyuZitim elektronickej platformy, ktorych predmetom bol urcity
predmet zakazky, nie je automaticky dékazom, Ze obstaravany tovar alebo sluzba je alebo
nie je bezne dostupny/a.

Odporu¢ame v osobitnych poziadavkach na plnenie uvadzat pravidlo, podla ktorého
dodavatel, ktory predlozi ponuku ako osoba, ktora nie je platiteflom DPH prehlasi, Zze v
pripade zmeny postavenia dodavatela na platitela DPH je nim predloZena kontraktaéna cena
kone¢na a nemenna a bude povazovana za cenu na urovni s DPH.

Upozornenia pre Prijimatela:

Zjednoduseny postup nie je mozné vyuzit pri zakazkach na stavebné prace (tyka sa aj zakaziek na
stavebné prace, ktoré nebudu realizované na zaklade projektovej dokumentacie). Pri zadavani
zakaziek zjednoduSenym postupom je mozné uzavriet ramcovu dohodu maximalne na 12 mesiacov.
Zmluva sa posudzuje podla obsahu, a preto upozorfiujeme, ze zmluva (oznacena ako kupna zmluva),
ktora by mala charakter ramcovej dohody a bola uzavretd na obdobie dihSie ako 12 mesiacov, by
nebola uzavreta v sulade so ZVO.
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4.3.3 Bezny postup pre podlimitné zakazky

Prijimatel je v ramci uplatnenia bezného postupu zadavania podlimitnej zakazky
povinny odoslat’ na uverejnenie prostrednictvom na to urcenej funkcionality
elektronickej platformy vyzvu na predkladanie ponuk vopred neuréenému okruhu
hospodarskych subjektov, ak ide o podlimitni zakazku na tovary a sluzby (okrem
sluzieb podla prilohy €. 1 k ZVO) zadavanu verejnym obstaravateflom podla § 7 ods. 1
pism. b) az e) ZVO, ktorej predpokladana hodnota zakazky je rovna alebo vyssia ako
143 000 eur bez DPH aak ide o podlimithi zdkazku na stavebné prace, ktorej
predpokladana hodnota je rovna alebo vyssia ako 360 000 eur bez DPH.

Prijimatel je opravneny v def zverejnenia vyzvy na predkladanie ponuk prostrednictvom
vopred neuréenému okruhu hospodarskych subjektov zaslat vyzvu na predkladanie ponuk aj
konkrétnemu hospodarskeho subjektu alebo hospodarskym subjektom v zaujme
zabezpecenia SirSej hospodarskej sutaze.

Nalezitosti vyzvy na predkladanie ponuk su uvedené v ustanoveni § 110 ods. 2 ZVO.

Lehota na predkladanie ponuk nesmie byt kratSia ako 9 pracovnych dni odo dfia odoslania
vyzvy na predkladanie ponuk, ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo zakazku na
poskytnutie sluzby a 14 pracovnych dni odo dfia odoslania vyzvy na predkladanie ponuk, ak
ide o zakazku na uskuto€nenie stavebnych prac.

Ostatné prava a povinnosti spojené s beZznym postupom zadavania podlimitnych zakaziek su
uvedené v ustanoveni § 110 a § 111 ZVO.

4.4 Zakazka malého rozsahu

V pripade, ak predpokladana hodnota zakazky sa nerovna alebo nepresiahne finanény
limit 49 999,99 Eur bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti
zmluvy (ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok), verejny
obstaravatel nie je povinny pri zadavani zakaziek postupovat podla ZVO, nakolko ide o
vynimku. V pripade zakaziek financovanych zo zdrojov SR Poskytovatel vyzaduje overenie
hospodarnosti, napr. formou prieskumu trhu. Struktirované informacie su prehladne
zobrazené v Infografike k zakazke malého rozsahu.

Pri zadavani zakazky obstaravania, vratane zakaziek malého rozsahu do 49 999,99 eur bez
DPH podla § 1 ods. 14 ZVO je potrebné (ak tato priru¢ka neurcuje inak), aby Prijimatel
vykonal  prieskum ftrhu (napr. oslovenim hospodarskych subjektov so Ziadostou
o predloZenie cenovej ponuky, pricom hospodarnost Prijimatel preukaze na zaklade
predlozenych cenovych ponuk). Prieskum trhu ma byt aktualny v ¢ase zacatia postupu
zadavania zakazky. Prieskum trhu slUzi pre overenie hospodarnosti vydavkov zakazky,
pricom pre tento 0Cel je mozné aktualnu cenovl ponuku hospodarskeho subjektu,
v prospech ktorého bude zadana zakazka v rezime vynimky, porovnat s inou cenovou
ponukou alebo ponukami na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky, ktoré nie su
starSie ako 6 mesiacov v porovnani s datumom vyhotovenia cenovej ponuky hospodarskeho
subjektu, ktorému sa zadava zakazka. Z uvedeného teda vyplyva, Ze nie je nevyhnutné
oslovovat so Ziadostou o predloZenie cenovej ponuky v rovnaky Cas, ale Prijimatel mbze
disponovat cenovou ponukou subjektu na predmet zakazky v pésobnosti urcitej vynimky a az
nasledne oslovi so Ziadostou o predloZzenie cenovej ponuky pre ucely overenia
hospodarnosti dal8ie relevantné subjekty. Ak Prijimatel preukaze, Ze ceny obstaravanych
tovarov, stavebnych prac alebo sluZieb nezaznamenali na trhu zmenu, je mozné overit
hospodarnost aj porovnanim s ponukou alebo ponukami starSimi ako 6 mesiacov.
Zdévodnenie tejto skutocnosti vypracované Prijimatelom (Ze cena na trhu nezaznamenala
zmenu) musi byt su¢astou dokumentacie k zakazke.
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Ako alternativa prieskumu trhu je akceptovatelné aj preukazanie hospodarnosti zo strany
Prijimatefa na zaklade finanénych limitov, percentudlnych limitov alebo benchmarkov
ur¢enych na danu skupinu vydavkov prislusnym Poskytovatelom alebo s vyuzitim inStitutu
odborného/znaleckého posudku, v sulade s pravidlami na overovanie hospodarnosti
vydavkov. Tieto nastroje na preukazanie hospodarnosti su rovnocenné prieskumu trhu a je na
rozhodnuti Prijimatefla aky nastroj uplatni.

Prijimatel je povinny vyhodnotit realizovany prieskum trhu (ak pre ucely overenia
hospodarnosti realizoval prieskum trhu) v sulade s pravidlami, ktoré si urcil na zaciatku
zadavania zakazky (napr. vo vyzve na predkladanie ponuk) a uzatvorit zmluvu/zadat
objednavku v sulade s vyzvou na predkladanie ponuk a s ponukou uspeSného dodavatela.
Tyka sa aj zakaziek zadavanych osobou, ktorej poskytne verejny obstaravatel viac ako 50%
alebo 50% a menej finanénych prostriedkov na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych
prac a poskytnutie sluzieb z PNP. Prijimatel méze pouzit formular v prilohe €. 1.

V pripade zadavania zakazky podla § 1 ods. 13 pism. h) ZVO, ktorej predmetom je vytvorenie
a dodanie vysledkov vlastnej tvorivej dusevnej €innosti, ktorej vysledkom je audiovizualne
dielo, divadelné dielo, hudobné dielo, slovesné dielo, dielo vytvarného umenia, dielo
uzitkového umenia alebo folklérne dielo alebo vykonanie a pouzitie umeleckého vykonu
chraneného podla osobitného predpisu (zakon &. 185/2015 Z. z. Autorsky zakon) sa
nevyzaduje vykonanie prieskumu trhu, nakolko vysledky vlastnej duSevnej tvorivej ¢innosti
a pouzitie umeleckého vykonu chranené Autorskym zakonom, su spravidla neporovnatelné
a jedine¢né vo vztahu k inym vysledkom vlastnej tvorivej duSevnej Cinnosti alebo k inému
pouzitiu alebo vykonaniu umeleckého vykonu. Vtomto pripade Prijimatel nevyuziva
pomocné nastroje na overenie hospodarnosti (okrem pripadov, ak boli na dané skupiny
vydavkov uréené zo strany Poskytovatela finanéné limity alebo benchmarky), ale nie je
zbaveny povinnosti postupovat pri zadavani zakazky hospodarne.
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Obrazok €. 5: Infografika pre zakazku malého rozsahu

ZAKAZKA MALEHO ROZSAHU

(DO 49 999,99 EUR)

Definicia

vynimka z postupov ZVO

hodnota ndkupu na 1 kalendarny rok alebo pocas

platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhiie moZnost oslovit pre zrealizovanie zakazky
obdobie ako jeden kalendarny rok, je nizSia ako priamo jeden vybrany hospodarsky subjekt
50.000 EUR bez DPH

moZnost Gpravy pravidiel zadania zakazky

v internom riadiacom akte/internej smernici a pod.

Ako zistim, Ze som vo vynimke

rozhodujice pre jej pouZitie je hodnota zakazky
hodnota zdkazky musi zohladhovat aj pripadné opakované
zaddvanie zdkaziek na rovnaky predmet zakazky
Priklad: ak je potrebné pocas jedného kalenddrneho roko
zokupit napr. kanceldrske potreby, ktorych celkovd
predpokiodand hodnota je napr. 30 000 eur, moZno
aplikovat vynimku (ak by vSak 30 000 eur bola hodnota len
Jjedného ndkupu, ale pocas roka je potrebné realizované
dvo tokéto ndkupy, t. z. celkovo by boli v hodnote 60.000
Preukazanie hospodarnosti eur, nemoZno poudit tuto vynimku, ale zékazku zrealizovat
vyssim sutaZnym podlimitnym postupom

pri zdkazkich do 50.000 EUR so splnenymi

podmienkami podla § 1 ods. 14 ZVO je potrebné nastroje preukazovania hospodarnosti
preukazat hospodarnost na udrovni verejneho finanéné limity, percentuélne limity,
obstaravatela (prijimatela) benchmarky, znalecky, alebo odborny
posudaok, prieskum trhu aktudlny v Case
viac info v zacatia postupu zaddvania zdkazky

Zverejnovacie povinnosti

sthmnd sprava sa
. wvinné zverejnenie zmluvy/objednav
nezverejiuje pa 1 b L ky

Vynimka sitainym postupom

je moiné pouzif aj sufainy postup, napr.

zverejnenie wvyzvy wvo vestniku VO, alebo

oslovenie min. 3 hospodarskych subjektov

na predloZenie ponuky cez IS EPVO pri zadani zidkazky malého rozsahu sitafznym
vo vyzve na predkladanie poniik potrebné uviest, postupom sa na fiu neviahuji pravidla
#e bola uplatnend vynimka podla §1 ods. 14 ZVO, pouzitého sifazného postupu

t j., Ze sa jednd o zdkazku malého rozsahu

https://www.uvo.gov.sk/index.php?elD=dumpFile&t=f&f=37289&token=2aa6d60330dd9dbc3e9aa69b97853818cf8e76ef

Strana 28|74



Priru¢ka pre Prijimatela pre projekty financované z Vyzvy ¢. 2025/01 — Vyzva na predkladanie Ziadosti o
poskytnutie prispevku na podporu , Udrzatelného a konkurencieschopného cestovného ruchu a kipelnictva v
regidnoch Slovenskej republiky*

5. Zacatie realizacie aktivit projektu/zacatie realizacie projektu

Prijimatel je povinny zrealizovat' projekt v sulade so Zmluvou o PNP.

K realizacii hlavnych aktivit projektu dochadza driom zacatia stavebnych alebo inych prac
priamo suvisiacich s projektom alebo vznikom iného pravneho zavazku tykajuceho sa
realizacie projektu. Realizacia projektu sa nezacina nakupom nehnutelnosti, ani vykonanim
pripravnych ¢innosti, vratane ziskavania potrebnych povoleni v zmysle ¢l. I., ods. 7, pism. i)
Zmluvy o PNP. Den zacatia realizacie hlavnych aktivit projektu Prijimatel uvedie v Hlaseni o
realizacii aktivit projektu (dalej aj ,hlasenie®). Formular hlasenia (priloha €. 2) je pre
Prijimatela dostupny priamo v eGrant. V sulade s €l. IV. ods. 4. Zmluvy o PNP
zaCatie realizacie hlavnych aktivit projektu je rozhodujuce pre urenie obdobia pre vznik
opravnenych vydavkov, ktoré je najskér od 1.4.2025 s vynimkou podpornych aktivit projektu,
ako su vyhotovenie projektovej dokumentacie a obstaranie pozemkov pre vystavbu
infraStruktury, ktoré sa vecne viazu k hlavhym aktivitam, a ktoré boli vykonané pred za¢atim
stavebnych prac na projekte.

O vyplneni a odoslani Hlasenia o realizacii aktivit projektu v e Grant informuje Prijimatel
prideleného projektového manazéra (dalej aj ,PM“) nasledne e-mailom.

Vykonanie akéhokolvek ukonu vztahujuceho sa Kk realizacii VO nie je realizaciou
hlavnych aktivit projektu, a preto vo vztahu k za&atiu realizacie hlavnych aktivit projektu
nevyvolava Ziadne pravne désledky.
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6. Opravnenost vydavkov a pravidla hospodarnosti vydavkov

Za opravnené vydavky sa povazuju vydavky, ktoré skutoCne vznikli a boli uhradené
Prijimatelom v suvislosti s realizaciou aktivit projektu, v zmysle Zmluvy o PNP, ak spifiaju
pravidla opravnenosti vydavkov uvedené v €l. IV,, ods. 4., 7. a 9. Zmluvy o PNP, a ktoré
zaroven spifiaju podmienky opravnenosti vydavkov definované v konkrétnej vyzve, ako aj
vSetky podmienky definované touto Priruckou.

Upozornenia pre Prijimatela:

Obdobie opravnenosti vydavkov zacina plynut driom zacatia realizacie hlavnych aktivit (je
rozhodujuce pre uréenie obdobia pre vznik opravnenych vydavkoyv, ktoré je najskor od 1.4.2025 s
vynimkou podpornych aktivit projektu ako su vyhotovenie projektovej dokumentéacie a obstaranie
pozemkov pre vystavbu infrastruktury, ktoré sa vecne viazu k hlavnym aktivitam, a ktoré boli
vykonané pred zacatim stavebnych prac na projekte) projektu/realizacie projektu. Obdobie
Casovej opravnenosti vydavkov je vymedzené v prislusnej vyzve na pripravu a predkladanie
projektov, pri zohladneni Specifik jednotlivych projektov. Za datum vzniku vydavku sa povazuje
datum uskutocnenia ucétovného pripadu, ktory je jednou z nalezitosti Uctovného
dokladu/podkladu.

Z hladiska uzemnej opravnenosti musia vydavky suvisiet’ s aktivitami, ktoré su realizované
na opravnenom Uzemi v sulade s prislusnou vyzvou.

Za opravnené mozno povazovat' tiez len také vydavky, v suvislosti s ktorymi si povinnost’
zapisu do RPVS splinil aj dodavatel/subdodavatel' projektu, a to pocas celej doby plnenia
zmluvy s dodavatelom, t .j. az do c¢asu Uhrady vydavkov za poskytnuté plnenie. Uvedené sa

netyka zmll'1v| s dodavatelmi/subdodavatelmi, ktoré boli ,skonzumované“ pred
uzatvorenim Zmluvy o PNP a dodavatelia/subdodavatelia neboli v ¢ase ich plnenia partnermi
verejného sektora v sulade so zakonom o registri partnerov verejného sektora.

PNP nemozno poskytnut takému Prijimatelovi, ak je on, jeho Statutarny organ/Clen Statutarneho
organu alebo koneny uzivatel vyhod Prijimatela  subjektom, na ktory sa vztahuju
medzinarodné sankcie, a to na zaklade prisluSného pravneho predpisu, ktorym bola vo i
danému subjektu stanovena medzinarodna sankcia podla ods. 2.11 &. 2 Zmluvy o PNP. V
pripade identifikovania tejto skutocnosti je Prijimatel povinny vratit uz vyplateny PNP alebo jeho
Cast podfa €l. 18 k Zmluve o PNP. Rovnaké pravidlo plati aj v pripade, ak sa medzinarodné
sankcie vztahuju na subjekty dodavatela/subdodavatela v ramci projektu

Pravidla hospodarnosti vydavkov

Prijimatel je povinny v zmysle osobitnych predpisov pri pouzivani verejnych prostriedkov,
ktorym je aj prispevok na projekt, zachovavat zasadu hospodarnosti, a preto bude
Poskytovatel v ramci hodnotenia, prostrednictvom odbornych komisii, posudzovat, &i
vydavky projektu spifiaji podmienku hospodarnosti a & zodpovedaju obvyklym cenéam v
danom mieste a Case. Kazda z vy$Sie uvedenych procesnych faz ma Specifické zameranie,
rozsah, uc€el a Easové zaklenenie do implementacného procesu. Z uvedeného vyplyva, Ze aj
rozsah a zameranie posudenia zasady hospodarnosti je pre jednotlivé fazy diferencované.

Ziadatel preukazuje a Poskytovatel overuje hospodarnost vydavkov vo faze posudzovania
splnenia podmienok poskytnutia prispevku prostrednictvom nasledovnych pomocnych
nastrojov (ziadatel predklada sken originalnych dokumentov):

- prieskum trhu,
- odborny posudok,
- ukoncené verejné obstaravanie,

- stavebny rozpocCet vypracovany opravnenou osobou/oceneny vykaz vymer
opravnenou osobou
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Prieskum trhu

Ziadatel vykona prieskum trhu vyhodnotenim cenovych ponuk® od minimalne 3 réznych
potencialnych dodavatelov predmetu zdkazky s ciefom zistenia aktualnych cenovych
arovni.

Odborny posudok

Odborny posudok musi byt vypracovany osobou, ktora je znalcom zapisanym v zozname
znalcov pre prislusny znalecky odbor alebo odvetvie, znaleckou organizaciou alebo
znaleckym Ustavom v zmysle zakona o znalcoch® (dalej len ,znalec®), resp. odborne
spdsobilou osobou v prisludnej oblasti. Vysledkom prace znalca/odborne spdsobilej osoby je
odborné stanovisko vyhotovené vo forme odborného posudku.

Odborne spbsobilou osobou v prisluSnej oblasti sa rozumie:

o fyzickd osoba zapisana v zozname odborne spbsobilych osdb v prislusnej oblasti (ak
predmetny zoznam existuje v zmysle platnej legislativny), alebo

o fyzickd osoba nezapisana v zozname odborne spdsobilych oséb v prislusnej oblasti
(ak predmetny zoznam neexistuje v zmysle platnej legislativy), ktora vykonava
odborné &innosti v prislusnej oblasti a spifia nasledujuce minimalne kvalifikaéné a
odborné predpoklady — bud uplné stredoSkolské vzdelanie a minimalne 10 rokov
praxe v prislusnej oblasti, alebo vysoko$kolské vzdelanie Il. stupfia a minimalne 5
rokov praxe v prislusnej oblasti.

Minimalne kvalifikacné a odborné predpoklady odborne spdsobilej osoby, ktora nie je
zapisana v zozname odborne spdsobilych oséb v prislusnej oblasti, nakolko predmetny
zoznam neexistuje v zmysle platnej legislativy, je potrebné preukazat’ Zivotopisom odborne
spbsobilej osoby a spolu s odbornym posudkom predlozit’ na kontrolu Poskytovatelovi.

Odborny posudok musi byt vypracovany tak, aby bol preskimatelny. To znamena, Zze musi byt
vypracovany v rozsahu, ktory umozni preskumat zavery z neho vyplyvajuce, vratane
preskimania spbsobu, akym prisludny znalec/odborne spbsobila osoba dospel/a
k stanoveniu vyslednej ceny. Odborny posudok musi obsahovat:

a) identifikaciu predmetu zakazky, ktory je predmetom overenia hospodarnosti spolu
s identifikaciou kodu a nazvu projektu, ku ktorému sa vztahuje,

b) zoznam podkladov, ktoré boli znalcovi/odborne spésobilej osobe poskytnuté zo
strany Ziadatela,

c) identifikaciu zdrojov, ktoré boli pouzité pre stanovenie ceny, ktora je primerana —
podstatné zdroje mézu byt k odbornému posudku prilozené ako priloha, na
ktoré sa bude odvolavat,

d) odborny posudok len odkazovat, priCom v pripade, ak bol odborny posudok
vypracovany znalcom s vyuzitim odborného odhadu, sa identifikacia zdrojov
podla tohto bodu osobitne neuvadza,

e) struCny popis postupu zistovania ceny, ktora je primerana v danom mieste a Case,

f) cenu predmetu zakazky (vyjadrenu absolutnym Cislom alebo intervalom,
priom cena sa zaokruhluje matematicky na desiatky EUR), ktora je
primerana,

g) identifikaciu osoby, ktora vypracovala odborny posudok vratane podpisu a
datumu vyhotovenia odborného posudku.

Cenovou ponukou sa rozumie cenova ponuka ziskana jej vyZiadanim od vyrobcu, resp. dodavatela, cenova ponuka ziskana
internetovym prieskumom trhu, ako aj cenova ponuka uvedend v katalégu/cenniku vyrobcu, resp. dodavatela.

6 zékon ¢&. 382/2004 Z. z. o znalcoch, timoénikoch a predkladateloch a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich
predpisov
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Stavebny rozpocet vypracovany opravnenou osobou/oceneny vykaz vymer
opravnenou osobou

VyS8ku vydavkov na stavebné prace je Ziadatel opravneny preukazat stavebnym rozpoc¢tom
vypracovanym opravnenou osobou’ alebo ocenenym vykazom vymer opravnenou osobou %
vypracovanymi s vyuzitim stavebnych cennikov.

Ukoncené verejné obstaravanie

V pripade vydavkov spadajucich pod pravidla verejného obstaravania plati, Ze na financovanie
z prispevku su opravnené vydavky do vysky, ktora bola stanovena verejnym obstaravanim a v
sulade s vysledkami finanénej kontroly  verejného  obstaravania  vykonanej
Poskytovatelom. Ak Ziadatel ukonCil proces verejného obstaravania pred predlozenim
Ziadosti, je opravneny preukazat hospodarnost vydavkov na zaklade ukonceného
verejného obstaravania, t. j. na zaklade predlozenej platnej zmluvy s dodavatefom.

" Opravnenou osobou je kvalifikovany rozpottar alebo autorizovany stavebny inZinier (podla Zakona & 138/1992 zb.o
autorizovanych architektoch a autorizovanych stavebnych inZinieroch.
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6.1 VSeobecné podmienky pre uhradu finanénych prostriedkov zo Zmluvy
o PNP

Uhrada finanénych prostriedkov z PNP sa uskutoéfiuje po splneni zakladnych podmienok
stanovenych v platnej a u¢innej Zmluve o PNP v El. ll., ods. 1.

Prijimatel zodpoveda za pravost, spravnost a kompletnost’ tidajov uvedenych v ZoP,
pricom je povinny v ZoP uvadzat iba opravnené vydavky. V pripade, Ze na zaklade
nepravdivych alebo nespravnych Gdajov uvedenych v ZoP déjde k preplateniu vydavkov,
pdjde o poruSenie finanénej discipliny v zmysle § 31 zakona o rozpoc&tovych pravidlach
verejnej spravy.

Narok Prijimatela na vyplatenie prisludnej platby vznikd len v rozsahu, v akom
Poskytovatel' (aj na zaklade vyjadrenia Prijimatela k zisteniam z FK ZoP) rozhodne
o opravnenosti vydavkov projektu. Ak Poskytovatel nedisponuje vSetkymi relevantnymi
podkladmi pre to, aby mohol ZoP schvalit alebo existuje podozrenie na nezrovnalost vo
vztahu k vydavkom predlozenym v ZoP, je Poskytovatel opravneny pozastavit schvalovanie
ZoP.

V pripade, ze Prijimatel uhradza vydavky spojené s projektom v inej mene ako EUR, pri
pouziti vymenného kurzu pre potreby prepoltu sumy uhradzanych vydavkov postupuje v
sulade s § 24 platného zakona o uctovnictve.

V sulade s vysSie uvedenym Prijimatel:

a) pri prevode penaznych prostriedkov v cudzej mene zo svojho uctu zriadeného v EUR
na ucet dodavatela/zhotovitela zriadeného v cudzej mene pouzije kurz banky platny v
den odpisania prostriedkov z uétu Prijimatela, tzn. v defi uskutoCnenia uétovného
pripadu. Tymto  kurzom prepoCitany vydavok na EUR, uhradeny
dodavatelovi/zhotovitelovi, zahrnie Prijimatel do ZoP;

b) pri prevode penaznych prostriedkov v cudzej mene zo svojho ucCtu zriadeného v
cudzej mene na uCet dodavatela/zhotovitefa v rovnakej cudzej mene pouZije
referenény vymenny kurz uréeny a vyhlaseny Eurdpskou centralnou bankou v den
predchadzajuci drfiu uskutoCnenia uctovného pripadu. Tymto kurzom prepocitany
vydavok na EUR, uhradeny dodavatelovi/zhotovitelovi, zahrnie Prijimatel do ZoP
(zuctovanie zalohovej platby);

c) ak Prijimatel vyuziva systém predfinancovania, tak v predlozenej ZoP
(poskytnutie predfinancovania) pouzije kurz banky platny v defi zdanitelného plnenia
uvedeny na uétovnom doklade. Nasledne pri ZoP (zuétovanie predfinancovania)
uplatni postup obdobne ako je uvedeny v bodoch a) a b).
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7. Ziadost o platbu

Prijimatel predklada ziadost’ o platbu — vyuétovanie preddavku (dalej aj ,ZoP*)
priloha €. 3, po nadobudnuti u€innosti Zmluvy o PNP Prijimatel je povinny predkladat
v Ziadosti o platbu deklarované bezZné vydavky, ktoré vznikli od 01.04.2025 do
31.12.2025 v prvej Monitorovacej sprave (MSI1/2026) a kapitalové vydavky pocas
kalendarneho polroka od ich vzniku, inak su vydavky povaZované za neopravnené .
V Monitorovacej sprave za |. polrok 2026 (MSI/2026) bude Prijimatel uvadzat aj kapitalové
vydavky, ktoré mu vznikli od 01.04.2025 a po podpise Zmluvy o PNP do 30.06.2026.

V dalSich Monitorovacich spravach po MSI/2026 je Prijimatel povinny deklarovat opravnené
kapitalové vydavky, ktoré mu vznikli v prisluSnom kalendarnom polroku.

Prijimatel vyplni formular ZoP priamo v prostredi eGrant, priamo v eGrant zaeviduje
vSetky povinné prilohy a podporni dokumentaciu a odosle formular ZoP
Poskytovatelovi.

Dodato&na komunikacia k ZoP méze prebiehat’ prostrednictvom evidencie ,Komunikacia“ v
eGrant a zaroven prostrednictvom elektronickej schranky alebo e-mailom (v zavislosti od
dohody s prisludnym projektovym manazérom).

Formular ZoP predklada Statutarny organ Prijimatela alebo splnomocnena osoba pre
projekt. Prijimatel predklada ZoP vylu¢ne v mene EUR.

V pripade, ak v Zmluve o PNP alebo v tejto Priru¢ke nie je urena konkrétna lehota alebo
frekvencia predkladania ZoP, predklada Prijimatel jednotlivé ZoP v zavislosti od vzniku
opravnenych vydavkov tak, aby bolo zabezpe€ené v€asné a plynulé Cerpanie finan¢nych
prostriedkov z PNP.

Vo vztahu k predloZenej ZoP, Poskytovatel vykona administrativhu finanéna kontrolu
a v pripade potreby aj finanéna kontrolu na mieste, a to podla postupov
definovanych v kapitole Kontrola projekiu tejto Priru¢ky. Poskytovatel je poc€as kontroly
opravneny pozadovat od Prijimatelfa poskytnutie vysvetleni, informacii, dokumentacie
alebo iného druhu sucinnosti, ktoré odoévodnene povazuje za potrebné pre preskumanie
ZoP.

Upozornenia pre Prijimatela:

Kombinovanie systému predfinancovania so systémom zalohovych platieb je mozné iba za
podmienky, Ze su jasne identifikované typy vydavkov (rozpoctové polozky projektu) uréené pre
systém predfinancovania a systém zalohovych platieb na ucéely vypoCtu maximalnej vysSky
poskytnutej zalohovej platby. Prijimatel v spolupraci s Poskytovatelom pred prvou ZoP - poskytnutie
zalohovej platby zabezpeci identifikaciu jednotlivych typov vydavkov (rozpoctovych poloziek
projektu), ktoré budi financované systémom zalohovej platby. Identifikaciu Prijimatel oznami
Poskytovatelovi.

Pri predlozeni ZoP je nevyhnutné, aby Prijimatel skontroloval povinnost
dodavatela/subdodavatela projektu byt zapisany v RPVS pocas celej doby plnenia
dodavatel'skej zmluvy, t.j. aj v éase uhrady za poskytnuté plnenie. V pripade, ak Prijimatel
identifikuje, ze prisluSny dodavatel/subdodavatel nie je zapisany v RPVS, vyzve ho, aby tak
bezodkladne urobil a aZ nasledne predloZi prislusni ZoP na kontrolu Poskytovatelovi.

Prijimatel uvadza vo formulari ZoP narokované/deklarované finanéné prostriedky podra
nazvov vydavkov/ skupin vydavkov uvedenych v schvalenom rozpocte projektu.

V pripade, ak rozpocet projektu neobsahuje nazvy vydavkov/skupiny vydavkov, Prijimatel uvadza
nazvy vydavkov vo formulari ZoP tak, aby bola jednoznacne preukazana ich vazba a suvislost s
projektom.
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7.1 Dokumentacia k Ziadosti o platbu

Spolu so Ziadostou o Platbu — vyuétovanie zalohovej platby (ZoP) Prijimatel predklada
Poskytovatelovi ucétovné doklady (faktury, prip. uctovné doklady rovnocennej dbkaznej
hodnoty), ako aj dalSiu podpornd dokumentaciu (napr. zmluvy, interné doklady, bankové
vypisy, pracovné vykazy, prijmové a vydavkové pokladni¢né doklady 8, hotovostné Ghrady a
bezhotovostné Uhrady dafiovému Uradu v pripade prenesenej danovej povinnosti v sulade
so zakonom € . 222/2004 Z. z. o DPH).

Ugtovné doklady pouzivané pre preukazanie opravnenosti vydavkov, ktoré budu v
ZoP a bude sa predkladat spolu s Monitorovacou spravou (zuétovanie zalohovej platby)
musia spinat’ nalezitosti uétovného dokladu definované v § 10 ods. 1 pism. a) az f) zakona
o uctovnictve vo forme preukazatelného uctovného zaznamu:

slovné a ¢iselné oznadenie Uctovného dokladu;

obsah uctovného pripadu a oznacenie jeho uc€astnikov;

pefhaznu sumu alebo udaj o cene za mernu jednotku a vyjadrenie mnozZstva;

datum vyhotovenia uctovného dokladu;

datum uskuto€nenia ucétovného pripadu, ak nie je zhodny s datumom vyhotovenia;
podpisovy zaznam osoby zodpovednej za uctovny pripad v uc€tovnej jednotke, ak
overenie Uctovného pripadu nie je zabezpecené podla § 32 ods. 3 pism. b) alebo
pism. c) zakona o uctovnictve.

Okrem vy$&Sie uvedenych naleZitosti uctovnych dokladov vzmysle § 10 ods. 1 pism. a) az
f) zakona o uctovnictve musia faktury predkladané v ramci Monitorovacej spravy zaroven
splhat’ nalezitosti podla § 74 zakona o DPH (ak relevantné).

| Dokladovanie jednotlivych typov opravnenych vydavkov beznych a kapitalovych |

V tejto casti su Specifikované dokumenty, ktoré je Prijimatel povinny predlozit v
ramci Monitorovacej spravy (MSI/MSII) v kazdom polroku prislusného kalendarneho roka k
preukazaniu vzniku opravnenych vydavkov beznych a kapitalovych.

V pripade potreby je Poskytovatel z dévodu spravneho a riadneho posudenia opravnenosti
vydavkov opravneny poZadovat od Prijimatela aj dalSiu relevantnd dokumentaciu nad
ramec dokumentacie zadefinovanej v tejto €asti kapitoly.

Prijimatel je opravneny predlozit aj relevantny ekvivalent dokumentacie zadefinovanej v
tejto Casti kapitoly (v pripadoch, ak sa napr. nezhoduje nazov dokumentu zadefinovanom
v tejto Casti kapitoly s ndzvom dokumentu Prijimatela).

| Opravnené vydavky |

Opravnené vydavky su vydavky, ktoré boli Prijimatelom skutoéne vynalozené v suvislosti s
realizaciou aktivit projektu v zmysle zmluvy o prispevku na projekt (dalej len ,zmluva®).

8 V zmysle § 2 zakona o obmedzeni platieb v hotovosti sa platbou v hotovosti rozumie odovzdanie bankoviek alebo minci v hotovosti v
mene EURO alebo bankoviek alebo minci v hotovosti v inej mene odovzdavajucim tejto hotovosti prijemcom. Hotovostné platby
zahfriajuce vydavky na obstaranie dlhodobého majetku, vratane vydavkov suvisiacich s obstaranim tohto majetku, nie sii opravnené .
V pripade Uhrad spotrebného materialu su vydavky uhradzané v hotovosti opravnené, ak hotovostné platby jednotlivo neprekrodia
sumu 400,00 EUR, pricom max. hodnota realizovanych Uhrad v hotovosti vjednom mesiaci nepresiahne 1 500,00 EUR. Podla § 4
zékona o obmedzeni platieb v hotovosti pri pravnickych a fyzickych osobach — podnikatelov sa zakazuje platba v hotovosti, ktorej
hodnote prevysuje 5000,00 EUR.
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Postupy a pravidla suvisiace s preukazovanim (dokladovanim) opravnenosti vydavkov v
procese implementacie projektov su uvedené v Priru¢ke pre Prijimatela.

Postupy a pravidla obstaravania tovarov, stavebnych prac, sluzieb musia byt realizované v

sulade so zakonom ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zékonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zékon o VO©).

V zmysle § 2 Zakona €. 394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb v hotovosti sa  platbou v
hotovosti rozumie odovzdanie bankoviek alebo minci v hotovosti v mene euro alebo
bankoviek a minci v hotovosti v inej mene odovzdavajucim a prijatie tejto hotovosti
Prijemcom.

Hotovostné platby zahffiajuce vydavky na obstaranie dlhodobého hmotného a nehmotného
majetku, vratane vydavkov suvisiacich s obstaranim tohto majetku, su opravnené.

V pripade uhrad za material pri obstaravani su vydavky uhradzané v hotovosti opravnené, ak
hotovostné platby jednotlivo neprekrocia sumu 400 EUR.

Bezné vydavky v ramci skupin opravnenych vydavkov, v ktorych celkova hodnota
jednorazového nakupu materialu (tovaru) alebo poskytnutia sluzby neprevysuje
400,00 EUR vratane DPH. Za jednorazovy nakup mozno povazovat len nakup
materialu (tovaru), resp. poskytnutie sluZieb, ktoré sa v ramci ekonomickej klasifikacie
zatrieduju do beznych vydavkov, pokial ich hodnota na fakture®, zjednodusenej fakture™

alebo suhrnnej faktare™ za fakturované obdobie nepresiahne sumu 400 EUR. Bezné
vydavky si mbze Prijimatel uplatnit za obdobie od 01.04.2025 do 31.12.2025 v sulade so
Zmluvou o PNP.

| Vecna opravnenost’ vydavkov

Z hladiska vecnej opravnenosti musia vydavky spifiat nasledujice podmienky:

a) vydavky su v sulade s platnymi vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi (napr.
zakon o rozpoétovych pravidlach verejnej spravy', zakon o Statnej a minimainej
pomoci, zakon o DPH™, zakon o Gétovnictve™, Obchodny zakonnik™, Zivnostensky
zakon'®, zakon o VO'');

b) vydavky su vynaloZzené na projekt (existencia priameho spojenia s projektom)
schvaleny Poskytovatelom v sulade so zadkonom o Fonde na podporu cestovného
ruchu™ a realizovany v zmysle podmienok vyzvy, podmienok Schémy minimainej
pomoci poskytovanej z Fondu na podporu cestovného DM 12/2025 (dalej len

9§ 71 zakona & . 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorgich predpisov
108 74 ods. 3 zdkona ¢ . 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov

" § 75 zakona ¢ . 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich
predpisov

12 zékon €. 523/2004 Z. z. o rozpo¢tovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich

predpisov.
3 zékon €. 222/2004 Z. z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorsich predpisov
14 zékon €. 431/2002 Z. z. o Uétovnictve v zneni neskorsich predpisov

® zdkon €. 513/1991 Zb. Obchodny zakonnik v zneni neskorsich predpisov

16 zakon €. 455/1991 Zb. Zakon o Zivnostenskom podnikani v zneni neskorsich predpisov
7 zékon €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

18 zékon €. 303/2024 Z. z. Zakon o Fonde na podporu cestovného ruchu.
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,Schéma minimalnej pomoci“), ktora je prilohou vyzvy, podmienok zmluvy o
prispevku na projekt;

c) vydavky su vynalozené v sulade s vyzvou vo vymedzenej oblasti podporovanych
aktivit, v sulade s obsahovou strankou projektu a su su€astou schvaleného rozpoctu
projektu, ktory je sucdastou formulara ziadosti, vydavky zodpovedaju cCasovej
naslednosti aktivit projektu a prispievaju k dosiahnutiu planovanych cielov projektu;

d) vydavky su primerané, t.j. zodpovedaju obvyklym cenam v danom mieste a Case a
zodpovedaju potrebam projektu;

e) vydavky spifiaju zasady hospodarnosti’®, efektivnosti?’, uéelnosti?' a Gginnosti®2.

f) vydavky musia byt identifikovatefné a preukazatelné, musia byt vynalozené
Prijimatelom a dolozené u&tovnymi dokladmi/podkladmi, ktoré su zaroven riadne
evidované u Prijimatela v sulade s platnou legislativou — teda vydavok je preukazany
fakturami alebo inymi GCtovnymi dokladmi/podkladmi rovnocennej preukazne;j
hodnoty, ktoré su riadne evidované v uctovnictve Prijimatela v sulade s platnymi
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a zmluvou.

| Casova opravnenost vydavkov |

Z hladiska éasovej opravnenosti musia vydavky spifiat nasledujuce podmienky:

a) kapitalové vydavky nesmu byt vynaloZzené pred 1. aprilom 2025 a po 31. auguste
2028,

b) bezné vydavky nesmu byt vynalozené skér ako 1. aprila 2025 a najneskér ako 31.
decembra 2025,

c) Prispevok na projekt nemoZze byt z hfadiska ¢asovej opravnenosti vydavkov
poskytnuty na:

e Uhradu zavazkov z predchadzajucich rozpoctovych rokov (2024 a skor),
o refundaciu vydavkov vynaloZzenych pred 1. aprilom 2025.

V &asti ,Casovy harmonogram*“ vo formulari ZoPNP Ziadatel uvadza zaciatok a ukond&enie
kazdej aktivity. Za zaCatie aktivity sa povazuje prvy pravny zavazok objednat predmet
zékazKky v ramci danej aktivity (napr. nadobudnutie ucinnosti kupnej zmluvy, objednavka,
ktora nahradza kupnu zmluvu a pod.). Za ukon&enie aktivity sa povazuje uhrada posledného
zavazku v ramci danej aktivity, t.j. vynalozenie posledného vydavku.

| Uzemna opravnenost vydavku |

Z hladiska uzemnej opravnenosti (t.j. z hfadiska umiestnenia projektu) plati, Ze projekt musi
byt realizovany na uzemi SR.

iselnik opravnenych vydavkov

Dlhodoby nehmotny majetok (trieda 01) — (skupina vydavkov 013 Softvér, 014
Ocenitelné prava)

Su zlozky majetku, ktorych ocenenie je vysSie ako 2.400,- EUR a doba pouZitefnosti dihSia

19 _— S i - . . . g . M .
VynaloZenie verejnych financii na vykonanie ¢innosti alebo obstaranie tovarov, préc a sluzieb v spravnom c¢ase, vo vhodnom mnozstve a
kvalite za najlepsiu cenu.

20 Najvyhodnejsi vzédjomny pomer medzi pouzitymi verejnymi financiami a dosiahnutymi vysledkami.
21 Viztah medszi uréenym ucelom pouZzitia verejnych financii a skutoénym tGcéelom ich pouZzitia.
2 plnenie uréenych cielov a dosahovanie planovanych vysledkov vzhfadom na pouZité verejné financie.
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ako jeden rok. Nehmotny majetok, ktorého ocenenie sa rovna alebo je niz8ie ako 2.400,-
EUR, mozno zaradit (podfa rozhodnutia uc¢tovnej jednotky/Prijimatela) do dlhodobého
nehmotného majetku, ak doba pouzitefnosti tohto majetku je dlhSia ako jeden rok.

Opravnenym vydavkom na ucely obstarania dlhodobého nehmotného a hmotného majetku
je obstaravacia cena definovana podfa § 25 ods. 6 pism. a) zakona o uctovnictve.

Majetok (nehmotny aj hmotny) obstarany v ramci projektu z prispevku na projekt alebo z
jeho €asti musi splfat tieto podmienky:

e musi byt pouzivany pri vykone cinnosti vramci projektu, na ktory sa pomoc
poskytuje;

e musi byt odpisovatelny;

e musi byt zaradeny do majetku Prijimatela a zostat’ v jeho majetku minimalne 5
rokov po finanénom ukonéeni projektu, t.j. po ukonceni realizacie projektu, pri
dodrzani zakona o uctovnictve (odpisovanie majetku);

e musi byt zakupeny od tretich stran za trhovych podmienok na zaklade vysledkov
verejného obstaravania vykonaného podla zakona o VO;

e nesmie byt zatazeny akymikolvek pravami tretich stran minimalne 5 rokov po
finan€nom ukonceni projektu, t.j. po ukon&eni realizacie projektu (napr. prenajom,
zalozné pravo, s vynimkou zaloZného prava v prospech financujlcej institicie®

013 Softvér*

Nakup softvéru (vydavky na obstaranie softvéru). V pripade, ak je softvér sucastou
obstaravanej technoldgie, je potrebné ho v podrobnom rozpocte projektu zaradit' do skupiny
vydavkov 022 Samostatné hnutelné veci a subory hnutefnych veci.

e Technické zhodnotenie/ modernizacia softvéru.

Technickym zhodnotenim softvéru sa rozumie rozSirenie programového produktu o nové
funkcie, funkéna zmena aplikacie, ktora nevyplyva zo zmenenych legislativnych podmienok,
zdokonalenie pouzivaného softvérového produktu, nahradenie programu novou vylepSenou
aplikaciou a pod. Technickym zhodnotenim softvéru nie je aktualizacia existujuceho
programoveho produktu, napr. prispésobenie programu platnej legislative, odstranenie chyb
programu, zmena dat v databaze (update).

e Vyvoj aplikaéného softvéru realizovany dodavatel'sky.

014 Ocenitelné prava

Nakup licencii (okrem vydavkov na obstaranie licencii suvisiacich s pouzivanim softvéru,
ktoré sa zaraduju do skupiny vydavkov 013 Softvér).

Nakup autorskych prav a patentov.

Nakup predmetov priemyselnych prav (uzitkové vzory a iné vysledky duSevnej tvorivej
¢innosti, ak sa obstarali za odplatu).

Tieto vydavky Prijimatel dokladuje najmé nasledujucou dokumentaciou:

2 Financujucou instittciou je banka, resp. lizingova spoloénost, ktora poskytuje pefiazné (Uverové) prostriedky Ziadatelovi/Prijimatelovi na
spolufinancovanie ¢asti vydavkov projektu, s ktorou ma Poskytovatel uzatvorent zmluvu.

%73 opravneny vydavok nie je mozné povazovat softvér vytvoreny vlastnou ¢innostou za u¢elom pouZivania pre potreby Gc¢tovnej jednotky
alebo na ucely obchodovania s nim, ak nejde o softvér na zakazku alebo o sucast dodavky hardvéru.
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e pisomna zmluva s dodavatelom vratane dodatkov k takejto zmluve (pokial eSte neboli
predloZené, najma v pripadoch, ak ide o nadlimitnt alebo podlimitnt zakazku VO)%;

e objednavka (ak relevantné);

e faktudra alebo rovnocenny ucétovny doklad;

e dodaci list alebo preberaci protokol vratane mena, priezviska a podpisu osoby
Prijimatela potvrdzujuci prevzatie a datum prevzatia (ak relevantné);

e doklad o uhrade (ak relevantné; v pripade vypisov z bankového uc¢tu je potrebné
predloZit vypis pouzitefny na pravne uUcely, t. j. vypis z bankového uctu zaslany
Prijimatefovi prisluSnou bankou, alebo potvrdenie banky o uhrade prislusného
vydavku);

e doklad o zaradeni majetku do uzivania a inventarna karta majetku (ak relevantné);

o protokol o zaskoleni, skiSobnej prevadzke, zatazovych testoch (ak relevantné);

e poistnd zmluva® alebo dodatok k nej a doklad o zaplateni poistnej sumy vratane
vSetkych povinnych priloh (ak relevantné a ak uz nebola Poskytovatelovi predloZena);

e spbsob vypodtu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);

¢ dokumenty, ktoré bol dodavatel v zmysle kupnej zmluvy povinny pri dodani odovzdat
kupujucemu (napr. manualy, certifikaty o zhode a pod.) V pripade velkého rozsahu tejto
dokumentacie, predklada Prijimatel Poskytovatefovi doékaz o ich existencii (napr.
fotodokumentacia, videodokumentacia). Poskytovatel je opravneny uvedené
dokumenty v ramci Monitorovacej spravy nevyzadovat a odkontrolovat ich v ramci
vykonu FKnM;

o fotodokumentaciu vyrobnych Stitkov (ak relevantné).

Dlhodoby hmotny majetok (trieda 02) — (skupina vydavkov 021 Stavby, 022
Samostatné hnutelné veci a subory hnutelnych veci)

021 Stavby?*

Vystavba, ktorou sa rozumie obstaravanie novej stavby alebo zmena dokonéenej stavby
nadstavbou, pristavbou, stavebnymi uGpravami (vystavbou, prestavbou), rekonstrukcia a
modernizacia dokoncenej stavby, t. j. technické zhodnotenie.

Technickym zhodnotenim sa rozumeju vydavky na dokonCené nadstavby, pristavby a
stavebné upravy, rekonstrukcie a modernizacie prevysSujuce pri jednotlivom hmotnom a
nehmotnom majetku sumu 1 700 eur v uhrne za zdariovacie obdobie (rozpoctovy rok). Za
technické zhodnotenie hmotného majetku a nehmotného majetku v sulade s §29 zakona
o dani z prijmov sa povazuju aj vydavky na dokonfené nadstavby, pristavby a stavebné
upravy, rekonstrukcie a modernizacie neprevysujuce v uhrne za zdafiovacie obdobie 1 700
eur, ak sa organizacia rozhodne takéto vydavky povazovat za vydavky na technické
zhodnotenie, resp. aj technické zhodnotenie v sume 1 700 eur a menej zvysSuje vstupnu cenu
hmotného a nehmotného majetku. To znamena, zZe aj takéto technické zhodnotenie sa
financuje z kapitalovych vydavkov.

Rekonstrukciou sa rozumie taky zasah do majetku, ktory ma za nasledok zmenu jeho Ucelu
pouzitia, kvalitativhu zmenujeho vykonnosti alebo zmenu technickych parametrov, pricom za

%y ostatnych pripadoch pokial vysledok VO nie je formalne zachyteny pisomnou zmluvou, ani objednavkou, ale inym spésobom (napr.

pokladni¢nym blokom, prijmovym dokladom a pod.), ktory jednoznacne a hodnoverne preukazuje formalne, prip. aj vecné naplnenie
vysledku VO, tento doklad pre potreby kontroly/finan¢nej kontroly VO nahradza pisomny zmluvny vztah. Za pisomnud zmluvu sa poklada aj
zmluva uzatvorend podla zakona o verejnom obstardvani (zmluva uzatvorend v elektronickej podobe s pouzitim technickych a
programovych prostriedkov elektronickej platformy).

%y pripade, ak Prijimatel spifia definiciu povinnej osoby v zmysle § 2 zékona o slobode informacii je povinny tuto poistnti zmluvu zverejnit
27 Vydavky na nakup stavieb st neopravnenymi vydavkami, vratane vydavkov na nakup rozostavanych stavieb, vo vystavbe ktorych sa bude

pokracovat.
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zmenu technickych parametrov sa nepovazuje pouzitie iného materialu s porovnatelnymi
vlastnostami.

Modernizaciou sa rozumie najma rozSirenie vybavenosti a pouzitelnosti majetku o také
prvky alebo predmety, ktoré tento majetok neobsahoval, priCom tvoria neoddelitelnu
suCast majetku alebo mdze ist aj o samostatné veci, ktoré su uréené na spolocné
pouzitie s hlavnou vecou a spolu s fnou tvoria jeden majetkovy celok.

Pripravna a projektova dokumentacia — zahffia inziniersko-technicklU pomoc a prace v
suvislosti s planovanou (pripravovanou) vystavbou.

Stavebny dozor zakladom Cinnosti stavebného dozoru je dohliadat nad stavebnymi
pracami. Vykonavat stavebny dozor méze iba osoba, ktora splnila vietky zakonné
podmienky (zloZila skuSky, preukazala skusenosti v danej oblasti, atd’.) a je zapisana v
zozname stavebného dozoru vedeného Slovenskou komorou stavebnych inzinierov (SKSI).

022 Samostatné hnutelné veci a stibory hnutelnych veci®

Nakup strojov, pristrojov, zariadeni

Samostatné hnutelné veci a subory hnutelnych veci su zlozky majetku, ktorych ocenenie je
vySSie ako 1.700,- EUR a doba pouZitelnosti dlhSia ako jeden rok. Hmotny majetok, ktorého
ocenenie sa rovna alebo je nizSie ako 1.700,- EUR, mozno zaradit (podfa rozhodnutia
uctovnej jednotky/Prijimatela) do dlhodobého hmotného majetku, ak prevadzkovo-technické
funkcie tohto majetku (doba pouzitefnosti) su dihSie ako jeden rok.

Technické zhodnotenie dlhodobého hmotného majetku
Rekonstrukcia a modernizacia - vydavky na rekonStrukciu a modernizaciu strojov a
zariadeni, ktoré nie su su€astou stavby.

Tieto vydavky Prijimatel dokladuje najma nasledujucou dokumentaciou:

e pisomna zmluva s dodavatelom vratane dodatkov k takejto zmluve (pokial este
neboli predlozené, najma v pripadoch, ak ide o podlimitnu zakazku VO);

e objednavka (ak relevantné);

o faktura alebo rovnocenny ucétovny doklad;

e dodaci list alebo preberaci protokol vratane mena, priezviska a podpisu osoby
Prijimatela potvrdzujuci prevzatie a datum prevzatia (ak relevantné);

e doklad o uhrade (ak relevantné; v pripade vypisov z bankového Uctu je potrebné
predlozit vypis pouzitelny na pravne ucely, t. j. vypis z bankového uctu zaslany
Prijimatefovi prisluSnou bankou, alebo potvrdenie banky o uUhrade prislusného
vydavku);

e doklad o zaradeni majetku do uZivania a inventarna karta majetku (ak relevantné);

e protokol o zaskoleni, skuSobnej prevadzke, zatazovych testoch (ak relevantné);

e poistna zmluva® alebo dodatok k nej a doklad o zaplateni poistnej sumy vratane
vSetkych povinnych priloh (ak relevantné a ak uz nebola Poskytovatelovi
predlozena);

e spOsob vypoctu opravnenej vysky vydavku (ak relevantné);

o dokumenty, ktoré bol dodavatel v zmysle kipnej zmluvy povinny pri dodani odovzda
kupujucemu (napr. manualy, certifikaty o zhode a pod.) V pripade velkého rozsahu

28 Do tejto skupiny vydavkov nepatri nakup dopravnych prostriedkov, ktoré si neopravnenym vydavkom.

By pripade, ak Prijimatel spifia definiciu povinnej osoby v zmysle § 2 zédkona o slobode informacii je povinny tdto poistnd zmluvu
zverejnit
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tejto dokumentacie, predklada Prijimatel Poskytovatelovi dékaz o ich existencii (napr.
fotodokumentacia, videodokumentacia). Poskytovatel je opravneny uvedené
dokumenty v ramci Monitorovacej spravy nevyzadovat a odkontrolovat ich v ramci
vykonu FKnM,;

o fotodokumentaciu vyrobnych &titkov (ak relevantné).

| Sluzby (trieda 51) — (skupina vydavkov 518 Ostatné sluzby) |

Dodavatelsky poskytované pinenia, vysledkom ktorych nie je majetok, ani jeho technické
zhodnotenie.

518 Ostatné sluzby

Tato skupina opravnenych vydavkov sa tyka vylu€ne aktivity 2: Rozvoj turistickych tras a
infrastruktiry pre Sportovo-rekreaCny cestovny ruch, ide o bezné vydavky vynalozené na
znacenie turistickych tras, pripadne iné Cinnosti priamo suvisiace s ciefom aktivity 2, pri
ktorych nevznika novy dlhodoby majetok, resp. sa technicky nezhodujuci existujuci dlhodoby
majetok Ziadatela.

Tieto vydavky Prijimatel dokladuje najmé& nasledujucou dokumentaciou, ktoru predklada
pri kazdej Monitorovacej sprave, ak nie je mozné vyuzit systém sumarizaénych
harkov:

e pisomna zmluva s dodavatelom vratane dodatkov k uzavretej pisomnej zmluve®;
objednavka (ak jej vystavenie predpoklada zmluva alebo ak zmluva nahradza);
dodaci list alebo preberaci protokol vratane mena, priezviska a podpisu osoby, ktora
v mene Prijimatela predmet plnenia prevzala a datum prevzatia (alebo iny doklad
preukazujuci dodanie tovaru, resp. predmetu plnenia Prijimatelovi);

o faktura alebo rovnocenny uctovny doklad;
spOsob vypoctu opravnenej vysSky vydavku vztahujucej sa Kk projektu (v
editovatelnom formate xls alebo xlIsx)*' (ak relevantné);
prieskum trhu alebo znalecky posudok;
objednavka (ak relevantné);

o dodaci list alebo preberaci protokol (ak relevantné) vratane mena, priezviska a
podpisu osoby Prijimatela potvrdzujuci prevzatie a datum prevzatia;

e doklad o uhrade (ak relevantné, v pripade vypisov z bankového uétu je potrebné
predlozit vypis pouzitelny na pravne ucely, t.j. vypis z bankového uctu zaslany
Prijimatelovi prislusnou bankou, alebo potvrdenie banky o uhrade prislusného
vydavku);

e doklady k uctovnictvu, t.j. uctovi osnovu (s farebne vyznacenymi analytickymi uctami
vytvorenymi pre projekt) a pohyby na analytickych uc¢toch vytvorenych pre projekt;

e doklad o zaradeni majetku do uzivania (v pripade, ak je predmetom obstaranie
dlhodobého majetku);

e protokol o zaSkoleni, skuSobnej prevadzke, zatazovych testoch (alebo iny doklad
preukazujuci, Ze predmet plnenia je funk&ny a pripraveny na pouzivanie);

e pravoplatné kolauda¢né rozhodnutie alebo iny rovnocenny doklad v pripade, ze je
predmetom plnenia vydavok na stavebné prace;

o fotodokumentacia preukazujuca zrealizovanie projektu.

30 Relevantné pri prvom uplatneni predmetného vydavku, alebo vidy po uzavreti dodatku k pisomnej zmluve (ak uz nebola dokumentacia
predloZena pre ucely financnej kontroly VO).
31 Metodika vypoctu opravnenejvysky ndjmu pocas obdobia realizécie projektu nesmie byt Prijimatelom v priebehu projektu menend.

V pripade, Ze sa Prijimatel podiela na viacerych projektoch, uplatni vo vietkych projektoch rovnaki metodiku vypoctu opravnenej vysky
vydavkov.
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DPH

Dan z pridanej hodnoty (dalej aj ,DPH") je neopravnenym vydavkom (¢él. X., ods. 7
Zmluva o PNP)okrem pripadov, kedy nie je mozné narokovat’ jej odpocet podla
platnej legislativy SR. DPH nie je opravnenym vydavkom v pripade, Ze Prijimatel ma
narok na jej odpocet na vstupe. Narok na odpocet je vymedzeny zakonom ¢ .222/2004 Z.
z. o dani z pridanej hodnoty v zneni neskorSich predpisov.

Opravnena DPH sa vztahuje len k plneniam, ktoré su povazované za opravnené . V
pripade, ak je vydavok opravneny iba Ciastoéne, DPH vztahujuca sa k tomuto vydavku je
opravnenym vydavkom v rovhakom pomere.

Iné dane su vo vSeobecnosti neopravnenym vydavkom. Za neopravnené vydavky su
povazované predovsetkym priame dane (dan z nehnutelnosti, dan z motorovych vozidiel a
pod.).

Neopravnené vydavky

Neopravnenymi vydavkami su v zmysle Vyzvy a Clanku IV. ods. 8 ZoPNP vydavky, ktore
splhaju aspon jednu z tychto podmienok:
a) nespadaju do opravneného obdobia podla kapitoly 6 Priru¢ky
b) priamo nesuvisia s dosahovanim ciefov a zabezpeCovanim aktivit v ramci vyzvy,
realizacie a uc€elu projektu,
¢) boli vynaloZzené na uhradu zavazkov z predchadzajucich rozpoctovych rokov okrem

Uhrady zavazkov vzniknutych pocas rozpoctového roka, v ktorom bola zverejnena
vyzva, t. j. 2025,

d) boli vynalozené na refundaciu vydavkov uhradenych v predchadzajucich
rozpoctovych rokoch okrem refundacie vydavkov vynalozenych pocas rozpoctového
roka, v ktorom bola zverejnena vyzva, t. j. 2025,

e) neboli riadne zdokladované alebo neboli utované v sulade s osobitnymi predpismi,

f) predstavuju sankcie, penale, pokuty, uroky z omeskania alebo naklady na sudne
spory,

vvvvvvvvvv

h) suvisia s nakupom dopravnych prostriedkov, s uhradou dani a odvodov, poplatkami
a clami.

Za opravnené vydavky nie je mozné povazovat’ najma tieto vydavky na:

e splacanie uverov, poziCiek a urokov z prijatych uverov a poziciek,
e Uhradu dani a odvodov,
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e Uhradu pokut,
e vydavky na nakup pozemkov a nehnutelnosti
e vydavky na nakup dopravnych prostriedkov,

e vydavky na leasing

e DPH v pripade, ked je narokovatelna na vratenie akymkolvek sposobom;

e vydavky na poistenie majetku nadobudnutého v suvislosti s realizaciou projektu;

e poplatky (spravne, colné, bankové a pod.) a kurzové straty;

e naklady na prediZenie zaruénej doby strojov, pristrojov, zariadeni nad zakonom uréenu
zarucnu dobu;

e vydavky nezahrnuté do rozpoctu projektu.

Dvojité financovanie

Za opravnené nie je mozné povazovat' ani vydavky, na ktoré uz bol poskytnuty
prispevok, grant, resp. dotacia z verejnych zdrojov (napr. z fondov EU alebo zo $tatneho
rozpo¢tu SR) alebo je poskytnutie zmluvne viazané. Vlastné zdroje subjektov verejnej
spravy uréené na spolufinancovanie projektu sa na tento ucel nepovazuju za verejné zdroje.

Prijimatel sa v €l. V ods. 5 ZoPNP zaviazal, ze ,nebude pozadovat’ dotaciu, prispevok,
grant alebo ini formu pomoci na realizdaciu projektu, na ktory je poskytovany
prispevok podla tejto zmluvy, a ktora by predstavovala duplicitné financovanie alebo
spolufinancovanie tych istych vydavkov zo zdrojov inych rozpoctovych kapitol Statneho
rozpoctu Slovenskej republiky, Statnych fondov alebo z inych verejnych zdrojov.*

V pripade porusenia tohto zavazku bude Fond ziadat’' o vratenie vyplateného
prispevku alebo jeho ¢asti v sulade s €lankom XI. ods. 3 pism. ¢) ZoPNP v rozsahu, ktory
predstavuje dvojité financovanie.

Prijimatel sa zaroven v ¢lanku | ods. 6 pism. m) zaviazal, Ze ,nebude ¢erpat’ na rovnaky
ucel duplicitnd podporu z inych verejnych zdrojov, pokial to vyzva vyslovne
neumoznuje“, pricom Vyzva nedefinuje ziadne moznosti pre dvojité financovanie, resp.
duplicitna podporu.

Podla Clanku I. ods. 7 ZoPNP, ak sa toto vyhlasenie ukaze ako nepravdivé, nepresné
alebo neuplné, alebo sa po€as trvania tejto ZoPNP stane nepravdivym, nepresnym
alebo neupinym, bude sa to povazovat’' za podstatné porusenie ZoPNP zo strany
Prijimatela.

Upozornenia pre Prijimatel'a:

Uvedené neopravnené vydavky nepredstavuju kompletny zoznam. Poskytovatel neméze vzhladom na
rozmanitost aktivit realizovanych v ramci predmetnej vyzvy identifikovat vSetky neopravnené
vydavky, ktoré mdzu v suvislosti s realizaciou projektu vzniknut. Vzhladom na uvedené, pokial ide
o vydavky, ktoré vzniknu v suvislosti s realizaciou projektu a nie su vyslovne uvedené medzi
opravnenymi alebo neopravnenymi vydavkami v tomto dokumente, odpori¢ame Ziadatelovi uviest
ich v Ziadosti o prispevok na projekt. Poskytovatel v ramci konania o Ziadosti posudi opravnenost
takychto vydavkov individudlne, a to vzhfadom na ciele a charakter projektu, t.j. urci, do akej miery
su vydavky nevyhnutné pre naplnenie danych cielov a realizaciu aktivit projektu.

Ak Prijimatel’ pouzije poskytnuty prispevok na neopravnené vydavky, Fond bude pozadovat’
jeho vratenie v rozsahu neopravneného pouzitia.
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7.2 Uéty Prijimatera
Uget uréeny na prijem prispevku na projektu

Prijimatel je (podla ¢lanku VI ods. 6 ZoPNP) povinny poskytnuty prispevok viest na ucte
uvedenom v zahlavi tejto ZoPNP.

Prijimatel je povinny mat zriadeny a udrziavat otvoreny bankovy ucet v EUR uvedeny
v zahlavi ZoPNP do pouZzitia celého prispevku, resp. do vratenia nepouzitej Casti prispevku
al/alebo odvodu vynosu podfa toho, ktora zo skuto€nosti nastane neskor.

Prijimatel méze na uhradzanie svojich zavazkov v suvislosti s realizaciou Projektu pouzit' aj
iné ucty ako ucet uréeny na prijem prispevku na projekt. Prijimatel nie je povinny preukazovat
prevod prispevku na projekt z u€tu ureného na prijem prispevku na projekt na iny ucet, resp.
ucty, z ktorych uhradzal svoje zavazky v suvislosti s realizaciou projektu. V pripade uhrady
zavazkov vocli dodavatelom v suvislosti s projektom z iného ako z uctu ur€eného na prijatie
prispevku na projekt, je Prijimatel povinny poskytnut' doklad preukazujuci, ze je vlastnikom
tohto uctu.

Odporu¢ame, aby si Prijimatel zriadil alebo ur€il na ucely prijmu prispevku neuroéeny
bankovy ucet, aby tak prediSiel vzniku vynosu a povinnosti jeho odvodu. V pripade, ak je ucet
urceny na prijem prispevku na projekt uroCeny, Prijimatel je povinny vyuZivat ho len na ucely
projektu a zZiadne iné transakcie, aby bolo mozné jednoznacne uréit vySku vzniknutého
Vynosu.

Odvod vynosov

Vynosy z prispevku, ako su napr. uroky pripisané bankou alebo pobockou zahrani¢nej banky,
v ktorej ma Prijimatel zriadeny bankovy ucet, na ktorom sa prispevok nachadza, su (podfa
¢lanku VI ods. 5 ZoPNP) prijmom Fondu.

Prijimatefl je povinny vSetky takéto vynosy po odratani pripadnych poplatkov za vedenie uctu
(okrem poplatkov za zalozenie a zruSenie Uc¢tu) odviest na bankovy ucet Fondu uvedeny v
zahlavi zmluvy pred datumom konec&ného a uplného vyuctovania prispevku. Ako variabilny
symbol uvedie svoje ICO a do spravy pre Prijimatela uvedie: ,odvod vynosov*.

Neodvedenie vynosov podlPa predchadzajuceho odseku je porusenim finanénej
discipliny v zmysle § 31 ods. 1 pism. d) zakona o rozpoctovych pravidlach,.

Odchylne od ¢&lanku VI ods. 5 ZoPNP nie je Prijimatel povinny o vrateni, resp. odvode
vynosov Fond pisomne upovedomit’ pred realizaciou prevodu. Informaciu o odvode vynosov
zahrnie do spravy o realizacii projektu ako sucast’ kone¢ného vyuctovania.

Informacia pre Prijimatela
Zmena UcCtu Prijimatela je formalnou zmenou. Prijimatel je povinny bezodkladne oznamit
Poskytovatelovi takuto zmenu v listinnej podobe a v systéme eGrant.

7.3 Sposob financovania projektov

Projekty financované z Vyzvy €. 2025/01 - Vyzva na predkladanie Ziadosti o poskytnutie
prispevku na podporu ,UDRZATELNEHO A KONKURENCIESCHOPNEHO
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CESTOVNEHO RUCHU A KUPEL'NICTVA V REGIONOCH SLOVENSKEJ REPUBLIKY*
maju pouzity systém predfinancovania formou zalohovych platieb.

Predfinancovanie formou zalohovych platieb je spbésob financovania projektov (Casto z
eurofondov alebo Statneho rozpoctu), pri ktorom Prijimatel dostava financné
prostriedky vopred, eSte pred samotnym dodanim tovaru, sluzieb alebo stavebnych prac.
Tento systém umozriuje plynulu realizaciu projektu.

Prijimatel obdrzal finan¢né prostriedky na svoj ucet uvedeny v ZoPNP a je povinny
predkladat ZoP v ramci Monitorovacich sprav.

Pri vyuziti systému predfinancovania sa vyplacanie Prijimatela uskutoCfiuje v dvoch
etapach:

e poskytnutie predfinancovania formou zalohovej platby,
e zuctovanie predfinancovania zalohovej platby.

| Poskytnutie predfinancovania |

Prijimatelovi sa poskytuje zalohova platba vo vyske 90% alebo 80% celkovych opravnenych
vydavkov (predstavuje 100% poskytnutého prispevku na projekt) zo SR v zavislosti od
predloZzenej ZoPNP, ktora je nasledne zuc¢tovana.

V pripade poskytnutia prispevku na projekt, na ktory sa vztahuju podmienky vyplyvajuce zo
Schémy, Fond pred vyplatenim prispevku preveri, ¢i ku dfiu nadobudnutiu U¢innosti ZoPNP
nedoslo k prekro€eniu celkovej vysky minimalnej pomoci podfa ¢lanku J ods. 1 Schémy a, Ze
sa voci Prijimatelovi, ani Ziadnemu z podnikov, ktoré spolu s nim tvoria jediny podnik (podla
Clanku E ods. 2 Schémy) neuplatiuje vratenie Statnej pomoci na zaklade rozhodnutia
Eurdpskej komisie podla ¢lanku E ods. 4 Schémy.

Fond je (podfa ¢lanku XI. ods. 1 ZoPNP) opravneny pozastavit poskytnutie (vyplatenie)
prispevku, ak po nadobudnuti uc€innosti ZoPNP do okamihu poskytnutia (vyplatenia)
prispevku nastane akékolvek porusenie podmienok ¢erpania prispevku podla Vyzvy, ZoPNP
alebo schémy pomoci, alebo ak hrozi, ze k takému poruSeniu dbjde.

Poskytovatel vo vztahu k ZoP — poskytnutiu predfinancovania, vykona FK ZoP po&as
kontroly Monitorovacej spravy v zmysle zakona o finan¢nej kontrole podfa postupov
uvedenych v kapitole Kontrola projektu tejto PriruCky. V zavere kontroly ZoP v
Monitorovacej spravy alebo jej ast Poskytovatel:

e schvali v plnej vyske,
e schvali vo vySke zniZenej 0 sumu neopravnenych vydavkov,
e zamietne.

Informacia pre Prijimatela:
Urok z omeskania platby voéi dodavatelovi/zhotovitelovi znasa samotny Prijimatel.

V pripade nedodrzania lehoty na uUhradu Uucétovnych dokladov dodavatelovi/zhotovitelovi
stanovenej v Zmluve o PNP od pripisania prostriedkov na ucet Prijimatela, sa Prijimatel
dopustil poruSenia financnej discipliny § 31 ods. 1 pism. e) zakona o rozpoctovych pravidlach
verejnej spravy. O poruSeni bude Prijimatel informovany zaslanim navrhu Cciastkovej
spravy/spravy z kontroly Monitorovacej spravy ZoP - zGétovanie predfinancovania s poziadavkou
o vyjadrenie k uvedenému zisteniu z FK ZoP. Po zaslani vyjadrenia, resp. uplynuti lehoty na
vyjadrenie, bude porusenie finanénej discipliny rieSené postipenim dokumentécie na Urad
vlddneho auditu.
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| Zuétovanie predfinancovania |

Po poskytnuti predfinancovania formou zalohovej platby je Prijimatel povinny
zuctovat’ 100 % kazdého poskytnutého predfinancovania. Takéto kone€éné vyuétovanie
musi vykonat' najneskoér do 30.09.2028.

Poskytovatel vo vztahu k ZoP — poskytnutiu predfinancovania, vykona FK ZoP pocas
kontroly Monitorovacej spravy v zmysle zakona o finan¢nej kontrole podla postupov
uvedenych v kapitole Kontrola projektu tejto Prirucky. Poskytovatel v zavere kontroly ZoP
v Monitorovacej spravy alebo jej Cast:

e schvali v plnej vyske,
e schvali vo vySke zniZenej o sumu neopravnenych vydavkov,
e zamietne.

Upozornenie pre Prijimatela

V pripade, ak neddéjde k dodrzaniu podmienky zucétovania zalohovej platby, Prijimatel je
povinny vratit Poskytovatelovi sumu nezuctovaného rozdielu v sulade s
postupom uvedenym v nasledujicom bode 1 alebo 2:

1. V pripade, ak Prijimatel' najneskdr do skoncenia lehoty na zuctovanie poskytnutej
zalohovej platby nedodrzi podmienky stanovené na koneéné zudétovanie
poskytnutej zalohovej platby (neprediozi ZoP —koneéné zi&tovanie zalohovej platby) v
objeme dostato€nom na zuctovanie poskytnutejzalohovej platby, je povinny najneskér
do 10 pracovnych dni od ukonéenia lehoty na koneéné zuétovanie poskytnutej
zalohovej platby vratit nezuctovany rozdiel zalohovej platby.

V pripade vratenia sumy nezuc¢tovaného rozdielu z vlastnej iniciativy Prijimatela, Prijimatel
pred zrealizovanim uhrady finanénych prostriedkov oznami Poskytovatelovi vratenie
nezuctovaného rozdielu prostrednictvom pisomného oznamenia a verejnej Casti
eGrant (v pripade potreby si Prijimatel sumy na vratenie zdrojov financovania vopred
odsuhlasi s Poskytovatefom). Zaroven najneskér do 10 pracovnych dni od ukonéenia
lehoty na kone¢né =zuctovanie poskytnutej zalohovej platby vrati sumu
nezuétovaného rozdielu Poskytovatelovi. Pri realizacii uhrady Prijimatel uvedie spravny
variabilny symbol — ICO Prijimatela a do popisu uvedie ,vratka prispevku®.

V pripade, ak Prijimatel nevrati sumu nezucétovaného rozdielu Poskytovatelovi do 10
pracovnych dni od ukonc¢enia lehoty na kone¢né zucétovanie poskytnutej zalohovej platby,
Poskytovatel najneskdr do 3 pracovnych dni na tato skuto¢nost’ Prijimatela upozorni
(t. j. na skutoCnost, Ze Prijimatel nedodrzal stanovenu povinnost zuc¢tovat poskytnutu
zalohovu platbu, nevratii sumu nezuctovaného rozdielu poskytnutej zalohovej platby
Poskytovatelovi, resp. nevratili sumu nezuctovaného rozdielu). Zarovenn najneskor
nasledujici pracovny dei od zistenia mu Poskytovatel zasle Ziadost' o vratenie
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finanénych prostriedkov a postupuje podla kapitoly Vysporiadanie finanénych vztahov
tejto Prirucky.

2.V pripade, ak Prijimatel najneskér do skoncenia lehoty na zuctovanie poskytnutej
zalohovej platby predlozil ZoP — zu&tovanie zalohovej platby v dostatoénom objeme na
zuctovanie poskytnutej zalohovej platby, avSak Poskytovatel identifikuje neopravnené
vydavky v predloZenej ZoP — zu&tovanie zalohovej platby aZ po stanovenej lehote na
zuctovanie poskytnutej zalohovej platby, a teda realne nedochadza k zuétovaniu 100%
poskytnutej zalohovej platby a ani k vrateniu sumy nezuétovaného rozdielu (vo
vySke sumy identifikovanych neopravnenych vydavkov) Poskytovatelovi, Poskytovatel
Prijimatela upozorni, aby finan¢né prostriedky vratil (uvedené sa nevztahuje na vydavky,
ktoré su predmetom prebiehajuceho skumania a ktorych schvalovanie Poskytovatel
pozastavil) a za$le Prijimatelovi Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov (postup
podla kapitoly Vysporiadanie finanénych vzt'ahov tejto Prirucky). V pripade, ak si
Prijimatel splnil povinnost zuétovat’ poskytnuti zalohova platbu (predlozil ZoP —
zucétovanie zalohovej platby) v objeme dostatoénom na zuétovanie kazdej jednej
poskytnutej zalohovej platby, ale pogas kontroly ZoP — zué&tovanie zalohovej platby
Poskytovatel' identifikuje neopravnené vydavky (uvedené sa nevztahuje na
vydavky, ktoré su predmetom prebiehajuceho skumania, a ktorych schvalovanie
Poskytovatel pozastavil),a teda realne nedochadza k zucétovaniu poskytnutej
zalohovej platby, Poskytovatel vycisli sumu identifikovanych neopravnenych
vydavkov a upozorni pisomne na tuto skutoénost’ Prijimatela.

V tomto pripade Prijimatel:

a) zuétuje sumu identifikovanych neopravnenych vydavkov predlozenim novej ZoP
— zuctovanie zalohovej platby s vydavkami minimalne vo vySke sumy
identifikovanych neopravnenych vydavkov, pri zachovani povinnosti zuctovat 100
% poskytnutej zalohovej platby v lehote najneskdr do ukonéenia stanoveného
obdobia a/alebo

b) postupuje v zmysle predchadzajuceho bodu 1 tejto Casti Prirucky.

V pripade, ak Prijimatel' najneskér do skoncenia Ilehoty na konecné zuc&tovanie
poskytnutej zalohovej platby (do 30.09.2028) predlozil ZoP — zué&tovanie zélohove;
platby s vydavkami minimalne vo vySke sumy identifikovanych  neopravnenych
vydavkov, av3ak Poskytovatel opéat identifikoval neopravnené vydavky (uvedené
sa nevztahuje na vydavky, ktoré su predmetom prebiehajuceho skimania, a ktorych
schvalovanie Poskytovatel pozastavil) az po stanovenej lehote, a teda realne
nedochadza k zuétovaniu 100 % poskytnutej zalohovej platby do stanovenej lehoty
do 30.09.2028 a ani k vrateniu sumy nezuétovaného rozdielu (vo vySke sumy
identifikovanych neopravnenych vydavkov) Poskytovatelovi, Poskytovatel Prijimatela
upozorni, aby finanéné prostriedky vratil a zaSle Prijimatelovi Ziadost o vratenie
finan&nych prostriedkov (postup podla kapitoly Vysporiadanie finanénych vzt'ahov tejto
Prirucky).

Prijimatel je povinny poskytnuté predfinancovanie zuétovat v rovhakom pomere v akom mu
boli prostriedky Statneho rozpoctu na financovanie poskytnuté .

Prijimatel v ramci Monitorovacej spravy - &ast ZoP - zuctovanie poskytnutého
predfinancovania predklada spolu s prvou Monitorovacou spravou o ZoP vypis z bankového
uctu/vyhlasenie banky o uhrade vydavkov potvrdzujuci prijem Statneho rozpoctu (z FNPCR)
na spolufinancovanie, ako aj skutocnu Uhradu opravnenych finanCnych prostriedkov.
Prijimatel v ramci Monitorovacej spravy, v Casti ZoP uvedie aj vydavky viazuce sa na
hotovostné a bezhotovostné uhrady, ktoré boli zahrnuté v Monitorovacej sprave, ¢ast ZoP
— poskytnutie predfinancovania, pri€om Prijimatel nie je povinny opatovne predkladat tie
isté uctovné doklady potvrdzujiuce hotovostnu/bezhotovostnu uhradu, ktoré predlozil v
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Monitorovacej sprave za prislusny polrok kalendarneho roka - poskytnutie
predfinancovania.

7.3.1 Ziadost o platbu

Prijimatel je povinny vykonat ZoP (priloha ¢&. 3) pri kazdej Monitorovacej sprave. Pri
Zaverecnej Monitorovacej sprave je povinny predlozit zavereénu ZoP.

V rdmci polro&nej ZoP (31.7. kalendarneho roka a 31.01. kalendarneho roka nasledujuci po
skon&eni predchadzajuceho kalendarneho roka) Prijimatel uvedie vzdy iba doklady, ktoré
boli generované pocas prislusného polrocného monitorovacieho obdobia. V prvej
Monitorovacej sprav Prijimatel uvedie v ZoP aj doklady opravnenych vydavkov, ktoré vznikli
v stlade s &l. IV. ods. 4.a 7. ZoPNP. Prijimatel vyplni a odosle on-line formular ZoP, ktory je
dostupny v systéme eGrant. V on-line formulari ZoP je potrebné vyplnit vietky povinné polia,
na pripadné nevyplnené povinné polia Vas on-line formular upozorni. Po uUspeSnom
zaevidovani (vyplneni a odoslani on-line formulara) ZoP bude vygenerovany PDF dokument,
ktory je potrebné:

a) podpisat a v listinnej podobe spolu s prilohami v uzavretej, nepriehfadnej obalke, na
ktorG uvediete ,Ziadost o platbu” a kdd projektu zo Zmluvy o PNP a odoslete postou,
pripadne dorucite osobne na adresu:

Fond na podporu cestovného ruchu
Pribinova 32, 810 08 Bratislava,; alebo

b) autorizovat KEP-om a v elektronickej podobe spolu s prilohami dorucit’ do eschranky,
pricom ako predmet uvediete ,Ziadost o platbu“ a kod projektu zo Zmluvy o PNP.
Prilohy, ktoré maju byt predloZené podpisané v originalnom vyhotoveni a nie su
prevedené do elektronickej podoby zarucenou konverziou, resp. nie su podpisané
kvalifikovanym elektronickym podpisom opravnenej osoby, je potrebné predlozit
listinne, ako v pripade pismena a) a zaroven doplnit informéciu, Ze formular ZoP s
ostatnymi prilohami boli predloZené prostrednictvom eschranky (UPVS).

On-line formular ZoP je intuitivny a rozdeleny do viacerych samostatnych obrazoviek, do
ktorych Prijimatel vklada pozadované udaje. V uvode je potrebné vlozit udaje pre
identifikaciu Prijimatela a projektu, ktoré su uvedené v Zmluve o PNP.

7.3.2 Uétovnictvo projektu

Prijimatel postupuje pri vedeni uc¢tovnictva alebo evidencie v sulade s § 38 zakona € .
431/2002 Z. z. zakon o uctovnictve v plathom zneni.

Prijimatel vedie uctovnictvo tak, aby zaznamy v uctovnictve vytvorili zaklad pre
narokovanie platieb a ulahgili proces kontroly a auditu zo strany Poskytovatela v zmysle
Zmluvy o PNP.

Prijimatel’, ktory je uétovnou jednotkou, je povinny:

e viest uctovnictvo v sulade so zakonom o uétovnictve tak, aby na uctoch, resp. v
uctovnych knihach, resp. v evidencii majetku, zavazkov, prijmov a vydavkov boli
vydavky projektu jednoznacne identifikovatefné a oznacené slovnym a Ciselnym
oznacenim projektu, priCcom uctuje o skutoCnostiach tykajucich sa projektu na
analytickych ucétoch v c¢leneni podlPa jednotlivych projektov (rozSirenim
syntetickych uétov, napr. 321 xxx, 042 xxx, pricom identifikator xxx predstavuje
odliSenie vyhradne pre dany projekt) alebo v analytickej evidencii vedenej v

elektronickej podobe v Cleneni podla jednotlivych projektov bez vytvorenia
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analytickych uctov v €leneni podla jednotlivych projektov (napr. pomocou stredisk,
pricom dany projekt vystupuje ako samostatné stredisko).

Prijimatel je povinny zauctovat predpis — poskytnutie finanénych prostriedkov
v sulade so ZoPNP, ako aj jeho prijem na bankovy u&et v zmysle postupov, ktoré su
upravené v osobitnych predpisoch uc¢tovania podla typu uctovnej jednotky.

Prijimatel je povinny oznagit’ vSetky uétovné doklady €islom Zmluvy o PNP.

S cielom vylaé€enia dvojitého financovania vydavkov projektu je Prijimatel povinny
viest’ osobitnu evidenciu vydavkov suvisiacich s realizaciou projektu, najma pokial pri
implementacii  projektu dochadza k poskytovaniu prostriedkov z viacerych verejnych
zdrojov. Prijimatel musi v takom pripade zaviest opatrenia, ktoré umoznia jednoznacne
rozlisit jednotlivé verejné zdroje tak, aby nedoSlo k prekryvaniu vydavkov (predovsetkym
prostrednictvom nastrojov analytického uc€tovnictva alebo prostrednictvom detailnej
evidencie vydavkov, dodavok, prac, €i sluzieb v uctovnictve Prijimatela).

Dvojité financovanie je porusenim finanCnej discipliny podla § 31 zakona o rozpodtovych
pravidlach verejnej spravy. Identifikovany pripad dvojitého financovania sa spdja s
povinnostou vratenia finanénych prostriedkov dotknutych nezrovnalostou (vid. postup
podla kapitoly Nezrovnalosti a vysporiadanie finanénych vztahov tejto
Prirucky) .

Zaroven je Prijimatel povinny v ramci vykonu FKnM na zaklade Zmluvy o PNP umoznit
vykon kontroly G&tovnictva za ucelom preukazania opravnenosti vynalozenych vydavkov
spristupnenim a preukdzanim vSetkych prislusnych dokladov, vystupov z uétovného
systému o uctovani vSetkych skutoCnosti tykajucich sa projektu (Gctovy rozvrh vytlaceny z
uctovného programu, obraty hlavnej knihy jednotlivych uctov, uétovné zapisy z dennika).
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8. Nezrovnalosti a vysporiadanie finanénych vzt'ahov
8.1 Nezrovnalosti

Nezrovnalost’ je definovana ako akékolvek poruSenie uplatnitelného prava vyplyvajuce z
konania alebo opomenutia hospodarskeho subjektu, ktory sa zu€astiiuje na
implementacii fondov, désledkom €oho je alebo by bolo poskodenie rozpoc¢tu SR tym, ze by
bol zatazeny neopravnenym vydavkom. Na Uu€ely spravnej aplikacie podmienok
definicie nezrovnalosti stanovenej vSeobecnym nariadenim sa pri  posudzovani
skutoCnosti a zistenych nedostatkov pod pojmom nezrovnalost’ rozumie aj podozrenie
z nezrovnalosti.

Nezrovnalosti, ktoré maju charakter trestnych ¢&inov (najmd poSkodzovanie finanénych
zaujmov EU, korupcia, prijimanie Uplatku, podplacanie atd.), si nezrovnalosti spésobené
umyselnym konanim alebo z nedbanlivosti. Za nezrovnalost sa povaZuje aj porusenie
pravnych prepisov EU alebo SR, ktoré vo svojich ustanoveniach chrania finanéné zaujmy
SR a EU. Medzi najéastejsie nezrovnalosti patri nedovolené obmedzenie hospodarskej
sutaze pri verejnom obstaravani, neopravnené vydavky, alebo nedodrzanie ucelu, na ktory
boli prostriedky poskytnuté. Nezrovnalost méze oznamit':

o Poskytovatel Prijimatelovi (priloha €. 4)
¢ Prijimatel Poskytovatelovi (priloha €. 5)

8.2Vysporiadanie finanénych vztahov
Povinnost' Prijimatelovi vysporiadat’ financné vztahy vznika z titulu:

e nevyCerpanej Casti poskytnutého predfinancovania, mylnej platby, mimoriadneho
ukoncenia Zmluvy o PNP, odvodu z vynosov, porusenia ustanovenia uplatnitelnych
predpisov SR a/alebo EU, porudenia finanénej discipliny, vy&erpania poskytnutych
finanénych prostriedkov v rozpore s podmienkami Zmluvy o PNP,

e finan¢nej opravy,
e nezrovnalosti.

Pripady, kedy je Prijimatel povinny vratit poskytnuty prispevok na projekt alebo jeho Cast,
ako aj postup vratenia prispevku na projekt je definovany v €l. 1V., ods. 10, €l. IX. ods. 6 a
7 Zmluvy o PNP.

Vysporiadat’ finanéné vzt'ahy je mozné vratenim prispevku na projekt alebo jeho
Casti:

Poskytovatel uplatiuje pohladavku z prispevku na projekt alebo jeho ¢&asti, alebo

pohladavku z rozhodnutia voc&i Prijimatelovi prostrednictvom formularu Zziadosti
o vratenie finanénych prostriedkov a relevantnych priloh. Poskytovatel zaSle
Prijimatelovi Ziadost' o vratenie finanénych prostriedkov elektronicky v eGrant a pisomnou
komunikaciou v listinnej podobe (priloha ¢. 6). O odoslani ziadosti o vratenie finanénych
prostriedkov a o jej zverejneni v eGrant je Prijimatel informovany automaticky generovanou
notifikaCnou spravou zo systému eGrant zaslanou na e-mailovu adresu kontaktnej osoby. V
pripade, ak Prijimatel vrati finanéné prostriedky z vlastnej iniciativy, Poskytovatel ziadost
o vratenie finanénych prostriedkov nezasiela.

Poskytovatel podozrenie z nezrovnalosti alebo zistenie nezrovnalosti zdokumentuje v
Sprave o zistenej nezrovnalosti v eGrant.
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Ak Prijimatel nevysporiada finanéné vztahy ani na zaklade ziadosti o vratenie finanénych
prostriedkov a:

e ide o poruSenie finanCnej discipliny, Poskytovatel poda podnet prisluSnému
organu;

e nejde o porusenie finan¢nej discipliny, Poskytovatel vymaha vratenie finanénych
prostriedkov prostrednictvom civilného sudu (v tom pripade sa navySuje dih
Prijimatela o prisluSenstvo pohladavky);
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9. Zmeny projektu

Prijimatel je (podla €lanku VIIl ods. 1 ZoPNP) povinny bezodkladne oznamit’ Fondu
vSetky zmeny alebo skuto€nosti (priloha €. 7), ktoré maju alebo mézu mat’ negativny
vplyv na plnenie ZoPNP alebo dosiahnutie/udrzanie ciela projektu v zmysle ZoPNP a
schvalenej ZoPNP alebo sa akymkolvek spésobom tykaju, alebo mdzu tykat neplnenia
povinnosti Prijimatela vo vztahu k dosiahnutiu/udrzaniu ciela projektu.

Fond je (podla ¢lanku VIl ods. 2 ZoPNP) opravneny pozadovat od Prijimatela poskytnutie
vysvetleni, informacii, dokumentacie alebo iného druhu sucinnosti suvisiacej s projektom.

Zmeny ZoPNP, resp. projektu je mozné podfa ich charakteru rozdelit na:

a) formalne
b) menej vyznamné
c) vyznamnejSie a
d) podstatné.

Tieto zmeny oznamuje, resp. oich schvalenie ziada predlozenim Oznamenia zmeny
Prijimatel.
Podla ¢lanku IX ods. 19 ZoPNP na schvalenie zmeny nie je pravny narok. Pod

schvalenim zmeny sa na tento UCel rozumie aj akceptacia, resp. vzatie na vedomie
Prijimatefom zaslaného oznamenia zmeny.

Osobitnu kategériu predstavuju zmeny z ddévodu aktualizacie a zosuladenia s platnym

navrhu dodatku k ZoPNP predklada Prijimatefovi Fond spolu s odévodnenim zmeny. V
pripade, ak sa v désledku zmeny prislusnych pravnych predpisov SR a pravnych aktov EU
dostane niektoré ustanovenie ZoPNP do rozporu s prislusnymi pravnymi predpismi SR a
pravnymi aktmi EU, nebude sa na tieto ustanovenia ZoPNP prihliadat a postupuje sa
v stlade s prislu§nymi pravnymi predpismi SR a pravnymi aktmi EU. Pravne G&inky takejto
zmeny ZoPNP nastavaju v den, kedy skutoCne zmena vznikla (napr. u€innost zmeny
pravneho predpisu SR, resp. pravneho aktu EU).

Fond vypracuje navrh dodatku k ZoPNP v pripade zmeny, ktora ma vplyv na jej znenie ,
a ak je zmena ZoPNP nevyhnutna na u€innost’ zmluvy podla tejto kapitoly Priru¢ky alebo
ak to vyplyva priamo zo ZoPNP alebo tejto kapitoly Prirucky.

9.1 Formalna zmena

Formalna zmena je (podla ¢lanku IX ods. 21 ZoPNP) taka zmena, ktora spoCiva najma v
zmene udajov zmluvnych stran (obchodné meno/nazov, sidlo, Statutarny organ, zmena v
kontaktnych udajoch a pod.) alebo ind zmena, ktora ma vo vztahu k zmluve iba
deklaratorny uéinok. Formalna zmena, s vynimkou zmeny cisla uctu ur¢eného na uhradu
prispevku, nie je zmenou, ktora pre svoju platnost vyzaduje zmenu ZoPNP.

Prijimatel oznamuje formalnu zmenu prostrednictvom formulara, ktory je prilohou €. 7,
pricom v pripade, Ze su udaje potvrdzujuce oznamovanu zmenu verejne dostupné, uvadza aj
odkaz na prislusné registre, napr. Obchodny alebo iny register. V opaénom pripade
k oznameniu pripdja aj képiu dokladu preukazujuceho oznamovanu zmenu.

Fond pri vyhodnoteni formalnej zmeny postupuje obdobne, ako v pripade menej vyznamnej
zmene, popisanej v nasledujucej kapitole.
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Priklady najcastejSie sa vyskytujucich formalnych zmien a spésob ich dokladovania
(t. j. aky doklad je potrebné prilozit k oznameniu formalnej zmeny):

Zmena Statutarneho organu Prijimatela — képia dokumentu preukazujuceho zmenu
Statutarneho organu Prijimatela (napr. menovaci dekrét) alebo odkaz na webové sidlo,
kde je dokument verejne dostupny alebo kde je verejne dostupna informacia o zmene,
resp. aktualnom zlozZeni Statutarneho organu (napr. verejny register pravnickych oséb).
Zaroven je potrebné predlozit jeden z dokumentov na preukazanie bezuhonnosti
v sulade s podmienkou uvedenou vo Vyzve (bod 6.4).

Zmena splnomocnenej osoby — képia listiny, ktorou bolo odvolané alebo vypovedané
plnomocenstvo pévodnej splnomocnenej osobe (ak pdvodnu spinomocnenu osoby
nahradza nova) a sken originalu nového plnomocenstva. Zaroven je potrebné predlozit
jeden z dokumentov na preukazanie bezuhonnosti v sulade s podmienkou uvedenou
vo Vyzve (bod 6.4).

Zmena nazvu alebo sidla Prijimatela - v pripade, ak je zmena uz zapisana
v prisludnom registri, postaci uviest' tuto informaciu s odkazom na dany register. V
pripade, ak zmena este nie je zapisana v danom registri, original alebo uradne
osvedcena kopia dokladu, ktorou Prijimatel poziadal o zmeny v prislusnom registri. V
pripade Prijimatelov, ktori nie su zapisani v Ziadnom registri, original alebo uradne
osvedCena kopia dokladu preukazujuceho zmenu nazvu alebo sidla Prijimatela.
Zmena kontaktnych udajov Prijimatela, t.j. koreSpondencnej adresy (ak je odliSna od
sidla) alebo e-mailu — nie je potrebny Ziadny osobitny dokument, postacuje podpisané
oznamenie s popisom zmeny.

Zmena cisla ucétu uréeného na prijem prispevku na projekt - képia zmluvy o
zriadeni bankového uctu alebo potvrdenia banky o vedeni takéhoto uc&tu, vratane
informacie, €i ide o uro€eny alebo neuro¢eny ucet.

9.2 Menej vyznamna zmena
Za menej vyznamné zmeny sa (podla ¢lanku I1X. ods. 14 ZoPNP) povaZzuju najma:

a)

b)

o)

omeskanie Prijimatela so za€atim realizacie hlavnych aktivit projektu maximalne o tri
kalendarne mesiace,

zmena projektovej alebo inej podkladovej dokumentacie vo vztahu k projektu (priloha
C. 8), ktora nema vplyv na rozpocet projektu, ani na dodrzanie podmienok poskytnutia

prispevku (napriklad zmena vykresovej dokumentacie, zmena technickych sprav,

zmena S$tudii a podobne),

ak preCerpanie v ramci jednej zo skupin vydavkov neprekro&i 15 % kumulativne na
tuto skupinu rozpoctovych poloziek vydavkov za cell dobu realizacie projektu, za
podmienky neprekroéenia celkovych opravnenych vydavkov projektu,

odchylky v rozpocte projektu tykajuce sa opravnenych vydavkov vyluéne v pripade, ak
ide o znizenie vySky opravnenych vydavkov a takéto znizenie nema vplyv na
dosiahnutie ciela projektu,

zmena Gasového harmonogramu realizacie projektu bez prediZenia doby realizacie
nad ramec vyzvy,

zmena vlastnika infrastruktary vratane nehnutelnosti, na ktorych sa ma infrastruktura
vybudovat, alebo na ktorych je infrastruktdra umiestnena, ak nema vplyv na realizaciu
a udrzatelnost projektu,

zmena celkového rozpoc¢tu projektu, spocivajuca v uprave jednotlivych rozpoc¢tovych
poloziek, alebo ich Struktury, ktora nevedie k zvySeniu celkovej vySky opravnenych
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vydavkov projektu uvedenej v ziadosti a nema vplyv na splnenie podmienok
poskytnutia prispevku.
Prijimatefl je (podla ¢lanku IX. ods. 14 ZoPNP) povinny bezodkladne oznamit Fondu zmenu
projektu zaslanim Oznamenia zmeny projektu v listinnej podobe. Formular oznamenia podla
predchadzajucej vety je prilohou €. 7 Prirucky.

Odchylne od vSeobecnej povinnosti zasielat oznamenie podla predchadzajuceho odseku
Fond nevyzaduje jeho zaslanie v pripade pism. c) d) a g), ak Prijimatel tuto zmenu oznamil
predlozenim aktualizacie rozpoctu projektu.

V pripade ozndmenia zmeny podfa pism. f) je potrebné k oznameniu priloZit aj doklad
preukazujuci, Ze aj po zmene ma Prijimatel pravo uzivat dotknutu infrastruktdru spdsobom,
ktory nema negativny vplyv na realizaciu, ani udrzatelnost projektu.

Fond posudi Prijimatelom oznamenu menej vyznamnu zmenu a vysledok svojho posudenia
Prijimatelovi pisomne oznami, prifom mdze oznamenie zmeny (podla ¢lanku IX. ods. 15
ZoPNP):

a) vziat na vedomie, ¢im dochadza k jej akceptovaniu zmeny,

b) neakceptovat, pricom vtakom pripade uvedie dbévody svojho vyhodnotenia
a informuje Prijimatela o dalSom postupe v suvislosti s oznamenou zmenou (napr. si
vyziada dalSie informacie alebo doklady potrebné na posudenie zmeny)

c) akceptovat, ak vzhladom na charakter zmeny ide oiny druh zmeny, priCom
v Prijimatelom zaslanom oznameni su vSetky potrebné informacie na jej kladné
posudenie, t.j. Fond mobze postupovat pri posudeni zmeny ako v pripade
vyznamnejSej zmeny alebo inym postupom, ktory Prijimatelovi pisomne oznami
v reakcii na Prijimatelom oznamenu zmenu.

Ak menej vyznamna zmena nema vplyv na znenie ZoPNP, Fond dodatok k ZoPNP
nevyhotovuje azmena sa povazuje za vykonanu pisomnym oznamenim Prijimatelovi
0 akceptovani zmeny, t. j vzatim Prijimatefom predloZzeného oznamenia na vedomie podla
bodu a) vySSie.

9.3VyznamnejSia zmena

Za vyznamnejSie zmeny projektu sa povazuju zmeny, ktoré nie su formalne, menej
vyznamné, ani podstatné, t. j., ide o také zmeny projektu, ktoré podliehaju posudeniu
a schvaleniu Fondom, priCcom ich vznik nepredstavuje podstatné porusenie ZoPNP
s povinnostou vratenia vyplateného prispevku.

Povinnost oznamenia vyznamnej$ej zmeny sa na Prijimatela vztahuje rovnako ako v pripade
menej vyznamnych a podstatnych zmien, pri€om Prijimatel oznamuje tieto zmeny listinne
prostrednictvom vypineného formulara, ktory je prilohou €. 7 Prirucky.

Fond oznami vysledok posudenia oznamenia zmeny rovnako, ako v pripade menej
vyznamnej zmeny, priCom v pripade, Zze Fond zmenu neakceptuje a neuvedie postup, ktorym
mébze dojst’ k akceptovaniu zmeny, je Prijimatel postupovat v sulade s povodnym znenim.
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9.4Podstatna zmena projektu

Prijimatel je (podla ¢lanku VI. ods. 4 ZoPNP) povinny zabezpedit, aby poCas doby realizacie
projektu a obdobia udrzatefnosti projektu nedoslo k podstatnej zmene projektu v zmysle
Clanku IX., ods. 9 ZoPNP. PoruSenie uvedenej povinnosti je podstatnym porusenim ZoPNP a
Fond je opravneny od zmluvy odstupit a Ziadat' vratanie vyplateného prispevku.

Podstatnou zmenou projektu sa (podla ¢lanku IX. ods. 9 ZoPNP) rozumie, ak v projekte alebo
v suvislosti s jeho realizaciou dbjde k niektorej z nasledujucich skutocnosti:

a) skoncenie projektu pred jeho riadnym ukoncenim alebo k premiestneniu realizacie
projektu,

b) zmena Ucelu projektu alebo jeho vysledkov,

c) zmena v spolufinancovani projektu, v désledku ktorej nebude mat’ Prijimatel
zabezpedené spolufinancovanie v rozsahu potrebnom na riadne dokonéenie projektu,

d) zmena projektu, ktora ovplyviiuje povahu alebo ciele projektu alebo podmienky jeho
realizacie, v porovnani so stavom, v akom bol projekt schvaleny,

e) akakolvek zmena, ktora by mala za nasledok, Ze projekt by nespifial podmienky vyzvy
alebo hodnotiace kritéria, na zaklade ktorych bol schvaleny, alebo by zasadnym
spésobom ovplyvnila rozhodujuce skutoénosti posudzované pri schvalovani projektu,

f) zmena alebo ukonCenie pravneho vztahu, na z&klade ktorého Prijimatel uZiva
infratrukturu alebo akukolvek inu vec, ktora suvisi s realizaciou a u¢elom projektu a
ktora znemozni jeho realizaciu alebo udrzatelnost,

g) zmena vlastnictva alebo prevod prav k vysledkom projektu na ini osobu pocas
realizacie projektu alebo pocas obdobia udrzatelnosti,

h) nezrealizovanie projektu do 31.08.2028.

Prijimatefl je (podla ¢lanku IX. ods. 10 ZoPNP) povinny pisomne oznamit Fondu, Ze nastala
podstatna zmena projektu alebo Ze hrozi podstatna zmena projektu, a to bezodkladne,
najneskor vSak do piatich pracovnych dni odo dna, kedy takato podstatna zmena nastala
alebo odkedy sa dozvedel, Ze takato podstatna zmena hrozi alebo mbdze nastat. Prijimatel
oznamuje vznik alebo vznik hrozby podstatnej zmeny v listinnej podobe.

Upozornenie pre Prijimatela:

V pripade, Ze Fond na zaklade oznamenia podla predchadzajlcej kapitoly alebo na zéklade iného
postupu identifikuje podstatni zmenu, v dosledku ktorej doslo k podstatnému poruseniu
ZoPNP, uvedené bezodkladne Prijimatelovi pisomne oznami spolu s odévodnenim, Zze bude
v dosledku uvedeného ziadat’ o vratene vyplateného prispevku alebo jeho casti.

10. Kontrola projektu

Na kontrolu projektu sa vztahuju ustanovenia definované v €l. V. ods. 8. az 10. Zmluvy
o PNP.

Kontrolou/auditom projektu sa rozumie suhrn Cinnosti oséb opravnenych na vykon
kontroly/auditu a nimi prizvanych os6b, ktorymi sa overuje plnenie podmienok
poskytnutia PNP, ako aj zmluvnych podmienok v sulade so Zmluvou o PNP, sulad
narokovanych finanénych prostriedkov a ostatnych udajov predloZzenych zo strany
Prijimatela a suvisiacej dokumentacie s pravnymi predpismi SR a pravnymi aktmi EU,
dodrziavanie hospodarnosti, efektivhosti, ucinnosti a uc€elnosti pouzitia
poskytnutého PNP, overovanie dosiahnutého pokroku realizacie aktivit projektu v
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suvislosti s dosiahnutymi hodnotami meratefnych ukazovatelov a plnenie dalSich
povinnosti stanovenych Prijimatelovi v Zmluve o PNP.

Zaroven plati, Ze kontrola projektu je vykonavana podla zakona o finanénej kontrole, a to
formou:

. administrativnej financnej kontroly (dalej aj ,FK*) a
o finannej kontroly na mieste (dalej aj ,FKnM®).

Poskytovatel pri poskytovani finanénych prostriedkov z PNP vykonava oba vyS$sSie uvedené
typy kontrol a pri vykone kontroly postupuje aj podla zavaznych usmerneni MF SR*.

Kontrolovanou osobou je vo vztahu k aplikacii zakona o finanénej kontrole vZdy Prijimatel.

Poskytovatel je opravneny vykonat kontrolu projektu kedykolvek pocas platnosti a
uéinnosti Zmluvy o PNP, a to:

) pocas obdobia realizacie projektu, t.j. od momentu nadobudnutia
u€innosti Zmluvy o PNP do momentu ukonCenia realizacie aktivit projektu
(vecnej aj finan¢nej realizacie projektu);

o po ukonceni realizacie aktivit projektu, po¢as udrzatelnosti projektu.

Poskytovatel je opravneny poc€as uvedeného obdobia vykonat' kontrolu vsetkych
skuto€nosti suvisiacich s projektom (prevazne skutoénosti definovanych pri vykone FK
ZoP, FKnM, finan€nej kontrole VO, kontrole MSI/MSII alebo kontrole zmien v projekte.
Zaroven je Poskytovatel opravneny urCit si predmet kontroly, ktory bude obsahovat
akékolvek skutoCnosti v zavislosti od poziadaviek, ktoré vznikni pocas implementacie
projektu. Kontrolou tychto skutonosti Poskytovatel ziska alebo neziska primerané
informacie o objektivhom stave a priebehu realizovaného projektu, vykonanych kontrolach v
ramci realizovaného projektu a o tych skutoénostiach, ktoré maju alebo by mohli mat’ na
realizaciu projektu zasadny vplyv. Poskytovatel je opravneny zaroven kedykolvek
poCas ucinnosti Zmluvy o PNP vykonat’ aj opatovnu kontrolu tych istych skuto€nosti.
V ramci opatovnej kontroly overi Poskytovatel len tie skuto€nosti, ktoré odévodriuju zacatie
opatovnej kontroly.

Poskytovatel v ramci implementacie projektov realizuje aj iné kontrolné Cinnosti, ktorych
postup nie je priamo regulovany pravnymi predpismi (tzv. ,kontrolu 4 oci“), napr.
posudenie/kontrola MS alebo dokumentacie k zmenovému konaniu predlozenych
Prijimatelom, overovanie/kontrola dokumentov a udajov predkladanych Prijimatelom na
zaklade vyziadania Poskytovatela, overovanie/kontrola PPP alebo zmluvnej podmienky, a
pod.

10.1 Prava a povinnosti Poskytovatela pri vykone kontroly podla zakona
o financ¢nej kontrole

V zmysle podmienok zakona o finan€nej kontrole je Poskytovatel pri vykonavani kontroly
formou administrativnej financénej kontroly a finanénej kontroly na mieste v
nevyhnutnom rozsahu opravneny:

= vyZadovat a odoberat od Prijimatela alebo od osoby, ktora je vo vztahu k projektu
alebo jeho c¢asti dodavatefom vykonov, tovarov, prac alebo sluzieb alebo
akejkolvek inej osoby(dalej aj ,tretia osoba“), ktora ma informacie, doklady alebo
iné podklady, ktoré su potrebné pre vykon finan¢nej kontroly, ak ich poskytnutiu

32 § 3 ods. 1 pism. b) zakona o finanénej kontrole. Pre usmernenia vid' https://www.mfsr.sk/sk/financie/audit-kontrola/financne-
riadenie- financna-kontrola/financna-kontrola/.
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nebrani osobitny predpis, v uréenej lehote arozsahu: originaly alebo uradne
osvedCené kopie dokladov, pisomnosti, zaznamy dat na pamatovych médiach
prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadrenia, informacie,
dokumenty a iné podklady suvisiace s administrativnou finanénou kontrolou alebo
finan&nou kontrolou na mieste alebo auditom a vyhotovovat' si ich kdpie a nakladat
S nimi;

= vyzadovat od Prijimatela alebo od tretej osoby sucinnost v rozsahu opravneni
podla zakona o finan¢nej kontrole;

= vyZadovat od Prijimatela predloZenie pisomného zoznamu opatreni prijatych na
napravu nedostatkov uvedenych v navrhu Ciastkovej spravy/navrhu spravy z
kontroly a na odstranenie pric¢in ich vzniku (dalej aj ,pisomny zoznam prijatych
opatreni“) v lehote urlenej Poskytovatelom. Ak Poskytovatel oddvodnene
predpoklada vzhladom na zavaznost' nedostatkov, Ze prijaté opatrenia nie su
ucinné, vyzadovat prepracovanie pisomného zoznamu prijatych opatreni a
predlozenie prepracovaného pisomného zoznamu prijatych opatreni v lehote
uréenej Poskytovatelom;

= vyzadovat od Prijimatela splnenie prijatych opatreni v lehote urCenegj
Poskytovatelom;

= vyzadovat od Prijimatela predloZzenie dokumentacie preukazujucej splnenie
prijatych opatreni po uplynuti lehoty podla predchadzajuceho bodu;

= overit splnenie prijatych opatreni;

= osoby poverené na vykon kontroly su opravnené v nevyhnutnom rozsahu za
podmienok ustanovenych v osobitnych predpisoch okrem opravneni uvedenych
vySSie vstupovat’' do objektu, zariadenia, prevadzky, dopravného prostriedku, na
pozemok Prijimatela alebo tretej osoby, alebo vstupovat do obydlia, ak sa pouzZiva
aj na podnikanie alebo na vykonavanie inej hospodarskej €innosti.

V suvislosti s aplikaciou zakona o finan¢nej kontrole je Poskytovatel pri vykonavani kontroly
formou administrativnej finanénej kontroly a finanénej kontroly na mieste povinny:

= potvrdit Prijimatelovi alebo tretej osobe odobratie poskytnutych originalov alebo
uradne osvedcenych kopii dokladov®, pisomnosti, zaznamov dat na paméatovych
médiach prostriedkov vypoctovej techniky, ich vypisov, vystupov, vyjadreni,
informacii, dokumentov a inych podkladov suvisiacich s administrativhou
finan€nou kontrolou alebo finanénou kontrolou na mieste a zabezpecit' ich
riadnu ochranu pred stratou, zni€enim, poSkodenim a zneuzitim; tieto veci
Poskytovatel vrati bezodkladne tomu, od koho sa vyZiadali, ak nie su potrebné na
konanie podla Trestného poriadku, alebo na iné konanie podfa osobitnych
predpisov;

= oboznamit Prijimatela s navrhom &iastkovej spravy/navrhom spravy z kontroly jeho
dorucenim, ak boli zistené nedostatky a poucit ho o mozZnosti podat v lehote
uréenej Poskytovatefom pisomné namietky k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporucaniam, k lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a
k lehote na splnenie prijatych opatreni  uvedenym v navrhu Cciastkovej
spravy/navrhu spravy z kontroly;

= preverit opodstatnenost namietok k zistenym nedostatkom, navrhnutym
odporucaniam, k lehote na predloZenie pisomného zoznamu prijatych opatreni a k
lehote na splnenie prijatych opatreni uvedenym v navrhu €iastkovej spravy/navrhu
spravy z kontroly a zohladnit opodstatnené namietky v Ciastkovej
sprave/sprave z kontroly a neopodstatnenost namietok spolu s

3 Naklady vyzadovanych uradne osvedCenych kopii znada ich Ziadatel, preto je potrebné zvazit hospodarnost a
nevyhnutnost takejto poZiadavky.

34 Napriklad Civilny sporovy poriadok, spravny poriadok, zakon Slovenskej narodnej rady €. 372/1990 Zb. o priestupoch v
zneni neskorsich predpisov.
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odbévodnenim neopodstatnenosti oznamit’ Prijimatelovi v Ciastkovej sprave/sprave
z kontroly;

= zaslat Ciastkovu spravu/spravu z kontroly Prijimatelovi;

= oznamit podozrenie zo spachania trestného €inu, priestupku alebo zo spachania
iného spravneho deliktu organom prislusnym podla trestného poriadku, alebo
podla osobitnych predpisov pri¢om tieto podozrenia sa v pripadoch hodnych
osobitného zretela v navrhu Ciastkovej spravy/navrhu spravy z kontroly, Ciastkove;j
sprave alebo v sprave z kontroly neuvadzaju.

Upozornenia pre Prijimatela:
Prijimatel je povinny:

e zabezpelit v ramci zavazkového vztahu s kazdym dodavatefom projektu, povinnost
dodavatela projektu strpiet vykon kontroly/auditu v suvislosti s dodavanym tovarom alebo
sluzbami kedykolvek pocas implementacie projektu ako aj po jeho skonceni, a to
opravnenymi osobami na vykon tejto kontroly/auditu a poskytnut im vSetku potrebnu
sucinnost. Za tymto u¢elom Poskytovatel pozaduje, aby si Prijimatel upravil v dodavatelsko-
odberatelskych vztahoch tuto podmienku aj zmluvne.

e informovat Poskytovatela o zacati akejkolvek kontroly/auditu opravnenymi osobami (okrem
kontroly vykonavanej opravnenymi osobami Poskytovatela) a zaslat Poskytovatelovi navrh
spravy/spravu, Ci iny vysledok kontroly/auditu/vySetrovania, okrem pripadov, kedy kontrolu
vykonava Poskytovatel.
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1". Ukoncenie projektu
Projekt je mozné ukoncit:

e riadne — ak uplynie doba platnosti a u¢innosti Zmluvy o PNP podfa &l. IV ods. 2
Zmluvy o PNP;

o mimoriadne — pred uplynutim doby platnosti Zmluvy o PNP podfa ¢&l. XIV. ods. 3
Zmluvy o PNP.

Realizacia projektu sa povazuje za riadne ukonéenu, ak dos$lo k vecnému = fyzickému
ukonceniu projektu (skutoCne sa zrealizovali vSetky aktivity projektu) a zaroveri doslo aj k
finanénému ukonceniu projektu (Prijimatel uhradil vSetky opravnené vydavky a
Prijimateflovi bol zu¢tovany zodpovedajuci PNP).

Ukoncenie vecnej realizacie projektu (priloha ¢. 12) — predstavuje ukoncenie fyzickej
realizacie projektu. Vecna realizacia projektu sa povazuje za ukonéenu v kalendarny den,
kedy Prijimatel riadne zrealizoval cely projekt/vSetky hlavné aktivity projektu, t.j. v
kalendarny den, kedy Prijimatel kumulativne splnil nasledovné podmienky:

a) fyzicky sa zrealizoval projekt/zrealizovali sa vSetky hlavné aktivity projektu;

b) predmet projektu bol riadne zrealizovany/aplikovany, resp. sa splnil tak, ako sa to
predpokladalo v schvalenej ZoPNP. Preukazanie splnenia tejto podmienky
konkrétne upravuje vzdy prislusna Zmluva o PNP.

Relevantné doklady preukazujuce ukon&enie realizacie projektu/realizacie hlavnych aktivit

projektu predklada Prijimatel najneskdr ako stéast Zavereénej ZoP alebo ZMS.
Poskytovatel' je opravneny odstupit od Zmluvy o PNP v pripade, ak Prijimatel
neukonéil realizaciu hlavnych aktivit projektu v termine uvedenom v ¢&l. IV. Ods. 2.
Zmluvy o PNP. Zmluva o PNP v él. IX., ods. 9. definuje takéto neukon&enie realizacie
hlavnych aktivit ako podstatnu zmenu.

Upozornenie pre Prijimatela:

Podfa ¢&l. IX. ods. 3. Zmluvy o PNP je Prijimatel povinny bezodkladne v listinnej forme a
prostrednictvom systému eGrant informovat Poskytovatefa o kalendarnom dni ukonéenia
realizacie hlavnych aktivit projektu a kalendarnom dni ukon&enia podpornych aktivit projektu.

Projekt mozno mimoriadne ukoncit’.

e dohodou zmluvnych stran, alebo
e odstupenim od Zmluvy o PNP zo strany Prijimatela alebo Poskytovatela alebo
e vypovedou Zmluvy o poskytnuti PNP zo strany Prijimatela.

V pripade odstupenia od Zmluvy o PNP platia vSeobecné ustanovenia § 344 a nasl.
Obchodného zakonnika, ak nie je v Zmluve o PNP uvedené inak. V pripade vypovede
vypoveda zmluvu Prijimatel, a to z dévodu, Ze nie je schopny realizovat' projekt alebo
dosiahnut ciele projektu, pri€om 1 mesiac odo dna dorucenia vypovede Poskytovateflovi
plynie vypovedna doba, poCas ktorej zmluvné strany vykonaju ukony smerujuce k
vysporiadaniu vzajomnych prav a povinnosti.
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12. Vratenie poskytnutého prispevku

V pripade Ziadosti o vratenie poskytnutého prispevku alebo jeho €asti v désledku poruSenia
prislusnych ustanoveni ZoPNP Poskytovatel oznami Prijimatelovi (priloha €. 6) vysku
prostriedkov na vratenie a lehotu, v ktorej ma prispevok vratit na u€et Fondu uvedeny
v zahlavi ZoPNP.

Prijimatel v pripade vratenia prispevku uvadza ako variabilny symbol svoje ICO a do spravy
pre Prijimatela uvadza ,vratenie prispevku® alebo ,vratenie €asti prispevku“ vzhladom na to,
€o je podla ziadosti doru¢enej Fondu relevantné.
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13. Sankény mechanizmus

Zmluvna pokuta je zabezpec€ovaci institat (§ 300-302 Obchodného zakonnika), ktory uklada
povinnost zaplatit vopred dohodnutd sumu pri poruseni zmluvnej povinnosti. VyzZaduje
pisomnu formu, presné urCenie vySky (alebo spbsobu uréenia) a konkrétnej povinnosti.
Zaplatenie pokuty spravidla nezbavuje diZznika povinnosti spinit zavazok.

V Zmluve o PNP &l. Xll. su uvedené sankcie za porusenia Zmluvy o PNP nasledovne:

1. Podstatné porusenia — sankcia 5 %
Poskytovatel je opravneny ulozit’ Prijimatelovi zmluvnu pokutu vo vySke 5 % z
celkovej sumy poskytnutého prispevku, ak Prijimatel:

a)

b)
c)

d)
e)
f)

nezrealizuje projekt v opravnenom obdobi alebo nedosiahne jeho ucel
podla zmluvy a vyzvy,

pouzije prispevok na iné ako opravnené vydavky,

porusi povinnosti tykajuce sa udrZatelnosti vysledkov projektu a ucelu
projektu po€as doby udrzatelnosti,

za porusenie povinnosti v €l. VII. zmluvy,

za porusenie povinnosti v ¢l. XI., ods. 6 zmluvy,

porusi iné povinnosti vyplyvajuce zo zakona o fonde, vyzvy alebo Zmluvy o

PNP, a to za kazdé jednotlivé porusenie.

2. Zavazné porusenia — sankcia 2 %
Poskytovatel je opravneny ulozit' Prijimatelovi zmluvnu pokutu vo vyske 2 % z
celkovej sumy prispevku, ak Prijimatel:

a)

b)

nepredlozi Poskytovatelovi poZzadované doklady alebo vyuctovanie v
lehote podfa zmluvy a vyzvy,

neumozni vykon kontroly alebo auditu opravnenymi osobami, alebo
neposkytne sucinnost, neuhradi naklady, ktoré nie je mozné povazovat za
opravnené vydavky v sulade s vyzvou a touto zmluvou,

a to za kazdé jednotlivé porusenie.

3. Iné porusSenia — sankcia 1 %
Poskytovatel je opravneny ulozit’ Prijimatefovi zmluvnu pokutu vo vySke 1 % z
celkovej sumy prispevku, ak Prijimatel:

a)

b)
c)

d)

e)

neoznami  Poskytovatefovi zmenu alebo poruSenie podmienok
Cerpania prispevku,

neuhradi vydavky v sulade so zmluvou,

neoznami alebo nepreukaze Poskytovatelovi vySku skutoCne
vynaloZenych nakladov,

nepoziada Poskytovatela o zmenu terminu  predpokladaného
ukoncCenia realizacie projektu,

nepredlozi spravu alebo iny dokument vyzadovany vyzvou
alebo Poskytovatelom,
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f)

)
h)

i)
)

poskytne nepravdivé, nepresné, alebo neuplné vyhlasenia alebo doklady,
nepredlozi monitorovaciu alebo zavere¢nu spravu v urcenej lehote,
nepredlozi  pravoplatné rozhodnutie o stavebnom zamere s
overenim projektu stavby s overovacou dolozkou, resp. overenie projektu
stavby na ohlasenie s overovacou dolozkou,

nepredlozi aktualizovany rozpocet alebo harmonogram,

nepredlozi monitorovaciu spravu spolu s fotodokumentaciou,

nesplni si ind povinnost podfa zmluvy, ktora nie je sankcionovana vysSie,

a to za kazdé jednotlivé porusenie.

V pripade, Ze Prijimatel ma povinnost vratit prispevok alebo jeho ¢ast a Prijimatel v uréenej
lehote nevrati predmetnu sumu prispevku (dalej len ,neodvedena suma“), Poskytovatel je
opravneny uplatnit’ si narok na zmluvnu pokutu vo vySke 0,05 % z dlZznej sumy za kazdy
aj zaCaty deni ome&kania a zaroven zakonny urok z omeskania, pricom uplatnenie zmluvne;j
pokuty nevylu€uje narok na urok z omeskania ani narok na nahradu Skody.

Zmluvné pokuty podra €l. XII. ods. 5. Zmluvy o PNP su splatné do 15 kalendarnych dni od
kedy na jej uhradu Poskytovatel Prijimatela vyzval pisomnou formou, a to na ucet
Poskytovatela, ktory je uvedeny v zahlavi Zmluvy o PNP alebo na iny u€et Poskytovatela
uvedeny vo vyzvani Poskytovatela.

Povinnost Prijimatela vratit Poskytovatelovi prispevok alebo jeho €ast, na vratenie ktorych
vznikol Poskytovatelovi narok, nie je uhradou zmluvnej pokuty dotknuta.
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14. Monitorovanie projektov

Monitorovanie na urovni projektu predstavuje vyhodnocovanie vecného a finanéného
pokroku v realizacii projektu a zber udajov a informacii najma o:

e tom, ako Prijimatel zabezpedil realizaciu projektu, ako napreduje v implementacii alebo
udrzatelnosti projektu (ak relevantné) a ako naplia alebo udrzuje ciele projektu a
meratelné ukazovatele uvedené v Zmluve o PNP,

o identifikacii rizik, ktoré mézu ohrozit implementaciu projektu a dosiahnutie jeho cielov
alebo ich udrzanie po€as obdobia udrzatefnosti (ak relevantné), tak aby bolo mozné
vCas zabezpecit napravu,

o financénej realizacii projektu,

e plneni dalSich povinnosti vyplyvajucich Prijimatefovi zo Zmluvy o PNP.

Monitorovanie na drovni projektu sa vykonava pocas:

a) obdobia realizacie projektu - monitorovanie pocas realizacie aktivit projektu a pri
ukonéeni realizacie aktivit projektu;

b) obdobia udrzatel'nosti projektu - monitorovanie po¢as obdobia udrzatelnosti
projektu (v zmysle podmienok konkrétnej vyzvy).

Upozornenie pre Prijimatela:

Tato Priru¢ka je vnutorny predpis FNPCR a obsahuje v sulade so Zmluvu o PNP ¢&l. IX ods. 6.
podrobny obsah, Struktiru a spdsob predkladania Monitorovacej spravy, Zaverecnej sprave
a Naslednej monitorovacej spravy.

Prijimatel je povinny postupovat pri vypracovani a predkladani Monitorovacej, Zaverecnej
a Naslednej monitorovacej spravy v sulade s touto Priru¢kou a vzorom tychto sprav.

VsSetky polozky v Monitorovacej sprave, Zaverecnej sprave a Naslednej monitorovacej sprave su
povinné a Prijimatel ich musi vyplnit.

14.1 Monitorovacie spravy a ich predkladanie

Prijimatel predklada Poskytovatelovi po€as platnosti a u¢innosti Zmluvy o PNP pravidelne,
na zaklade podmienok dohodnutych v €l. IX., ods. 5. Zmluvy o PNP a v tejto kapitole
Prirucky, nasledovné typy monitorovacich sprav projektu (d’alej aj ,,MS*):

a) Monitorovaciu spravu za l. polrok kalendarneho roka (d'alej aj ,,MSI*)*
b) Monitorovaciu spravu za Il. polrok kalendarneho roka (d’alej aj ,,MSII*)

c) Zavereénu monitorovaciu spravu (d’alej aj ,,ZMS*)
do 30 dni od finanéného ukoncenia projektu;

B Mszal. polrok 2026 bude zohladriovat aj aktivity vykonané od 01.04.2025
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d) Nasledni monitorovaciu spravu (d'alej aj ,,NMS®)
poCas obdobia udrzatelnosti projektu, a to v pravidelnych 12 mesaénych intervaloch;
najneskér do 15 dni po skoneni kazdého hodnoteného obdobia.

Prislusna MS Prijimatel predklada elektronicky vyplnenim a odoslanim formulara
prislusnej MS priamo v systéme eGrant, ak v Zmluve o PNP nie je uvedené inak.

Formular MS predklada Statutarny organ Prijimatela alebo spinomocnena osoba pre projekt.

Dokumentaciu k MS Prijimatel predklada vo forme originalu alebo v képii overenej
podpisom Statutarneho zastupcu Prijimatela alebo podpisom osoby splnomocnenej pre
projekt. Zaroven jeden original dokumentacie si ponechava aj Prijimatel pre ucely FKnM a
ucely archivacie projektu.

Upozornenie pre Prijimatela:

Monitorovanie projektu méze prebiehat aj mimo stanovenych terminov na predloZenie MS, a to
na zaklade vyziadania informacii o monitorovanych udajoch, ktoré Poskytovatel zasle
Prijimatelovi, a v ktorom zaroven urci rozsah pozadovanych udajov a termin predloZenia.

Zaroven Poskytovatel:

e ma pravo pozadovat od Prijimatela predlozenie dodatoénych udajov, inych informacii
priloh k MS (napr. dokumentaciu suvisiacu s realizaciou projektu, uéelom projektu, odpocet
plnenia opatreni prijatych na odstranenie nedostatkov a pricin ich vzniku identifikovanych
finanénou kontrolou a dalSie dokumenty a informacie suvisiace s projektom, ktoré urci
Poskytovatel);

e je opravneny pozadovat od Prijimatela spravy a informacie viazuce sa k projektu aj nad
ramec rozsahu informacii poskytovanych v ramci MS a Prijimatel je povinny v lehotach
stanovenych Poskytovatelom tieto spravy a informacie poskytnut.

Prijimatel’ je zodpovedny za presnost, sprdavnost, pravdivost a uplnost vsetkych
informdcii poskytovanych Poskytovatelovi v jednotlivych MS.

Vo vztahu ku kazdej predlozenej MS, Poskytovatel vykona kontrolu a v pripade potreby aj
finanénu kontrolu na mieste a to podlfa postupov definovanych v kapitole Kontrola

projektu.

14.1.1 Monitorovanie poc¢as realizacie aktivit projektu

Monitorovanie poc&as realizacie aktivit projektu, t.j. do ukon&enia vecnej realizacie projektu
je zabezpecené prostrednictvom predlozenia Monitorovacej spravy (priloha €. 9).

r o w

Prijimatel' predklada monitorovaciu spravu po nadobudnuti uc¢innosti Zmluvy o
poskytnuti PNP, vZdy za obdobie polroka prislusného kalendarneho roka. Prvym rokom,
ktory je rozhodujuci pre podanie MSI, je rok nasledujuci po roku, v ktorom nadobudla
Zmluva o PNP ucinnost. To znamena, ze Prijimatel prvad Monitorovaciu spravu
(MSI1/2026) bude predkladat’ na zaklade pisomného vyzvania Poskytovatela za obdobie od
01.04.2025 do 30.06.2026. Prijimatel dalSiu Monitorovaciu spravu MSII/2026 bude
predkladat za obdobie 01.07.2026 do 31.12.2026 na zaklade pisomného vyzvania zo
strany Poskytovatela do 31.01.2027.

Monitorované obdobie, ktoré je predmetom prvej MS spravy zaé€ina:

e v pripade projektov, ktorych realizacia hlavnych aktivit projektu zacala pred
nadobudnutim ué€innosti Zmluvy o PNP — od datumu zacatia realizacie hlavnych
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aktivit projektu,
e v pripade projektov, pri ktorych Zmluva o PNP nadobudla u€innost’ do 31.12.2025, ale
hlavné aktivity projektu zac¢ali az nadobudnutim G¢innosti Zmluvy o PNP,

Monitorované obdobie, ktoré je predmetom prvej MS (MSI/2026) vo vSetkych vySSie
uvedenych pripadoch konéi 30.06.2026.

Prijimatel vo MSI/MSII vypifa aktualne udaje tykajlce sa realizacie aktivit, meratelnych
ukazovatelov, ako aj financnej realizacie projektu a ich vzajomné prepojenia, pricom
vypifia predovsetkym udaje ako ,skutoény stav* meratelného ukazovatela alebo “skutoény
stav® zacliatku realizacie aktivity, resp. jej ukonCenia, platné k poslednému diu
monitorovaného obdobia.

14.1.2 Obsah monitorovacich sprav MSI/MSII
Kazda monitorovacia sprava obsahuje:

a) identifikaciu projektu:
o  Cislo vyzvy,
o  Cislo zmluvy o poskytnuti prispevku (vygenerované eGrant),
o  nhazov projektu,
o  miesto realizacie projektu;

b) identifikaciu Prijimatela:

o nazov,
sidlo,
ICO,
kontaktna osoba a jej udaje,
tel. kontakt kontaktnej osoby,
email kontaktna osoba;

o O O O O

c) zoznam priloh;

d) prehlasenie o pravdivosti udajov a podpis opravnenej osoby;

e) titul, meno a priezvisko Statutarneho organu, splnomocnenej osoby, funkcia,

miesto, datum, peciatka (ak je relevantnda), podpis;

f) skuto€nu vySku poskytnutia prispevku v zmysle zmluvy;

g) vy8ku vlastnych prostriedkov na spolufinancovanie projektu v zmysle zmluvy;

h) skuto€ne vynaloZené opravnené vydavky za prisludny polrok v kalendarnom roku;

i) opis priebehu a stavu realizacie projektu hlavnych aktivit projektu,

j) vyhodnotenie meratefnych ukazovatelov;

k) opis odchylok a zmien projektu (ak su relevantné);

I) uddaje o vykonanych verejnych obstaravaniach k projektu aich fazy (ak su
relevantné);

m) identifikacia rizik a navrhy opatreni na ich odstranenie, opis realizacie
uskuto€nenych opatreni (ak su relevantné);

n) prehlad spinenia povinnosti publicity, fotodokumentacia;

o) fotokdpie dokumentacie tykajuce sa projektu pre dany kalendarny rok (uctovné
doklady, stavebny dennik, doklady k poisteniu majetku, fotodokumentacie a pod.);

p) vypis z bankového uctu Prijimatela po pripisani financnych prostriedkov.
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14.1.3 Obsah Zavereénej monitorovacej spravy

Monitorovanie pri ukoncéeni realizacie projektu, t.j. pri ukonéeni vecnej realizacie projektu je
zabezpecené prostrednictvom predlozenia zavereénej monitorovacej spravy (priloha ¢.
10).

Prijimatel predklada Zaverec¢nu monitorovaciu spravu najneskér do 30 dni od finanéného
ukonCenia projektu. Zavereénu Ziadost o platbu Prijimatel predklada v termine do
30.09.2028.

Monitorované obdobie, ktoré je predmetom zaverecnej monitorovacej spravy v oboch
pripadoch (vecnej a finan€nej realizacie) uvedenych v predchadzajiucom odseku konéi
driom, ktorym bola ukon€ena vecna realizacia hlavnych aktivit projektu.

Zavere€na monitorovacia sprava obsahuje:

a) identifikaciu projektu:
o  Cislo vyzvy,
o  Cislo zmluvy o poskytnuti prispevku (vygenerované eGrant),
o nazov projektu,
o  miesto realizacie projektu;

b) identifikaciu Prijimatela:

o hazov,
sidlo,
ICO,
kontaktna osoba a jej udaje,
tel. kontakt kontaktnej osoby,
email kontaktna osoba;

o O O O O

d) zoznam priloh;

e) prehlasenie o pravdivosti udajov a podpis opravnenej osoby;

f) titul, meno a priezvisko Statutarneho organu, splnomocnenej osoby, funkcia,

miesto datum, peciatka (ak je relevantna), podpis;

g) skutoCnu vySku poskytnutia prispevku v zmysle Zmluvy o PNP;

h) vySku vlastnych vynalozenych prostriedkov na spolufinancovanie projektu v zmysle
Zmluvy o PNP;

i) skutoCne vynalozené opravnené vydavky za cely projekt ;

j) komplexné zhodnotenie splinenia cielov projektu, aktivit projektu a meratefnych
ukazovatelov;

k) opis odchylok a zmien projektu (ak su relevantné);

[) komplexné udaje o vykonanych verejnych obstaravaniach k projektu;

m) identifikacia rizik a navrhy opatreni na ich odstranenie, opis realizacie
uskuto€nenych opatreni (ak su relevantné);

n) prehlad spinenia povinnosti publicity, fotodokumentacia;

o) fotokdpie dokumentacie tykajuce sa projektu pre dany kalendarny rok (uctovné
doklady, stavebny dennik, doklady k poisteniu majetku, fotodokumentacie a pod.).

Dalsie tdaje ako su:
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o komplexné zhodnotenie splnenia cielov projektu, aktivit projektu a realne
dosiahnutych hodnotach meratelnych ukazovatefov;

o sumarny prehlad &erpania finanénych prostriedkov,
datum finan¢ného ukondéenia projektu,
podrobny opis vysledku realizacie projektu, vratane Casového harmonogramu
projektu, t. j. skutoénom termine ukonc&enia aktivit projektu;
odbvodnenie vsetkych zmien,

o fotodokumentaciu vysledkov projektu,

o vypis z bankového uctu Prijimatela po pripisani finanénych prostriedkov.

Zaverecnu monitorovaciu spravu je Prijimatel povinny predloZit Fondu do jedného mesiaca
odo dia finanéného ukoncenia projektu.

Upozornenia pre Prijimatela:

Pri projektoch, v ramci ktorych budu vydavky dokladované v Monitovacej sprave systémom
sumarizacnych harkov pocCas realizacie projektu, bude Poskytovatel vykonavat pravidelnu
finanénl kontrolu na mieste za Gi&elom overenia opravnenosti predmetnych vydavkov. U&tovné
doklady a ostatné doklady viaZzuce sa na vydavky, ktoré boli pri FK ZoP overené na zaklade SH,
sa v ramci FKnM overia v celom rozsahu alebo na 10% vzorke.

Prijimatel je povinny spolu s rovnopisom ZoP uchovavat u seba vSetky U&tovné doklady a
podpornu dokumentaciu k vydavkom vykazovanym prostrednictvom sumarizacnych harkoy,
ktora musi byt k dispozicii pre vykon FKnM zo strany Poskytovatefa. Tymto nie je dotknuté
pravo Poskytovatela vyziadat si potrebnt podpornt dokumentaciu v ramci FK ZoP.

14.2 Monitorovanie po finanénom a vecnom ukon¢eni projektu

Pocas obdobia udrzatelnosti projektu je Prijimatel povinny predkladat Fondu Nasledné
monitorovacie spravy, ako nastroj monitorovania a overovania zachovania UucCelu,
funk&nosti a vysledkov projektu, na zaklade ktorych Fond posudzuje plnenie povinnosti
Prijimatela vyplyvajucich zo Zmluvy o poskytnuti prispevku.

Nasledna monitorovacia sprava sa predklada vzdy po skonceni kalendarneho roka, t.j. do
31.01. nasledujuceho roka.

14.2.1 Obsah Naslednej monitorovacej spravy
Nasledna monitorovacia sprava (priloha ¢. 11) obsahuje:
o opis zachovania ucelu projektu,
o prehlad plnenia ukazovatelov pocCas udrzatelnosti,
o informacie o pripadnych zmenach vo vlastnictve, uzivani alebo sprave
projektu,
prehlad o prijmoch projektu (ak je relevantné),
o preukazanie publicity po€as udrzatelnosti.
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15. Publicita

Prijimatefl je povinny po&as platnosti, u€innosti Zmluvy o PNP a pocas udrzatelnosti projektu
informovat' uc€astnikov projektu a verejnost’ o tom, Ze realizované aktivity sa uskuto€nuju
vdaka prostriedkom zo Statneho rozpoctu SR.

Predmetom propagacie su informacie, ktoré obsahujulogo Fondu na podporu
cestovného ruchu spolu so znakom MCRaS SR podla pozadovaného grafického
Standardu a povinny text ,Projekt je financovany z prostriedkov Fondu na podporu
cestovného ruchu®. Text musi byt Citatelny, viditelny a primerane graficky
zvyrazneny.

Pravidla publicity su uvedené v ¢l. VII. Zmluvy o PNP a tato Priru¢ka popisuje dalSie
poZiadavky na publicitu a propagaciu projektov.

Kazdy Prijimatel je povinny vo vSetkych informacnych, propaga¢nych a komunikaénych
vystupoch suvisiacich s projektom uvadzat informaciu o financovani z Fondu.

Povinnost sa vztahuje najma na:

tlacoviny (brozury, letaky, plagaty, publikacie);

webové sidlo Prijimatela;

socialne siete;

tlacové spravy a medialne vystupy;

prezentacie a konferencie;

verejné podujatia;

fotografie a video vystupy;

miesto realizacie projektu (stavba, infrastruktura, prevadzka).

15.1 Povinné pouzivanie loga Fondu a MCRaS SR

Poskytovatel prideluje prispevky na projekt z finan&ného prispevku MCRa$S SR. Prispevok
je uréeny na projekty spojené so zabezpecenim podpory ekonomickej, environmentalnej a
socialnej udrzatelnosti cestovného ruchu a podpory vystavby, modernizacie a rekonstrukcie
udrzatelnej a odolnej infradtruktury cestovného ruchu na uzemi Slovenskej republiky.

Poskytovatel prispevku na projekt je povinny zverejfiovat logo MCRaS SR na zéklade &l. V.
Ods. (11) Zmluvy o poskytnuti prispevku na rok 2025 (Zmluva medzi Fondom a MCRaS
SR).

Prijimatel PNP je povinny pouzivat nasledovné pravidla pouzivania loga Fondu a MCRaS
SR:

e loga musia byt umiestnené na viditel/nom mieste;

e loga musia byt graficky oddelené od log ostatnych partnerov;

o velkost loga Fondu nesmie byt mensia ako najvacsie logo partnera;

e logo MCRaS SR musi byt pouzité v oficialnej grafickej podobe bez tprav;
e loga sa nesmu deformovat, menit farebnost ani proporcie;

e na webovej stranke Prijimatela musia byt loga viditelné pri prvom nacitani uvodnej
stranky;
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15.2 Primeranost’ publicity podla typu projektu

Primeranost publicity (priloha €. 13) projektov znamena, Ze rozsah a forma informovania
verejnosti musia zodpovedat financnej hodnote, charakteru a velkosti projektu. Malé
projekty maju menej prisne poziadavky ako rozsiahle infradtrukturalne projekty, aby sa
prediSlo zbytoénym administrativnym nakladom. Publicita projektu musi byt aplikovana
pocas ucinnosti Zmluvy o PNP a minimalne pocas obdobia udrzatelnosti projektu.

Tu je rozdelenie povinnosti podla velkosti projektu:

Malé projekty a projekty bez viditel'nej infrastruktury

e Poziadavky: Minimalne opatrenia, zamerané na informovanie cielovej skupiny a
verejnosti o financovani projektu.

e Forma: Umiestnenie plagatu, tabule vo velkosti 435 mm x 350 mm s informaciami o
projekte s logom Fondu a MCRaS SR na viditelnom mieste (napr. hlavny vstup do
budovy, recepcia, vstupna hala, priestor registracie uc€astnikov podujatia, pri
pokladni a podobne), tak aby bola tabufa Citatelna z beznej vzdialenosti a nebola
prekrytd nabytkom, dverami, reklamou ani inymi predmetmi. Tabula musi byt
umiestnend vo verejne pristupnom priestore a nesmie byt umiestnena
v neverejnych &astiach budovy (napr. kancelarie zamestnancov). Dal$ie informacie
su v prilohe tejto Prirucky.

o Digitalna publicita: Uvedenie informacie o projekte na webovom sidle Prijimatela a
socialnych sietach. Na webovom sidle musi byt informacia o financovani vratane
loga Fondu a MCRa$ SR umiestnena viditelne na hlavnej stranke (homepage)
alebo takym spésobom, aby bola zobrazitelna pri prvom nacitani hlavnej stranky
bez potreby dalSieho kliknutia. Umiestnenie vylu¢ne na podstranke bez zobrazenia
na hlavnej stranke sa nepovazuje za splnenie povinnosti publicity.

Na socialnych sietach musi byt prispevok zverejneny na oficialnom profile Prijimatela
(napr. Facebook, Instagram, LinkedIn) na hlavnej nastenke (timeline). Prispevok musi
obsahovat povinnU vetu o financovani a grafiku alebo fotografiu s
logom Fondu a MCRaS SR. Loga nesmu byt prekryté grafickymi prvkami platformy
(profilova fotografia, tla€idla, nalepky, ramiky, ,story” prvky a pod.). Do¢asné formaty (napr.
24-hodinové ,story®) nenahradzaju povinny hlavny prispevok. Prispevok musi zostat
verejne dostupny minimalne pocas ucinnosti Zmluvy o PNP a obdobia udrZatelnosti
projektu.

Stredné projekty a nakup vybavenia/zariadenia

e Poziadavky: Viditelné oznacenie financovania z Fondu na kazdom zakupenom
predmete.

o Forma: Ak projekt zahffia nakup zariadenia, musi byt toto vybavenie oznacené
nalepkou alebo &titkom s logom Fondu a MCRaS SR a odkazom na podporu.
Oznacenie musi byt pevne pripevnené, umiestnené na viditelnej asti zariadenia a
nesmie byt prekryté technickymi prvkami, bezpe&nostnymi oznaceniami ani inymi
prvkami zariadenia. DalSie informacie su v prilohe tejto Prirucky.
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Plagaty: VVyzaduje sa aj umiestnenie tabule vo velkosti 435 mm x 350 mm na mieste
realizacie a banner vo velkosti 3353 mm x 1524 mm na budove, oploteni alebo inom
dobre viditefnom mieste. Banner musi byt orientovany smerom k hlavnej
komunikacii, hlavnej ceste alebo chodniku tak, aby bol viditelny z verejného
priestoru a nebol prekryty stromami, vozidlami, stavebnym materidlom ani
reklamou.

Digitalna publicita: Uvedenie informacie o projekte na webovom sidle Prijimatela a
socialnych sietach za rovnakych podmienok ako pri malych projektoch, t. j. viditelné
umiestnenie na hlavnej stranke webu a zverejnenie hlavného prispevku na
oficialnom profile projektu alebo Prijimatela.

Velké projekty a infrastrukturalne projekty (stavby, rekonstrukcie)

Poziadavky: Vysoka viditelnost pre  Sirokl  verejnost, trvalé oznacenie
financovania.

Faza realizacie: PoCas vystavby je povinné umiestnit do¢asny billboard vyraznej
velkosti 6706 mm x 3048 mm na mieste, kde sa projekt realizuje. Billboard musi byt
umiestneny na hranici pozemku, na oploteni alebo na mieste orientovanom k
hlavnej ceste alebo chodniku tak, aby bol Citatelny z verejného priestoru. Nesmie
byt prekryty stavebnym materidlom, technikou ani reklamou.

Po ukonéeni: Najneskdr do jedného mesiaca po ukoneni projektu musi byt
docasny billboard nahradeny trvalou vysvetfujucou tabufou z odoiného materialu,
ktora zostava na mieste aj po ukon&eni monitorovacieho obdobia a udrzatelnosti
projektu. Trvala tabufa musi byt umiestnena pri hlavhom vstupe do objektu, na
fasade budovy alebo na mieste viditelnom z verejného chodnika ¢i komunikacie tak,
aby bola trvalo Citatelna a neprekryta.

Digitalna publicita: Uvedenie informacie o projekte na webovom sidle Prijimatela a
socialnych sietach za rovnakych podmienok ako pri malych projektoch, vratane
povinného zverejnenia na hlavnej stranke webového sidla a na hlavnej nastenke
oficialneho profilu Prijimatela.

15.3 Poziadavky na obsah informaénej tabule
Informacna tabula pre vSetky typy projektov musi obsahovat’

Logo Fondu a logo MCRaS SR;

povinnu vetu o financovani ,Projekt je financovany z prostriedkov Fondu na podporu
cestovného ruchu®

nazov Prijimatela PNP;
nazov projektu, ktory je financovany zo Zmluvy o PNP;

vySka prispevku od Poskytovatela;
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e trvanie projektu od — do;

« diZka udrzatelnosti projektu;

Detaily udajov, vizualu informacnej tabule su v prilohe tejto Prirucky.

15.4 Kontrola publicity projektu

Poskytovatel je opravneny kontrolovat' plnenie povinnosti publicity po€as realizacie projektu
a aj pocas doby udrzatelnosti projektu v sulade s ¢l. VII. Zmluvy o PNP.

Prijimatefl je povinny pocas realizacie a pocas udrzatelnosti projektu dodrziavat podmienky
publicity. V pripade, Ze Prijimatel poruSi svoje povinnosti suvisiace s publicitou, ma
Poskytovatel pravo k sankcionovaniu nasledovne:

e ulozeniu zmluvnej pokuty (aZz do 5 % z poskytnutého prispevku) podfa ¢l. XIl ods.
1 pism. d) Zmluvy o prispevku na projekt,

o krateniu alebo vrateniu prispevku podla ¢l. XI Zmluvy o prispevku na projekt,
e odstupeniu od zmluvy podla ¢l. XIV Zmluvy o prispevku na projekt.

Povinnost' publicity trva po€as celej doby ucinnosti zmluvy, vratane obdobia udrzatefnosti
projektu (Cl. VIl ods. 6 Zmluvy o prispevku).
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16. Uchovavanie dokumentacie

Uétovnu dokumentéciu tykajtcu sa projektu je Prijimatel povinny uchovavat a ochrarovat
v sulade so zakonom o uctovnictve.

Evidencia a uchovavanie dokumentov musi byt zabezpeéené aj v sulade so zakonom ¢.
395/2002 Z. z. o archivoch a registraturach a o doplneni niektorych zakonov.

Uchovavané dokumenty musia poskytovat dostatoénu zaruku spofahlivosti na ucely
auditu a kontroly. V pripade, ak existuju dokumenty len v elektronickej podobe, musia
pouzivané poditacové systémy spifiat bezpecnostné $tandardy, ktoré zabezpedia, ze
uchovavané dokumenty su v sulade so zavaznymi pravnymi predpismi SR a su
doveryhodné na ucely auditu a kontroly.

Pre ulah&enie monitorovania a kontroly projektu zo strany prislusnych organov je potrebné
zo strany Prijimatela:

= skontrolovat evidenciu dokumentov, ktora zaruc€i po celd dobu uchovavania
rovnaku hodnovernost (oznacenie dokumentoy, trvanlivost elektronickych nosi¢ov
a pod.);

= zabezpedit, aby dokumentéacia spifiala stanovené naleZitosti (podpis $tatutarneho
zastupcu, resp. poverenej osoby, peciatku (ak relevantné), ¢islo zmluvy a pod.);

= vykonat kontrolu analytickych uctov v €leneni podfla jednotlivych projektov alebo
analytickej evidencie v technickej forme v €leneni podfa jednotlivych projektov bez
vytvorenia analytickych uétov v €leneni podra jednotlivych projektov a ich suladu s
preplatenymi ZoP, uétovnymi dokladmi a vykdzanymi prijmami, uchovat vypisy z
analytického uctovania; robit’ inventarizaciu majetku nadobudnutého z projektu a
pripraveny supis majetku prilozit' k uchovavanej dokumentacii. Na supise majetku
musi byt jasne identifikovany koéd projektu, nazov projektu a umiestnenie v ramci
prislusnej organizacie;

» uchovavat vSetky informacie, materialy a dokumenty, ktoré boli vytvorené v ramci
informovania a viditelnosti (letdky, publikacie, elektronické nosice, informacie a
materialy zverejnené na webovom sidle, ak ho ma Prijimatel zriadené a iné);

= uchovavat koreSpondenciu so vSetkymi relevantnymi subjektmi, ktora je pre
kontrolu projektu podstatna;

= udrzat webové sidlo pocas realizacie aktivit projektu v pripade, ak ma Prijimatel
zriadené webové sidlo;

= overit Uplnost vSetkych dokumentov, materialov a informacii vztahujucich sa k
projektu.
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17. Zoznam priloh
Priloha €. 1 Uréenie PHZ
Priloha €. 2 Oznamenie o zacati realizacie projektu
Priloha &. 3 Ziadost o platbu — vytGétovanie zalohovej platby
Priloha ¢&. 4 Oznamenie o nezrovnalosti Poskytovatel'om
Priloha &. 5 Oznamenie nezrovnalosti Prijimatelom
Priloha ¢. 6 Oznamenie o vrateni finanénych prostriedkov
Priloha &. 7 Oznamenie zmeny
Priloha €. 8 Zmenalaktualizacia rozpoétu projektu
Priloha €. 9 Monitorovacia sprava projektu MSI/MSII
Priloha €. 10 Zavere€na monitorovacia sprava projektu
Priloha ¢. 11 Nasledna monitorovacia sprava projektu
Priloha &. 12 Oznamenie o ukonéeni realizacie hlavnych aktivit v projekte
Priloha &. 13 Dizajn manual publicity

Strana 74|74



	2 Obsah
	1. Cieľ a platnosť Príručky
	2. Spôsob komunikácie medzi Prijímateľom a Poskytovateľom počas implementácie projektov
	2.1 Komunikácia prostredníctvom ÚPVS
	2.2 Komunikácia v listinnej forme
	2.3 Komunikácia prostredníctvom e-mailu
	2.4 Komunikácia prostredníctvom systému eGrant

	3. Implementácia projektov
	4. Príprava a realizácia verejného obstarávania
	4.1 Subjekty VO
	4.1.1 Verejný obstarávateľ, obstarávateľ a dotovaná osoba

	4.2 Predpokladaná hodnota zákazky
	4.2.1 Určenie PHZ

	4.3 Podlimitné zákazky
	4.3.1 Podlimitné zákazky s oslovením min. troch hospodárskych subjektov
	4.3.2 Zjednodušený postup pre zákazky na bežne dostupné tovary a služby
	4.3.3 Bežný postup pre podlimitné zákazky

	4.4 Zákazka malého rozsahu

	5. Začatie realizácie aktivít projektu/začatie realizácie projektu
	6. Oprávnenosť výdavkov a pravidlá hospodárnosti výdavkov
	6.1 Všeobecné podmienky pre úhradu finančných prostriedkov zo Zmluvy o PNP

	7. Žiadosť o platbu
	7.1 Dokumentácia k Žiadosti o platbu
	7.2 Účty Prijímateľa
	7.3 Spôsob financovania projektov
	7.3.1 Žiadosť o platbu
	7.3.2 Účtovníctvo projektu


	8. Nezrovnalosti a vysporiadanie finančných vzťahov
	8.1 Nezrovnalosti
	8.2 Vysporiadanie finančných vzťahov

	9. Zmeny projektu
	9.1 Formálna zmena
	9.2 Menej významná zmena
	9.3 Významnejšia zmena
	9.4 Podstatná zmena projektu

	10. Kontrola projektu
	10.1 Práva a povinnosti Poskytovateľa pri výkone kontroly podľa zákona o finančnej kontrole

	11. Ukončenie projektu
	12. Vrátenie poskytnutého príspevku
	13. Sankčný mechanizmus
	14. Monitorovanie projektov
	14.1 Monitorovacie správy a ich predkladanie
	14.1.1 Monitorovanie počas realizácie aktivít projektu
	14.1.2 Obsah monitorovacích správ MSI/MSII
	14.1.3 Obsah Záverečnej monitorovacej správy

	14.2 Monitorovanie po finančnom a vecnom ukončení projektu
	14.2.1 Obsah Následnej monitorovacej správy


	15. Publicita
	15.1 Povinné používanie loga Fondu a MCRaŠ SR   
	15.2 Primeranosť publicity podľa typu projektu   
	15.3 Požiadavky na obsah informačnej tabule   
	15.4 Kontrola publicity projektu 

	16. Uchovávanie dokumentácie
	17. Zoznam príloh

